Zarzadzenie Nr 0050.385.2012
Wajta Gminy Nedza
z dnia 31 grudnia 2012 roku

zmieniajace zarzadzenie Nr 0050.260.2012 Wéjta Gminy Nedza z dnia 06 wrze$nia 2012 roku
W sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza

wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000,00 €

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. nr 113, poz.
759 z 2010 r.), art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, p0z.1240 z
2009 roku z pdzn. zm) oraz na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.}.

Dz. U. nr 142, poz. 1591 z 2001 r. z p6zn. zm.)
zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

W zataczniku do zarzadzenia Nr 0050.260.2012 Wojta Gminy Nedza z dnia 06 wrze$nia 2012 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14.000,00 €, wprowadzi¢ nast¢pujace zmiany:

1) W § 3 po ust. 21 wprowadzi¢ ust. 22 o brzmieniu:
,»22. Zakup ustug w zakresie od$niezania.”

2) W § 9 ust. 1 wyrazenie ,,ust. 6” zastepuje si¢ wyrazeniem: ,,ust. 5”.

3) § 11 otrzymuje brzmienie:
»§11

1. W przypadku ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia w kwocie przekraczajacej 14.000,00 euro
pracownik merytoryczny przekazuje pisemny wniosek do pracownika ds. zamowien publicznych o wszczgcie
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci szacunkowej ponad 14.000,00 euro. Wniosek
powinien zawiera¢ podstawowe informacje dotyczace propozycji udzielenia owego zamoOwienia. Wzor
wniosku stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

2. Przy zamoéwieniach o warto$ci szacunkowej przekraczajacej 14.000,00 euro, wprowadza si¢ do stosowania
liste¢ kontrolna przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego. Wzor listy kontrolnej
stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.”

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zalacznik nr 3
do regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,
ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 14.000,00 euro.

LISTA KONTROLNA PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONAD 14.000,00 EURO

I. Warto$¢é zamowienia

Ustalono warto§¢ zamowienia.

Warto$é zamoéwienia przeliczono na euro wg obowiazujacego kursu',

Nie dokonano podziatu zamoéwienia w celu uniknigcia stosowania ustawy.

Warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane wynika z kosztorysu inwestorskiego.

Warto$¢ zamdwienia obejmuje warto$¢ przewidywanych zamowien uzupetiajacych (jezeli dotyczy).
Warto$¢ zaméwienia nie zawiera podatku od towardw i ustug.

Warto$¢ zamoéwienia na roboty budowlane uwzglednia warto$¢ dostaw zwiazanych z wykonywaniem robot
budowlanych oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawey” (jezeli dotyczy).

Warto$¢ zamdwienia ustalona jest z uwzglednieniem okresu 48 miesiecy wykonywania zamdéwienia — jezeli
zamoOwienia udziela si¢ na czas nieoznaczony (jezeli dotyczy).

Warto$¢ zamdwienia ustalona jest z uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia — w przypadku gdy
zamowienia udziela si¢ na czas oznaczony (jezeli dotyczy).

Zweryfikowano, czy po ustaleniu warto$ci zamowienia, a przed wszczgciem postgpowania nastapita zmiana
okoliczno$ci majacych wplyw na dokonane ustalenia®.

I1. Opis przedmiotu zamo6wienia

Opisano przedmiot zamdwienia w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie doktadnych i
zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie
oferty.

Przedmiot zamdwienia nie zostat opisany przez wskazanie znakoéw towarowych, patentow lub pochodzenia (chyba
ze jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zamdéwienia i zamawiajacy nie mogt opisa¢ przedmiotu zamowienia
za pomoca dostatecznie dokladnych okreslen — wodwczas wskazaniu takiemu towarzyszy zwrot ,,lub
rownowazny”).

Przedmiot zamowienia na roboty budowlane opisano za pomoca dokumentacji projektowej oraz specyfikacji
technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych.

Opis przedmiotu zamowienia zawarto w specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia.

I11. Komisja przetargowa

Kierownik zamawiajacego powotat komisje przetargowa”.
Komisja sktada si¢ z minimum 3 0sob.

Kierownik zamawiajacego okreslit organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czionkoéw komisji
przetargowej, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej
czlonkow za wykonywane czynnoS$ci oraz przejrzystosci jej prac.

Czlonkowie komisji oraz inne osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu ztozyly o§wiadczenia o braku lub
istnieniu okolicznosci uzasadniajacych ich wylaczenie z postgpowania.

Osoby podlegajace wytaczeniu zostaty wytaczone.

Ustalonego w przepisach wykonawczych do ustawy Prawo zaméwien publicznych.

2W przypadku tzw. wkiadu wlasnego nalezy doliczy¢ jego wartoé¢ do wartosci zamowienia.
3Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastapita zmiana okolicznosci majacych wptyw na dokonane ustalenia, powinno si¢ dokonac

ponownego oszacowania warto$ci zamowienia.

“Obowiazek powotania komisji przetargowej wystepuje w przypadku postepowan o wartosci przekraczajacej progi unijne.
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IV. Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia

Sporzadzono specyfikacje istotnych warunkdéw zamowienia.
Specyfikacja zawiera wszystkie wymagane informacje®.

W przypadku wnioskdéw o wyjasnienia treSci specyfikacji obowiazkowo udzielono odpowiedzi, czyniac to
niezwlocznie — jednak nie pdzniej niz na 6 dni (postgpowanie powyzej tzw. progdw unijnych) lub 2 dni
(postepowanie ponizej tzw. progdéw unijnych) przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem ze
wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia wptynat do zamawiajacego nie pozniej
niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Specyfikacj¢ zamieszczono na stronie internetowej zamawiajacego.
Specyfikacje przekazywano kazdorazowo na wniosek wykonawcow w terminie 5 dni.

W przypadku zmiany tresci specyfikacji informacje o tym przekazano wszystkim wykonawcom, ktorzy ja
otrzymali, oraz zamieszczono na stronie internetowej.

V. Ogloszenie

Sporzadzono ogloszenie o zamowieniu.

Ogloszenie zawiera wszystkie wymagane informacje®.

Ogloszenie zamieszczono w siedzibie zamawiajacego w miejscu publicznie dostgpnym.

Ogloszenie zamieszczono na stronie internetowe;.

Ogloszenie zamieszczono w Biuletynie Zaméwien Publicznych / przekazano Urzedowi Oficjalnych Publikacji
Wspblnot Europejskich’.

Ogloszenie o zamowieniu nie zostalo zamieszczone w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie zamawiajacego i

na stronie internetowej przed dniem jego zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych / przed dniem jego
przekazania Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich.

Ogloszenie o zamowieniu zamieszczone w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie zamawiajacego i na stronie
internetowej nie zawierato informacji innych niz zamieszczone w Biuletynie Zamowien Publicznych / przekazane
Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich.

Ewentualne zmiany tresci ogloszenia naniesiono w ogloszeniach zamieszczonych we wszystkich wymaganych
miejscach.

Jezeli ewentualna zmiana tresci ogloszenia byla istotna, w szczegolnosci dotyczyta okreslenia przedmiotu,
wielko$ci lub zakresu zamowienia, kryteriow oceny ofert, warunkéw udzialu w postgpowaniu lub sposobu oceny
ich spetniania, przedtuzono termin sktadania ofert o czas niezbgedny na wprowadzenie zmian we wnioskach lub
ofertach.

Wyznaczono termin sktadania ofert rowny lub dtuzszy niz minimalne terminy wymagane ustawa.

Przy wyznaczaniu terminu sktadania ofert przestrzegano przepisow art. 111 Kodeksu cywilnego.

VI. Ocena warunkéw udzialu w postgpowaniu

W ogloszeniu i specyfikacji wskazano warunki udzialu w postgpowaniu oraz podano sposob oceny ich spetniania.

W specyfikacji wskazano dokumenty, ktére maja ztozy¢ wykonawcy na potwierdzenie speilniania warunkéw
udzialu w postgpowaniu.

Nie zadano dokumentow na potwierdzenie warunkow, ktorych sposobu oceny nie okreslono (w zakresie
doswiadczenia, wiedzy, potencjatu kadrowego i technicznego, sytuacji finansowej).

Sprawdzono, czy wykonawcy nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania®:

O Wykluczono wykonawcow znajdujacych sie na tzw. czarnej liscie prowadzonej przez Prezesa UZP® (jezeli
dotyczy).

O Wykluczono wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktérych upadiosé ogloszono, z
wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadlo$ci zawarli uklad zatwierdzony prawomocnym

W szczegolnosci art. 36 i 144 Ustawy.
®Wskazane w art. 41 Ustawy.
"W zaleznosci od warto$ci zamowienia.

8Weryfikacja przestanek okreslonych w przepisach art. 24 ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Swww.uzp.gov.pl



postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upad-
tego (jezeli dotyczy).

O Wykluczono wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie, roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego -
organu (jezeli dotyczy).

O Wykluczono osoby fizyczne, spdtki jawne — ktorych wspdlnika, spotki partnerskie — ktorych partnera lub
cztonka zarzadu, sp6tki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne — ktorych komplementariusza, osoby
prawne — ktorych urzedujacego czlonka organu zarzadzajacego prawomocnie skazano za przestgpstwo
popelnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestgpstwo przeciwko prawom o0sob
wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo przeciwko §rodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci
majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwiazku majacych na celu popelnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego (jezeli dotyczy).

O Wykluczono podmioty zbiorowe (w szczegodlnosci spotki osobowe i kapitatowe), wobec ktorych sad orzekt
zakaz ubiegania si¢ o zamdwienia, na podstawie przepisow o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za
czyny zabronione pod grozba kary (jezeli dotyczy).

O Wykluczono wykonawcow, ktorzy wykonywali bezposrednio czynnosci zwiazane z przygotowaniem
prowadzonego postgpowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w
dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udzial tych wykonawcow w postgpowaniu nie utrudni uczciwej
konkurencji (jezeli dotyczy).

O Wykluczono wykonawcéw, ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mie¢ wptyw na
wynik prowadzonego postgpowania (jezeli dotyczy).

O Wykluczono wykonawcow, ktorzy nie wniesli wadium (jezeli dotyczy).

Wykonawcow, ktorzy nie ztozyli o§wiadczenia o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu lub dokumentow
potwierdzajacych spetnianie tych warunkow lub ktérzy ztozyli dokumenty zawierajace btedy, wezwano do
uzupelnienia w wyznaczonym terminie — chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlegata odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania (jezeli dotyczy).

Oferty wykonawcow, ktoérzy na wezwanie ztozyli o§wiadczenia lub dokumenty potwierdzajace — nie pozniej niz w
dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert — spetnianie przez wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu,
dopuszczono do oceny (jezeli dotyczy).

Oferty wykonawcow, ktorzy na wezwanie nie ztozyli oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spelnianie
przez wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu lub ztozyli dokumenty potwierdzajace — p6zniej niz w dniu,
w ktérym uptynat termin skladania ofert — spelnianie przez wykonawce tych warunkéw wykluczono z
postgpowania (jezeli dotyczy).

Zatrzymano wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie nie ztozyt o§wiadczen o
spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu lub dokumentéw potwierdzajacych spelnianie tych warunkéw —
chyba ze wykonawca udowodnit, ze wynika to z przyczyn nielezacych po jego stronie (jezeli dotyczy).

VII. Wadium

- Ce . 1
Zadano wniesienia wadium®®.

Kwota wadium nie przekracza 3% warto$ci zamowienia.

Wadium zwrocono wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu

postgpowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza.

Wadium zwrécono wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, niezwtocznie po zawarciu

umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli

jego wniesienia zadano.

Zatrzymano wadium w przypadku wystapienia przestanek ustawowych:

O Zatrzymano wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, odmoéwit podpisania
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie (jezeli dotyczy).

O Zatrzymano wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, nie wniost
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli dotyczy).

OWadium jest zadane obowiazkowo w postepowaniach o wartosci powyzej progdéw unijnych.
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O Zatrzymano wadium wraz z odsetkami, jezeli zawarcie umowy w sprawie zamdowienia publicznego stato si¢
niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy (jezeli dotyczy).

VI1II. Ocena ofert

Dzien otwarcia ofert wyznaczono tego samego dnia co dzien ich sktadania.

Bezposrednio przed otwarciem ofert podano kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia.

Podczas otwarcia ofert podano nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny,
terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofertach.

Informacje podane podczas otwarcia ofert przekazano niezwlocznie wykonawcom, ktoérzy nie byli obecni przy
otwarciu ofert, na ich wniosek (jezeli dotyczy).

Nie prowadzono negocjacji z wykonawcami dotyczacych tresci ztozonej oferty.
Zamawiajacy poprawil w ofertach oczywiste omylki pisarskie (jezeli dotyczy).

Zamawiajacy poprawil w ofertach oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek (jezeli dotyczy).

Zamawiajacy poprawit w ofertach inne omytki polegajace na niezgodnoS$ci oferty ze specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac o tym
wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona (jezeli dotyczy).

Zamawiajacy odrzucit oferty podlegajace odrzuceniu (jezeli dotyczy):
O Odrzucit oferty niezgodne z ustawa.
O Odrzucit oferty, ktorych tres¢ nie odpowiadata tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, gdy nie

byto mozliwe poprawienie tej niezgodnosci lub wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia
nie zgodzit si¢ na poprawienie omytki.

O

Odrzucit oferty, ktorych zlozenie stanowito czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Odrzucit oferty zawierajace razaco niska ceng¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia.
Odrzucit oferty ztozone przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.
Odrzucit oferty zawierajace bledy w obliczeniu ceny.

Oo0Ooano

Odrzucit oferty niewazne na podstawie odrebnych przepisow.

Wykonawcow, ktorzy nie zlozyli dokumentow potwierdzajacych, ze oferowane dostawy ustugi lub roboty
budowlane spelniaja wymogi zamawiajacego, albo dokumenty te zawieraja btedy lub nie ztozyli pelnomocnictw
albo ztozone pelnomocnictwa sa wadliwe — wezwano do uzupelienia tych dokumentéw w wyznaczonym
terminie — chyba Zze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlegata odrzuceniu albo konieczne byto
uniewaznienie postgpowania (jezeli dotyczy).

Dopuszczono do oceny oferty wykonawcow, ktorzy na wezwanie ztozyli dokumenty potwierdzajace — nie pdzniej
niz w dniu, w ktéorym uptynat termin skladania ofert — spetnianie przez oferowane dostawy ustugi lub roboty
budowlane wymogow zamawiajacego oraz ktorzy ztozyli pelnomocnictwa (jezeli dotyczy).

Odrzucono oferty wykonawcow, ktorzy na wezwanie nie ztozyli dokumentdw potwierdzajacych, ze oferowane
dostawy ustugi lub roboty budowlane spetniaja wymogi zamawiajacego lub nie zlozyli pelnomocnictw albo ztozyli
dokumenty potwierdzajace — poOzniej niz w dniu, w ktérym uptynal termin sktadania ofert — spetnianie przez
oferowane dostawy ustugi Iub roboty budowlane wymogdéw zamawiajacego (jezeli dotyczy).

Wybrano oferte najkorzystniejsza wedtug przyjetych kryteriow oceny ofert.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomiono wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o wyborze
najkorzystniejszej oferty, wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, wykonawcach, ktorzy zostali
wykluczeni z postgpowania oraz o terminie po ktoérego uplywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze
by¢ zawarta.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszczono ww. informacje na stronie internetowej oraz w
miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajacego.



IX. Umowa

) Umowe w sprawie zamOwienia publicznego zawarto w terminie nie krotszym niz 15/10/5' dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, chyba ze zaszty okolicznosci wskazane w przepisach art. 94 ust. 2
ustawy.

0 Umowg zawarto w formie pisemne;.
[0 Umowa jest zgodna co do §wiadczenia wykonawcy z trescia oferty.
[0 Nie dokonywano zmian umowy z naruszeniem art. 144 ustawy.

W zaleznosci od wartoéci zaméwienia i sposobu przekazania informacji, o ktorej mowa w przepisach art. 92 ustawy.



