Zarzadzenie Nr 0050.176.2012
Wojta Gminy Nedza
z dnia 5 czerwca 2012 r.

w sprawie: zasad ewidencji wzajemnych rozliczen mig¢dzy jednostkami

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) w zwiazku z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. Nr 128,
poz. 861 z p6zn. zm.)

zarzadzam, conastgpuje:

§1

Woprowadza si¢ Instrukcje w sprawie zasad ewidencji wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w urzedzie gminy i w samorzqdowych jednostkach budzetowych Gminy Nedza,
zgodnie z zalacznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§2

1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i kierownikom samorzadowych
jednostek budzetowych Gminy Nedza.

2. Kierownicy samorzadowych jednostek budzetowych Gminy Nedza wprowadzaja zasady
okreslone niniejszym zarzadzeniem w terminie do 16.08.2012 r.

3. Obowiazek, o ktorym mowa w pkt 4 i 5 po raz pierwszy ma zastosowanie do IIT kwartatu
2012r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



Zalacznik

do Zarzadzenia

Nr 0050. 176 .2012
Wéjta Gminy Nedza

z dnia 5 czerwca 2012 r.

Instrukcja w sprawie w sprawie zasad ewidencji wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w urzedzie gminy i w samorzadowych jednostkach budzetowych
Gminy Nedza

1. Do ewidencji ksiggowej wzajemnych wylaczen migdzy jednostkami stuzy pozabilansowe konto

976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”.

2. Ewidencja ksiggowa wzajemnych wylaczen migdzy jednostkami powinna by¢ prowadzona w(g
nastepujacych tytuléw oraz wg jednostek objetych sprawozdaniem tacznym:
976 -1 Przychody od jednostek z grupy
976 -2 Koszty od jednostek z grupy
976 -3 Wzajemne naleznosci
976 -4 Wzajemne zobowigzania

976 -5 Wynik finansowy zawarty w aktywach

3. Ewidencja ksiegowa wzajemnych wylaczen miedzy jednostkami w zakresie: przychodow,
kosztow oraz wyniku finansowego powinna by¢ prowadzona na biezaco w dacie dokonania
operacji gospodarczej, natomiast ewidencja ksiegowa wzajemnych wylaczen miedzy jednostkami

w zakresie: nalezno$ci i zobowigzan powinna by¢ prowadzona na dzien 31.12 danego roku.

4. Ewidencja ksiggowa wzajemnych rozliczen w zakresie: przychodow, kosztéw oraz wyniku
finansowego zawartego w aktywach podlega uzgodnieniu migdzy jednostkami w okresach
kwartalnych w terminie do konca miesiaca po zakonczeniu kwartalu, z wyjatkiem IV kwartalu
danego roku, ktorego uzgodnienie dokonywane jest w terminie do 31.03 roku nastgpnego wg
wzoru stanowiacego zatacznik do niniejszej instrukcji. Potwierdzenie powinno by¢
wystane/przekazane w dwoch egzemplarzach. Oryginat (odcinek ,,A”) zatrzymuje u siebie adresat
(odbiorca), natomiast kopia (odcinek ,,B”) powinna by¢ odestana/przekazana wystawcy z
potwierdzeniem stanu wzajemnych wylaczen lub z informacja o ewentualnych rozbieznosciach.
W przypadku wystapienia réznic nalezy je niezwlocznie wyjasni¢, a nastgpnie wprowadzi¢ w

ksiggach korekty doprowadzajac do zgodnosci sald u obu stron.



Ewidencja ksiggowa wzajemnych rozliczen w zakresie: nalezno$ci i zobowigzan podlega
uzgodnieniu migdzy jednostkami na dzien 31.12 danego roku w terminie do 31.03 roku
nastgpnego wg wzoru stanowiacego zatacznik do niniejszej instrukcji. Potwierdzenie powinno by¢
wystane/przekazane w dwoch egzemplarzach. Oryginat (odcinek ,,A”) zatrzymuje u siebie adresat
(odbiorca), natomiast kopia (odcinek ,,B”) powinna by¢ odestana/przekazana wystawcy z
potwierdzeniem stanu wzajemnych wylaczen lub z informacja o ewentualnych rozbieznosciach.
W przypadku wystapienia réznic nalezy je niezwlocznie wyjasni¢, a nastgpnie wprowadzi¢ w

ksiggach korekty doprowadzajac do zgodnosci sald u obu stron.

Obowiazek uzgadniania, o ktorym mowa w pkt 4 i 5 za kwartaty I, II i III danego roku wystgpuje
wylacznie w przypadku wystapienia zdarzen objgtych koniecznos$cia ewidencji na koncie 976 -
»Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”, natomiast obowiazek uzgadniania, o ktérym mowa

w pkt 4 i 5 za IV kwartat danego roku wystepuje zawsze.

Fakt dokonania uzgodnien potwierdza swym podpisem ksiggowa dokonujaca uzgodnien,

natomiast zatwierdza kierownik jednostki ktorej uzgodnienia dotycza.



zalacznik do

Instrukcja w sprawie w sprawie zasad ewidencji wzajemnych
rozliczen miedzy jednostkami w urzedzie gminy i w
samorzqdowych jednostkach budzetowych Gminy Nedza

POTWIERDZENIE SALDA
(odcinek ,,A”)
nadawca odbiorca
miejscowosC 1 data
STOSOWIE O ettt et ,
prosimy o potwierdzenie, na odcinku ,,B” w ciagu ... dni, zgodnosci sald figurujacych w
naszej ewidencji pozabilansowej na dziefl ..................... .

podpis i pieczeé



POTWIERDZENIE SALDA
(odcinek ,,B”)

nadawca odbiorca

miejscowosc 1 data

podpis i pieczeé



