Zarzadzenie Nr 0050. 245.2012
Waéjta Gminy Nedza
z dnia 22 sierpnia 2012 .

zmieniajace Zarzadzenie Nr 0152/3/11 Wojta Gminy Nedza z dnia 11 stycznia 2011 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji okreSlajacej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz
przechowywania i zabezpieczania dokumentéw ksiggowych i ksigg rachunkowych w
Urzedzie Gminy w Nedzy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.].
Dz. U.z 2001 r. nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz art. 4 i art. 10 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2009r. Nr 152 , poz. 1223 z p6zn. zm.)

zarzgdzam, co nast¢puje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 0152/3/11 Wojta Gminy Nedza z dnia 11 stycznia 2011 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji okres$lajacej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania
dokumentow ksiggowych i ksiag rachunkowych w Urzedzie Gminy w Nedzy, w § 3 dodaje sig ust 19 w
brzmieniu:

»8§ 3 ust 19 Pracownicy merytoryczni sa zobowiazani do przekazywania do Inspektora ds. podatku od
towarow i ustug, srodkow trwalych, funduszu alimentacyjnego i dodatkow mieszkaniowych pisemng
informacje i wszelkie dokumenty w zakresie ruchu srodkéw trwalych dot. gruntow w terminie 3
dni od wystgpienia zdarzenia gospodarczego powodujacego zmian¢ w zakresie tych s$rodkéow
trwalych (np. zakup gruntu, sprzedaz, zamiana, darowizna, itp.) W przypadku przekazywania
tych dokumentéw konieczne jest zamieszczanie potwierdzenia przekazania dokumentu wraz z
data przez przekazujacego pracownika i osobe odbierajaca. Dokumenty w zakresie ruchu srodkow
trwalych dot. gruntéw, o ktorych mowa w § 2 ust 3 sporzadza Inspektor ds. podatku od towarow i
ustug, srodkow trwalych, funduszu alimentacyjnego i dodatkéw mieszkaniowych w terminie 3 dni od
otrzymania od pracownika merytorycznego informacji i innych dokumentéw, o ktorych mowa
wyzej. Inspektor ds. podatku od towarow i ustug, srodkow trwalych, funduszu alimentacyjnego i
dodatkow mieszkaniowych dokumenty o ktorych mowa w § 2 ust 3 podpisuje jako osoba
sporzadzajaca, zamieszczajac obok podpisu date sporzadzenia i przekazuje niezwlocznie do
pracownika Referatu Finansowego (Inspektora ds. ksiggowosci budietowej), ktéry sprawdza
dokumenty o ktorych mowa w § 2 ust 3 zamieszczajac na dokumencie date i swéj podpis. W tym
przypadku konieczne jest rowniez potwierdzenie przekazania dokumentu wraz z data przez
przekazujacego pracownika i osobg¢ odbierajaca. Pracownik Referatu Finansowego (Inspektor ds.
ksieggowosci budzetowej) niezwlocznie dokonuje zapiséw w ksiegach rachunkowych. ”

§2

Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu Gminy do zapoznania si¢ z instrukcja oraz przestrzegania zasad w
niej zawartych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



