Zalacznik

do zarzadzenia nr 0050.25.2012
Woéjta Gminy Nedza

z dnia 27.01.2012 r.

Regulamin pracy komisji konkursowej powolanej w ramach realizacji zadania publicznego

§1

1. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o ,, Komisji” nalezy przez to rozumiec:
Komisje dziatajaca w oparciu o stosowne
Zarzadzenie nr 0050.25.2012 Wéjta Gminy Nedza z dnia 27.01.2012 .

2. Przedmiotem postgpowania jest otwarty konkurs ofert na zadanie publiczne w zakresie:

» WSPIERANIA | UPOWSZECHNIANIA KULTURY FIZYCZNEJ ”- organizacja

festynu majowego.

3. Ustala sig regulamin pracy komisji konkursowej, zwanej dalej ,,komisja”, powotana w celu
opiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert na realizacj¢ zadan publicznych
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i wolontariacie ( tekst jedn. Dz. U. Nr 234, poz. 1536 z 2010 r. z p6zn.zm. ).

§2

—

. Sktad komisji oraz jego przewodniczacego powotuje Wojt Gminy.
2. Komisja powolywana jest w sktadzie przynajmniej trzyosobowym: przewodniczacy komisji,
sekretarz komisji oraz cztonek komisji.
3. W sktad komisji konkursowej wchodza:
1) przedstawiciele organu wykonawczego,
2) osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art.3 ust.3,
w/w ustawy, z wylaczeniem osdb wskazanych przez organizacje pozarzadowe lub podmioty
Wymienione w art. 3 ust.3 w/w ustawy biorace udziat w konkursie.
4. W pracach komisji moga uczestniczy¢ takze, z glosem doradczym, osoby posiadajace specjalistyczna
wiedze¢ w dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych, ktdrych konkurs dotyczy.
5. Wyznaczenie osob do sktadu komisji nastepuje w szczegolnoscei z uwzglednieniem odpowiednich
kwalifikacji zwiagzanych z zadaniem objgtym konkursem.
6. W przypadku uniewaznienia otwartego konkursu ofert i ponownego ogtoszenia konkursu na realizacjg
tego samego zadania, komisja powotana dla pierwszego konkursu moze kontynuowa¢ prace w
niezmienionym sktadzie.

§3

1.Komisja rozpoczyna prace z dniem powolania, a konczy z dniem podania do publicznej wiadomosci
informacji — ogloszenia wynikow otwartego konkursu ofert.

2.Do cztonkoéw komisji konkursowej bioracych udziat w opiniowaniu ofert stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego ( Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071
z pdzn. zm. ) dotyczace wylaczenia pracownika.

3.0soby wchodzace w sktad komisji sktadaja pisemne o§wiadczenie lub o$wiadczenie do protokotu,
ze nie podlegaja wylaczeniu z udzialu w pracach komisji.

4.Wojt Gminy wytacza ze sktadu komisji osobg, ktora:
1) ztozyta o§wiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktorej mowa w ust.2,
2) odmoéwila ztozenia o§wiadczenia,
3) zlozyta o§wiadczenie niezgodne z prawda.

5.Wojt Gminy moze wyltaczy¢ osobe ze sktadu komisji z innych powoddw niz okre$lone w ust.4.

6.Wojt Gminy moze wskazaé do sktadu komisji nowa osobe.

7.Czynnosci komisji, jezeli zostaly wykonane z udziatem czlonka podlegajacego wykluczeniu, po
powzigciu przez niego wiadomosci o okoliczno$ciach, o ktérych mowa w ust. 2, powtarza sig
z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnos$ci faktycznych nie wplywajacych na wynik postgpowania.

§4

1.Pracami komisji kieruje przewodniczacy, ktory w sprawach nieuregulowanych regulaminem ustala
zasady postgpowania organizacyjnego:
a) odbiera o$wiadczenia cztonkéw komisji | wlacza je do dokumentacji postgpowania;



b) informuje Wéjta Gminy o wystapieniu okolicznosci powodujacych wykluczenie cztonka komisji;
C) wyznacza terminy posiedzen komisji;
d) prowadzi posiedzenia komisji;
e) rozdziela pomigdzy cztonkéw komisji prace podejmowane w trybie roboczym, w tym w poczatkowe;j
fazie postgpowania przydziela okreslonym cztonkom komisji zadania zwiazane z przygotowaniem
dokumentow sktadajacych si¢ na specyfikacje;
f) nadzoruje prawidtowe prowadzenie dokumentacji postepowania otwartego konkursu ofert;
g) informuje W¢éjta Gminy o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postgpowania,
h) reprezentuje komisj¢ w wystapieniach zewngtrznych;
i) po zakonczeniu prac komisji przedktada Wojtowi Gminy protokot postgpowania otwartego
konkursu ofert do zatwierdzenia wraz ze wzorem umowy do podpisania;
2. Komisja dziata na posiedzeniach zamknigtych.
3. Komisja moze obradowaé w obecnosci nie mniej niz trzech oséb.
4. W przypadku rownej liczby gtoséw oddanych ,,za” i ,,przeciw” rozstrzyga glos przewodniczacego.
5. Cztonek komisji nie moze wstrzymac si¢ od glosu. Moze natomiast zazadaé zalaczenia swojego
pisemnego stanowiska do protokotu.

§5

1.0bowiazkiem sekretarza jest prowadzenie w sposob ciagly protokotu postgpowania odzwierciedlajacego
poszczegblne etapy posiedzen komisji.
2.Protokot, o ktérym mowa w ust.1 powinien zawieraé w szczegdlnosci:
1) nazwe zadania publicznego;
2) oznaczenie miejsca i czasu otwarcia ofert;
3) imiona i nazwiska cztonkéw komisji;
4) liczbe zgtoszonych ofert;
5) informacjg¢ o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu;
6) liczbe ofert odrzuconych wraz z uzasadnieniem;
5) opinig o ztozonych ofertach, obejmujaca:
a) wskazanie ofert spetniajacych wymagania okreslone przepisami oraz w ogloszeniu o konkursie,
b) wskazanie ofert odrzuconych.
6) podpisy cztonkoéw komisji,

§6

Do zadan komisji w zakresie przygotowania postgpowania otwartego konkursu ofert nalezy w szczego6lnosci
przygotowanie i przekazanie do akceptacji Wojtowi Gminy ogloszenie otwartego konkursu ofert.

§7

Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania otwartego konkursu ofert nalezy w

szczegolnosci:

1) udostepnienie ogloszenia otwartego konkursu ofert zainteresowanym wykonawcom oraz udzielenie
wyjasnien dotyczacych jej tresci,

2) otwarcie ofert,

3) ocena spetniania warunkow stawianych wykonawcom oraz odrzucenie tych oferentow, ktorzy nie spetniaja
stawianych warunkow,

4) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

5) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz uniewaznienia postgpowania,

6) przedstawienie kierownikowi jednostki zamawiajacej propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz
uniewaznienia postgpowania.

§8

1. Komisja dokonuje oceny formalnej i merytorycznej ztozonych ofert.
2. Komisja ocenia:
1) mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta,
2) kalkulacjg kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania,
3) proponowana jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje 0sob, przy udziale ktorych oferent bedzie
realizowa¢ zadanie publiczne,



4) w przypadku, o ktorym mowa w art. 5 ust. 4 pkt 2, uwzglednienie planowanego przez organizacj¢
pozarzadowa lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3, udziatu $rodkéw finansowych wtasnych lub
srodkéw pochodzacych z innych zrédet na realizacje zadania publicznego,

5) wktad rzeczowy, osobowy, w tym §wiadczenia wolontariuszy i pracg spoteczna cztonkow,

6) w przypadku oferenta, ktory w latach poprzednich realizowat zlecone zadania publiczne, rzetelnosé
1 terminowos¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow.

3. Komisja poprawia w ofertach oczywiste omylki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwlocznie zawiadamiajac o tym
pisemnie, droga elektroniczna lub telefonicznie oferenta, ktorego oferta zostata poprawiona.
4. Komisja pisemnie, droga elektroniczng lub telefonicznie wzywa oferenta, ktory ztozyt dokumenty, lecz
dokumenty zawieraja bledy do ich sprostowania w wyznaczonym terminie.
5. Oferta nie podlega ocenie merytorycznej i podlega odrzuceniu, w szczegdlnosci, jezeli zostala ztozona:
1) po terminie okre§lonym w ogloszeniu,

2) w niewlasciwej formie ( przestana faksem, droga elektroniczng ),

3) na niewtasciwym formularzu,

4) przez podmiot nieuprawniony,

5) przez podmiot, ktory wedhug statutu nie prowadzi dziatalno$ci w dziedzinie objgtej konkursem,

6) bez szczegdtowego planu rzeczowego lub finansowego.

§9

1. Przewodniczacy komisji przekazuje niezwlocznie protokot z przebiegu otwartego konkursu ofert wraz
z cala dokumentacja konkursu Wojtowi Gminy celem zatwierdzenia i podjgcia decyzji o przyznanie dotacji.
2. Przewodniczacy komisji oglasza wyniki otwartego konkursu ofert w Biuletynie Informacji Publicznej,
na tablicy ogtoszen w Urzgdzie Gminy oraz na stronie internetowej Gminy i niezwlocznie zawiadamia
na pismie wszystkich oferentow, ktorzy ztozyli oferty.
3. W zawiadomieniu przestanym oferentom, oferentowi, ktorego oferty/¢ wybrano, okresla miejsce i termin
zawarcia umowy.



