Zarzadzenie nr 0050.62.2013
Wjta Gminy Nedza
Z dnia 25 marca 2013 r.

w sprawie: ustalenia wytycznych do sporzadzania arkuszy organizacyjnych
w placowkach oswiatowych prowadzonych przez Gmine Nedza
na rok szkolny 2013/2014.

Na podstawie art. 30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tj. Dz. U. 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm. ), art. 5 c pkt 3i art. 34 a ust. 1i 2 pkt. 3 ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty ( tj. Dz. U. 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm. )

zarzadzam co nastepuje:
§1

Ustala sie wytyczne do sporzadzania arkuszy organizacyjnych w placéwkach oswiatowych
prowadzonych przez Gmine Nedza na rok szkolny 2013/2014, zgodnie z zatgcznikiem
do niniejszego zarzadzenia.

§2

W przypadku podjecia odmiennych uregulowan w stosunku do ustalonych w § 1, nalezy uzyskac
zgode organu prowadzgcego.

§3

Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam gtéwnemu specjaliscie ds. oswiaty i sportu
oraz dyrektorom gminnych placéwek oswiatowych

§4

Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.95.2012 Wdjta Gminy Nedza z dnia 28.03.2012 r. z pézniejszymi
Zmianami.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik do

Zarzadzenia nr. 0050.62.2013
Wéjta Gminy Nedza
Z dnia 25.03.2013 r.

Wytyczne do sporzadzania arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 2013/2014 dla placéwek
oswiatowych prowadzonych przez Gmine Nedza.

1. Postanowienia ogéine

1) Arkusz organizacyjny szkoty/przedszkola powinien by¢ opracowany zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa oswiatowego w powigzaniu z planem finansowym szkoty/przedszkola.

2) W celu zabezpieczenia zatrudnionym nauczycielom petnego pensum dydaktycznego zobowigzuje
sie dyrektora, w przypadku braku mozliwosci zatrudnienia tych nauczycieli w petnym wymiarze
czasu pracy w kierowanej przez siebie placéwce, do podjecia dziatan zmierzajgcych do
uzupetnienia godzin w innych placéwkach o$wiatowych, dla ktérych organem prowadzgcym
jest Gmina Nedza.

3) Nauczanie indywidualne przyznane przed datg ztozenia arkusza na rok szkolny 2013/2014
nalezy umiesci¢ w arkuszu organizacyjnym.

Godziny nauczania indywidualnego powinny dopetniac etat lub byé uwzglednione w arkuszu,
jako stale godziny ponadwymiarowe.

2. Zatrudnianie pracownikéw pedagogicznych

1) Nalezy bezwzglednie zastosowac praktyke zatrudniania nauczycieli w petnym wymiarze godzin.
Na czastki etatow nie nalezy zatrudnia¢ nowych nauczycieli, nalezy je uzupetniaé nauczycielom
zatrudnionym, posiadajacym kwalifikacje do nauczania danego przedmiotu.

2) Zatrudnianie nauczycieli emerytdw moze nastgpi¢ wytacznie w uzasadnionych przypadkach za
zgodg organu prowadzgcego.

3) Nauczycielom, ktérym powierzono stanowisko dyrektora lub wicedyrektora i korzystajagcym ze
znizek, organ prowadzacy szkofe nie przydziela godzin ponadwymiarowych, chyba ze z planéw
nauczania wynika potrzeba przydzielenia okreslonej liczby godzin.

4) Nauczyciele korzystajacy ze znizek nie moga by¢ zatrudnieni dodatkowo w innych placéwkach
oswiatowych prowadzonych przez gmine Nedza.

3. Zatrudnianie pracownikéw administracji i obstugi

1) Ustala sie norme zatrudnienia sekretarek w Zespotach Szkolno-Przedszkolnych, Zespole
Szkolno-Gimnazjalnym i przedszkolu w Nedzy, w przeliczeniu na uczniow i wychowankow
w nastepujacym wymiarze:

a) do130- 0,5 etatu;

b) od 131 do 260 - 1 etat;

c) od 261 do 380 - 1,5 etatu;
d) od 381 do 500 - 2 etaty.

2) Ustala sie norme zatrudnienia pracownikow obstugi — sprzataczek w Zespotach Szkolno-
Przedszkolnych, Zespole Szkolno-Gimnazjalnym i Przedszkolu w Nedzy, w przeliczeniu
na powierzchnie uzytkowag budynkow — przyjmujgc 750m2 powierzchni uzytkowej na 1 etat.

3) Ustala sie norme zatrudnienia kucharki, intendentki i pomocy kuchennej w Zespotfach
Szkolno — Przedszkolnych, Zespole Szkolno-Gimnazjalnym i Przedszkolu w Nedzy w przeliczeniu
na ilos¢ osob korzystajacych z positkow i ilos¢ wydawanych positkow:
a) do 60 osob korzystajgcych 1,25 etatu;
b) od 61 do 100 os6b korzystajgcych 2 etaty;
c) od 101 do 160 osob korzystajacych 3 etaty;



4) Zatrudnianie pracownikdéw administracji i obstugi na innych stanowiskach nie wymienionych
w pkt. 3 oraz ewentualne zwiekszenie zatrudnienia pracownikdéw administraciji i obstugi moze
nastgpi¢ w przypadku wzrostu zadan, po uzyskaniu zgody organu prowadzacego.

5) Pracownikéw pobierajacych emerytury lub inne $wiadczenia mozna zatrudni¢ wytgcznie
w szczegolnie uzasadnionych przypadkach niezbednych do prawidtowego funkcjonowania
szkoty lub przedszkola, po uzyskaniu zgody organu prowadzacego.

4. Zasady ustalania liczby uczniéw w oddziatach i liczby oddziatéw

1) Zespot Szkolno - Gimnazjalny — szkota podstawowa: oddziaty | — Il liczba uczniéw w oddziale
nie mniej niz 15 i nie wiecej niz 24;

2) Zespdt Szkolno - Gimnazjalny — szkota podstawowa: oddziaty IV — VI liczba uczniéw w oddziale
nie mniej niz 18 i nie wiecej niz 27;

3) Zespot Szkolno — Gimnazjalny — gimnazjum: liczba uczniéw w oddziale nie mnigj niz 18 i nie
wiecej niz 27,

4) Zespoty Szkolno — Przedszkolne — w szkotach podstawowych o matej liczebnosci uczniéw
w oddziatach, nalezy rozwazy¢ ewentualne taczenie klas na danym poziomie ksztatcenia.
Organizujac nauczanie w klasach tagczonych, dyrektor dostosowuje odpowiednio ramowy plan
nauczania z uwzglednieniem mozliwosci petnej realizacji przyjetych programéw nauczania,

5) Oddziaty przedszkolne: optymalna liczba wychowankéw — 25,

6) W przypadku, gdy liczba wychowankéw w oddziale przedszkolnym przekroczy dopuszczalng
liczbe o 5, nie tworzy sie nowego oddziatu,

7) Otwieranie klas pierwszych w obwodowych szkotach podstawowych i gimnazjum:

a. o liczbie otwieranych nowych oddziatéw decyduje liczba dzieci zamieszkatych w obwodzie
danej szkoty;

b. uczen przyjety spoza obwodu nie moze spowodowaé otwarcia nowego oddziatu ( uczniowie
zamieszkali poza obwodem szkoty mogg by¢ przyjeci, w miare wolnych miejsc ),

8) Kazde odstepstwo od wyzej wymienionych zasad wymaga uzgodnienia i zgody organu prowadzacego.

5. Normy zatrudnienia

1) Biblioteka — nie uwzglednia sie oddziatéw przedszkolnych:

a. 1 etat bibliotekarza w Zespole Szkolno-Gimnazjalnym w Nedzy,

b. 1/30 etatu bibliotekarza w Zespole Szkolno- Przedszkolnym w Babicach,

c. 1/30 etatu bibliotekarza w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Gérkach Slaskich,

d. 1/30 etatu bibliotekarza w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Zawadzie Ksigzece;.

2) Swietlica szkolna w Zespole Szkolno-Gimnazjalnym w Nedzy - warunek szkota prowadzi
zorganizowany dowoz dla co najmniej 90 ucznidw i Zespot Szkolno-Gimnazjalny liczy
nie mniej niz 15 i nie wiecej niz 25 oddziatow:

a. 1 etat - kierownik Swietlicy, ktory jest jednoczesnie wychowawcg w Swietlicy,

b. 1 etat — wychowawca w swietlicy,

3) Swietlice szkolne w pozostatych placéwkach o$wiatowych nie uwzgledniajac oddziatow
przedszkolnych:

a. 5/26 etatu w Zespole Szkolno- Przedszkolnym w Babicach,

b. 5/26 etatu w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Gérkach Slaskich,

c. 5/26 etatu w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Zawadzie ksiazecej,

4) Pedagog

a. 25/28 etatu w Zespole Szkolno-Gimnazjalnym w Nedzy,

b. 1/28 etatu w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Babicach,

c. 1/28 etatu w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Gérkach Slaskich,
d. 1/28 etatu w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Zawadzie Ksiazecej,



5) Logopeda

o0

a
b.

19/28 etatu w Zespole Szkolno-Gimnazjalnym w Nedzy,
3/28 etatu w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Babicach,
3/28 etatu w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Gérkach Slaskich,
3/28 etatu w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Zawadzie Ksigzecej,
4/22 etatu w Przedszkolu w Nedzy,

6) W Zespotach Szkolno-Przedszkolnych, Zespole Szkolno-Gimnazjalnym liczacym co najmniej

6.

12 oddziatow tworzy sie stanowisko wicedyrektora.

Specyficzne formy pracy szkoty i przedszkola

1) Nauczanie indywidualne: tygodniowy wymiar godzin zaje¢ indywidualnego nauczania

realizowanego bezposrednio z uczniem wynosi:

a. indywidualne przygotowanie przedszkolne — 4 godziny;
b.
C.

dla uczniéw klas I-Ill szkoty podstawowej — 6 godzin;
dla ucznidéw klas 1V-VI szkoty podstawowej:

* w klasach V-V — 8 godzin;

*w klasie VI do 9 godzin;

. dla uczniéw gimnazjum:

* w klasach I-1l — 10 godzin;
*w klasie 11l do 11 godzin.

2) Godziny zajec¢ specjalistycznych wynikajgce z opinii, orzeczen Poradni Psychologiczno-

a.
b.

Pedagogiczne:

prowadzone dla grupy uczniéw — 2 godziny tygodniowo;

kolejne zajecia specjalistyczne tworzy sie dopiero po wypetnieniu gérnej normy przewidzianej
rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowe;.

3) Godziny zaje¢ rewalidacyjnych przyznaje sie zgodnie z ramowymi planami nauczania.

7.

Harmonogram skladania arkuszy

1) W terminie do 30 kwietnia 2013 r. dyrektorzy Zespotéw Szkolno-Przedszkolnych, Zespotu

a.

b.

c.
d.

e.

Szkolno-Gimnazjalnego i dyrektor Przedszkola w Nedzy dostarczajg do organu prowadzacego:
2 egzemplarze arkusza organizacyjnego z informacjg o zaopiniowaniu arkusza przez rade
pedagogiczna,

do arkusza nalezy obowigzkowo zataczy¢ szkolne plany nauczania dla kazdej klasy, badz klas
taczonych,

wykaz kadry pedagogicznej wraz z kwalifikacjami,

wykaz nauczycieli, ktérzy w danym roku odbywaja i konczg staz na wyzszy stopien awansu
zawodowego ( wraz z terminami zakonczenia stazu ),

imienny wykaz nauczycieli zatrudnionych na podstawie mianowania, dla ktérych przewiduje
sie ograniczenie wymiaru zatrudnienia do wymiaru nie nizszego niz 'z etatu wraz z informacja
o nauczanych przedmiotach, kwalifikacjach, wyksztatceniu, poziomie awansu ( z ewentualnymi
wnioskami do uzupetnienia etatu w innej szkole ),

imienny wykaz nauczycieli przewidzianych do zwolnienia zgodnie z art. 20 KN wraz z informacjg
o nauczanych przedmiotach, kwalifikacjach, wyksztatceniu, poziomie awansu zawodowego,

. imienny wykaz nauczycieli, pracownikow administracji i obstugi, ktérym zmniejszono wymiar czasu

pracy,

. imienny wykaz pracownikow administracji i obstugi wraz z informacjg o stazu pracy, zajmowanym

stanowisku, wymiarze zatrudnienia i rodzaju umowy o prace,



2) Pierwszy aneks do arkusza nalezy ztozy¢ do 31 sierpnia 2013 r.
Kazdy aneks powinien zawiera¢ nastepujace informacje:
- przyczyna zaistniatych zmian,
- okres trwania zmian od ... do ....,
- informacja o nauczycielach, ktérym przydzielono zajecia ( imie i nazwisko, kwalifikacje, przedmiot ),
- liczba godzin przed zmiang,
- liczba godzin oddanych,
- liczba godzin przyjetych,
- liczba godzin po zmianach,
- suma realizowanych godzin tgcznie,
W przypadku pracownika administracji lub obstugi okresli¢ rodzaj pracy.

8. Postanowienia koncowe

Bezwzglednie do opracowania projektéw organizacyjnych na rok szkolny 2013/2014 nalezy przyjaé
Uchwate Nr XXX1/243/2012 Rady Gminy Nedza z dnia 17.12.2012 r. w sprawie zmniejszenia stopnia
organizacyjnego Szkoty Podstawowej w Babicach i Szkoty Podstawowej w Zawadzie Ksigzece;.

9. Platne urlopy dla poratowania zdrowia nauczycieli

Decyzje o udzieleniu nauczycielowi ptatnego urlopu dla poratowania zdrowia podejmuje dyrektor
szkoty. Jednoczesnie gdy nauczyciel ztozy wniosek o udzielenie urlopu na poratowanie zdrowia,
dyrektor zobowigzany jest do pisemnego zawiadomienia w terminie 3 dni organu prowadzacego.
Decyzje o odwotaniu sie od orzeczenia podejmuje dyrektor szkoty po pisemnym uzgodnieniu

z organem prowadzacym.



