ZARZADZENIE NR 0052.93.2011
WOJTA GMINY NEDZA
z dnia 12 kwietnia 2011 roku

w sprawie okreslenia listy rodzajow przesytek wptywajgcych do Urzedu Gminy
w Nedzy ,ktére nie sg otwierane przez punkt kancelaryjny

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( tj.
Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 z pdzn. zm. ) w zwigzku z § 42 ust.3 Instrukcji Kancelaryjnej
stanowigcej zatgcznik Nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej ,jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14 poz.67)

zarzagdzam :

§ 1

Okreslam nastepujgce przesytki wptywajgce do Urzedu Gminy w Nedzy , ktore nie sg
otwierane przez punkt kancelaryjny :

1) przesyiki oznaczone jako niejawne;

2) przesyiki adresowane do Urzedu Stanu Cywilnego w Nedzy;

3) przesytki adresowane do Rady Gminy Nedza , w tym do radnych Rady Gminy
Nedza;

4) oferty sktadane w postepowaniu przetargowym;

5) oferty dotyczgce naboru na wolne stanowisko pracy;

6) przesyiki adresowane do rgk wtasnych pracownikow.

§2

Nadzor nad realizacjg zarzgdzenia powierzam sekretarzowi gminy.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



