ZALACZNIK

DO ZARZADZENIANR 0151/ 13/ 11
WOJITA GMINY NEDZA

ZDNIA 18.01.2011R.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJW CELU OPINIOWANIA
ZLOZONYCH OFERT NA REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO

1.Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o ,,Komisji” nalezy przez to rozumiec:

1.1.Komisje¢ dziatajaca w oparciu o stosowne

Zarzadzenie Nr 0151/13/11 Woéjta Gminy Nedza z dnia 18. 01. 2011 .
1.2.Przedmiotem postepowania jest otwarty konkurs ofert na zadanie w zakresie:

" Wspierania i upowszechnianie kultury fizycznej” — organizacja festynu majowego

2.Komisja rozpocznie dziatalno$¢ z dniem powotania.

3.Komisj¢ obowigzuja przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i 0
wolontariacie (tj. w Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 - zwanej dalej ,,ustawg”),

przepisy aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

4.Przewodniczgcy komisji:

4.1. odbiera o$wiadczenia cztonkdéw komisji, o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci  uniemozliwiajacych
im wystepowanie w imieniu zamawiajgcego lub tez wykonywanie czynno$ci zwigzanych z postgpowaniem
oraz wilacza je do dokumentacji  postgpowania ,

4.2. informuje Kierownika jednostki o wystgpieniu okoliczno$ci powodujacych wykluczenie cztonka komisji,

4.3. wyznacza terminy posiedzen komisji,

4.4. prowadzi posiedzenia komisji,

4.5. rozdziela pomigdzy cztonkéw komisji prace podejmowane w trybie roboczym, w tym w poczatkowej fazie
postgpowania przydziela okre§lonym cztonkom komisji zadania zwigzane z przygotowaniem
dokumentoéw sktadajacych si¢ na specyfikacje |,

4.6. nadzoruje prawidtowe prowadzenie dokumentacji postgpowania otwartego konkursu ofert,

4.7. informuje Kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postgpowania

4.8. reprezentuje komisje w wystapieniach zewnetrznych,

4.9. po zakonczeniu prac komisji przedktada Kierownikowi jednostki protokot postgpowania otwartego konkursu
ofert do zatwierdzenia wraz ze wzorem umowy do podpisania z wybranym oferentem,

5. Obowiazkiem sekretarza jest prowadzenie w sposob ciagly protokotu postgpowania
odzwierciedlajacego poszczegolne etapy posiedzen komisji, wypetnianie odpowiednich drukow
protokotu oraz dbato$¢ o sprawng organizacje postepowania otwartego konkursu ofert.

6. Do zadan komisji nalezy przygotowanie i przeprowadzenie postegpowania otwartego konkursu ofert.

7. Do zadan komisji w zakresie przygotowania postepowania otwartego konkursu ofert nalezy
w szczegolnosci przygotowanie i przekazanie do akceptacji Kierownika jednostki:

7.1.projektu specyfikaciji,

7.2. ogloszen otwartego konkursu ofert ,

8. Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania otwartego konkursu ofert nalezy w
szczegolnosci:

8.1.udostgpnianie specyfikacji zainteresowanym wykonawcom oraz udzielanie wyjasnien dotyczacych jej tresci,
8.2.otwarcie ofert,
8.3.ocena spetniania warunkow stawianych wykonawcom oraz odrzucenie oferentéw tych warunkow

nie spetniajacych lub podlegajacych odrzuceniu,



8.4.ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
8.5.przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz uniewaznienia postepowania,
8.6.Przedstawienie Kierownikowi jednostki zamawiajacej propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz

uniewaznienia postgpowania

9. Komisja zakonczy swojg dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy.

10.

11

Komisja ma prawo odrzuci¢ oferenta, odrzuci¢ oferte bgdZ uniewazni¢ konkurs w oparciu o obowigzujace
przepisy prawa .

.Otwarcie ofert:

11.1.Przewodniczqcy komisji przedstawi zebranym:

11

11

a) cel spotkania ze wskazaniem przedmiotu konkursu ofert oraz miejsca i daty publikacji ogtoszenia 0
konkursie,

b) sktad komisji przetargowe;.

c) liczbe ztozonych ofert, ze wskazaniem nazwy (firmy) i adresy (siedziby) oferentow, ktorych oferty
zostaly uznane za niewazne z powodu zlozenia ich po wyznaczonym terminie.

d) oferty, okazujac, iz ztozone one zostaly w stanie nieuszkodzonym oraz nie noszg $ladéw wskazujacych
na probg¢ naruszenia ich tajemnicy.

e) Kwote, jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zadania

.2. Po otwarciu kazdej oferty, Przewodniczgcy komisji odczyta, a sekretarz odnotuje , zawarte w ofercie:

a) nazwe i adres oferenta,
b) catkowity koszt , w tym wnioskowana wielko$¢ dotacji,
¢) liczbe kolejno ponumerowanych stron, na ktorych ztozona zostata oferta.

.3. Przewodniczgcy komisji moze rowniez poinformowac zebranych o przewidywanym terminie
rozstrzygniecia postegpowania i podania wynikow do publicznej wiadomosci.

12.0cena zlozonych ofert:

13.

12.1.W trakcie oceny ztozonych ofert komisja przeprowadzi nastepujace czynnoSci:

a) okresli, czy wszystkie oferty odpowiadajg warunkom i zasadom okreslonym w ustawie i specyfikacji,

b) Komisja powiadomi oferenta o dokonaniu korekty oczywistych omytek,

€) w oparciu o dane komisja dokona oceny spetnienia warunkéw wymaganych przez oferentow i odnotuje
wyniki na zatgczniku wg odpowiedniego druku

d) po przeprowadzeniu czynnos$ci, o ktorych mowa w pkt €), w przypadku stwierdzenia, iz
jakikolwiek z oferentow kwalifikuje si¢ do odrzucenia , komisja przygotuje zawiadomienie o odrzuceniu
Z postepowania zawierajgce uzasadnienie faktyczne i prawne, ktore po akceptacji kierownika jednostki
zamawiajacej niezwlocznie przesle odrzuconemu oferentowi

e) oferty oferentow, ktorzy zostali odrzuceni z postgpowania nie sg przez komisje rozpatrywane.

f) Oferty oferentow , ktorzy nie zostali odrzuceni podlegaja poréwnaniu pod wzglgdem :

- kalkulacji przewidzianych kosztow realizacji zadania ;

- posiadanych zasobow rzeczowych;

- posiadanych zasobow kadrowych.

g) wykorzystujac wyniki porownania ofert, komisja sporzadzi protokét z propozycja wyboru oferty
najkorzystniejszej;

hy w przypadku odrzucenia wszystkich ofert, komisja zamies$ci uzasadnienie odrzucenia , a w protokole
przedtozy wniosek o uniewaznienie postgpowania .

Po podpisaniu Protokotu postepowania przez komisje¢ i jego zatwierdzeniu przez Kierownika jednostki,
Przewodniczqcy komisji oglasza wyniki otwartego konkursu ofert w Biuletynie Informacji Publiczne;j,

na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Nedza oraz stronie internetowej Gminy Nedza i niezwtocznie
powiadomi na piSmie wszystkich oferentow, ktorzy ztozyli oferty.

W zawiadomieniu przesylanym oferentowi, ktorego ofert¢ wybrano, okresla si¢ rowniez miejsce i termin
zawarcia umowy.
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