Zarzadzenie Nr 0050.220.2011
Wojta Gminy Nedza
z dnia 30 sierpnia 2011 r.

w sprawie: okreslenia terminow obowiazujacych w toku prac nad projektem uchwaly

budzetowej na 2012 rok i wieloletniej prognozy finansowej oraz wzoru
materialow do projektu uchwaly budzetowej na 2012 rok i wieloletniej
prognozy finansowej

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie

gminnym (t.j. Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz art. 233 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

1. Okresla sig¢ nastgpujace terminy obowiazujace w toku prac nad projektem uchwaty
budzetowej i wieloletniej prognozy finansowe;j:

1.

2.

3.

4.

kierownicy samorzadowych jednostek budzetowych opracowuja i przedktadaja
Skarbnikowi  Gminy w terminie do dnia 30 wrzesnia 2011 r. projekt planu
finansowego na 2012 rok samorzadowej jednostki budzetowej sktadajacy sig z:

- planu dochodow;

- planu wydatkow wraz z planem rzeczowym zadan remontowych i planem

rzeczowym zadan inwestycyjnych oraz karta kalkulacji wynagrodzen ;

dyrektor samorzadowej instytucji kultury opracowuje i przedkitada Skarbnikowi
Gminy w terminie do dnia 30 wrzesnia 2011 r. projekt planu finansowego na 2012
rok samorzadowej instytucji kultury w szczegotowosci okreslonej w art. 31 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pdzn.
zm.) wraz z czgScia opisowa poszczegélnych wydatkéw  planowanych do
finansowania przez dotacj¢ podmiotowa ;

pracownicy merytoryczni jednostki: urzad gminy opracowuja 1 przedktadaja
Skarbnikowi Gminy w terminie do dnia 30 wrzesnia 2011 r. plan dochodéw i/lub
plan wydatkow na 2012 rok w =zakresie zadan merytorycznych przez nich
realizowanych. Do planu wydatkéw pracownik merytoryczny kazdorazowo zatacza :
- zestawienie zadan remontowych w przypadku planowania zadan remontowych;
- zestawienie zadan inwestycyjnych w przypadku planowania zadan
inwestycyjnych;
- karte¢ kalkulacji wynagrodzen w przypadku planowania wydatkow na
wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane.

radni, mieszkancy moga sktada¢ wtasne propozycje do projektu uchwaty budzetowej
na 2012 rok w terminie do 15 wrzesnia 2011 r. Wtlasciwi merytorycznie pracownicy
Urzgdu Gminy przygotowuja kalkulacje przedtozonych we wnioskach propozycji, a
nastgpnie zamieszczaja w planie wydatkow zgodnie z pkt 3.



5. podmioty ubiegajace si¢ o dotacje moga sklada¢ wlasne propozycje do projektu
uchwaty budzetowej na 2012 rok dotyczace realizacji okreslonych zadan w terminie
do 15 wrze$nia 2011 r.

6. Skarbnik Gminy w oparciu o przedtozone materiaty opracowuje zbiorcze zestawienie
planu dochodow i planu wydatkow do projektu uchwaty budzetowej na 2012 r., ktore
w terminie do dnia 31 pazdziernika 2011 r. przekazuje Wojtowi Gminy.

7. Skarbnik Gminy w zbiorczym zestawieniu planu dochodéw i wydatkow uwzglednia
rowniez wnioski sotectw ztozone w trybie ustawy z dnia 20 lutego 2009 r. o funduszu
soleckim ( Dz. U. Nr 52, poz. 420 z p6zn. zm.)

8. Osoby wymienione w pkt 1 i 3 opracowuja i przedktadaja Skarbnikowi Gminy w
terminie do 30 wrzesnia 2011 r. wraz z materiatami o ktorych mowa w pkt 11 3 :
- objasnienie przyjetych kalkulacji planowanych dochodow budzetowych z
poszczeg6lnych Zrddet;
- oraz objasnienie planowanych wydatkéw budzetowych.

9. Osoby wymienione w pkt 1 i 3 opracowuja i przedktadaja Skarbnikowi Gminy w
terminie do 30 wrzesnia 2011 r. wykaz przedsigwzig¢ do Wieloletniej Prognozy
Finansowe;j .

§ 2
Okresla si¢ nastgpujace wzory materiatow obowiazujace w toku prac nad projektem uchwaty
budzetowej i wieloletniej prognozy finansowe;j:
- Zatacznik Nr 1 - Plan dochodow na 2012 rok;
- Zatacznik Nr 2 - Plan wydatkow na 2012 rok;
- Zakacznik Nr 3 - Zestawienie zadan remontowych proponowanych do wykonania w
2012 roku;
- Zatacznik Nr 4 - Zestawienie zadan inwestycyjnych proponowanych do wykonania w
2012 roku;
- Zatacznik Nr 5 - Karta kalkulacji wynagrodzen na 2012 rok;
- Zatacznik Nr 6 - Wykaz przedsigwzig¢ do WPF na lata 2012- ...

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



PLAN DOCHODOW BUDZETU
NA 2012 ROK

Jednostka realizujaca: .....ccovviiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii ittt ittt sttt et satsearennaes

I. wg Zrdodel pochodzenia

Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 0050.220.2011
Wojta Gminy Nedza

z dnia 30

sierpnia 2011 r.

Dzial w tym:
dochody biezace w tym: dochody w tym:
majatkowe
. . . . g p przewidywane wykonanie w plan dochodéw ogélem w szczeg6lnosei z tytutu w szcezego6lnoscei z tytutu dotacji
pazydzatifklasvui ks iibuizetopeiinazpaiasdtadethodon) 2011 roku na 2012 rok dotacji i srodkow na i $rodkow na finansowanie
finansowanie wydatkow na wydatkow na realizacjg zadan
realizacjg zadan finansowanych z udzialem
finansowanych z udzialem $rodkow, o ktorych mowa w art.
$rodkow, o ktorych mowa w 5 ust.1 pkt 2i 3
art. 5 ust.1 pkt 2i 3
RAZEM
I. wg § Klasyfikacji budzetowej
Dzial W tym:
dochody biezgce w tym: dochody w tym:
majatkowe

nazwa dzialu klasyfikacji budzetowej / nazwa paragrafu

przewidywane wykonanie w
2011 roku

plan dochodéw ogélem
na 2012 rok

w szczegolnosci z tytutu
dotacji i srodkow na
finansowanie wydatkow na
realizacjg zadaf
finansowanych z udzialem
$rodkow, o ktorych mowa w
art. 5 ust.1 pkt 2i 3

w szczegolnosci z tytutu dotacji
i srodkéw na finansowanie
wydatkow na realizacje zadaf
finansowanych z udziatem
$rodkow, o ktorych mowa w art.
5 ust.1 pkt 2i 3

RAZEM

data: ............

(podpis)



PLAN WYDATKOW BUDZETU
NA 2012 ROK

Jednostka realizujaca: ...ccoieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii it r e e e e

Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 0050.220.2011
Wojta Gminy Nedza

z dnia 30 sierpnia 2011 r.

Dziat
Rozdz.

nazwa dziatu , rozdziatu i
paragrafu klasyfikacji budzetowej

przewidywane
wykonanie w
2011 roku

plan wydatkow
ogotem
na 2012 rok

w tym:
wydatki wydatki
biezace w ja W tym:
wydatki w tym na: dotacje na $wiadczenia na rzecz wydatki na wyplaty z obstuga inwestycije i zakup i wniesienie
jednostek zadania biezace 0s6b fizycznych programy tytutu porgezen diugu zakupy objecie wkiadow
budzetowych finansowane z i gwarancji jednostki inwestycyjne akeji i do spolek
udzialem udzielonych samorzadu . udziatow prawa
— — Srodkéw, o przez jednostce | terytorialnego witym: handlowego
wynagrodzeniai | wydatki zwiazane ktérych mowa samorzadu na programy
skladki od nich z realizacja ich wart. 5 ust 1 terytorialnego, finansowane z
naliczane statutowych pkt2i3, w przypadajace udziatem
zadan czesci do splaty w s’rgdkéw, o
zwiazanej z danym roku ktorych mowa w-
realizacja budzetowym art. 5ust 1 pkt 2
zadah 3, w czgsei
jednostki zwigzanej z
samorzadu realizacja zadaf
terytorialnego jednostki
samorzadu

terytorialnego

RAZEM

data: ............

(podpis)




Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 0050.220.2011
Wojta Gminy Nedza

z dnia 30 sierpnia 2011 r.

Zestawienie zadan remontowych
proponowanych do wykonania

w 2012 roku

Jednostka realizujaca: ....ccovveiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii et ettt et ssttateeasennans
Dzial ......ccooviiiiiniiiiinnnen.

Rozdzial .........cceeuvennanenn.

Planowany termin
Nazwa zadania rozpoczecia/ Koszt remontu
zakonczenia (miesiac, planowany na rok 2012
rok)
1 2 3
data: ............

(podpis)




Zatacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 0050.220.2011
Wojta Gminy Nedza

z dnia 30 sierpnia 2011 r.

Zestawienie zadan inwestycyjnych
proponowanych do wykonania
w 2012 roku

Jednostka realizujaca:

Planowana wysokos¢ wydatkow w latach:
Okres Laczne v v

Nazwa zadania realizacii naklady
1 finansowe 2012 r. 2013 r. 2014 r. 2015 .

1 2 3 4 5 6 7

O

Zrédla finansowe: wtym: |wtym: |wtym: w tym:

- budzet

- kredyt

- pozyczka

- dotacja

- Srodki z funduszy unijnych

-inne

2t i,

Zrédla finansowe: wtym: |[wtym: |wtym: w tym:

- budzet

- kredyt

- pozyczka

- dotacja

- Srodki z funduszy unijnych

-inne

data: ............

(podpis)

* jlo$¢ lat w zaleznoSci od czasu realizacji inwestycji




Zatacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 0050.220.2011
Wojta Gminy Nedza

z dnia 30 sierpnia 2011 r.

Karta kalkulacji wynagrodzen

na 2012 rok

Jednostka realiZujgeas c.oceveieiieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii it ittt i st ettt et ertarseseasantsssassnrees

Dzial ....cooevviiiinniiiinnnnnn.
Rozdzial .............ccc.....e.

z . . Przewidywane wykonanie w Kwota wnioskowana do
§ RECEIBEAICZERE 2011r. projektu na rok 2012
1 2 3 4
Ogoéltem
z tego:
Wynagrodzenia osobowe - Wynagrodzenia osobowe
pracownikow - nagrody jubileuszowe
(§ 4010)
- odprawy
- wakaty
- inne*
Dodatkowe wynagrodzenie roczne .
(§ 4040) Ogolem
Ogoélem
z tego:
Skladki na ubezpieczenia ) .
spoleczne do wynagrodzen osobowych
(§ 4110) - od dodatkowego wynagrodzenia
- od wakatow
- inne
Ogoéltem
z tego:
Sktadki na Fundusz Pracy - do wynagrodzen osobowych
4120 .
¢ ) - od dodatkowego wynagrodzenia
- od wakatow
- inne
Skladki na ubezpieczenia Ogélem
zdrowotne (§ 4130) g
Ogoélem
Wynagrodzenia bezosobowe z tego
(§ 4170) T eeessssscsccccsscssccssssscsssssssssssssssssnnnns
Ogolem
Wynagrodzenia agencyjno-
prowizyjne Z tego
(§ 4100)  eestereresstareenrstarsrnstarsrnesarsrassserone
Ilo$¢ etatéw kalkulacyjnych
Ilo$¢ 0sob zatrudnionych na koniec roku
data: ............
(podpis)

* wymieni¢ pozostate skladniki (np. fundusz nagrod, premie)




Zatacznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 0050.220.2011
Wojta Gminy Nedza

z dnia 30 sierpnia 2011 r.

Wykaz przedsiewzie¢ do WPF na lata 2012-...

Jednostka OI((I\;SS;AZZ?,ISIZZSCJI Laczne Limity wydatkow w poszczegélnych latach
Lp Nazwa i cel odpowiedzialna lub | yrogram/umowa) | naklady (wszystkie lata) Limit zobowigzan"
koordynujaca finansowe
od | do 2012 | 2013 | 2014 | 2015

Przedsigwzigcia ogdtem

- wydatki biezace

- wydatki majatkowe

1) programy, projekty lub zadania (razem)

- wydatki biezace

- wydatki majatkowe

a) programy, projekty lub zadania zwigzane z programami realizowanymi z udzialem
srodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3, (razem)

- wydatki biezace
- wydatki majatkowe
program 1 ogélem

- wyszczegodlnienie wydatkow na program

program 2 ogoélem

- wyszczegolnienie wydatkow na program

b) programy, projekty lub zadania zwigzane z umowami partnerstwa publiczno-
prywatnego; (razem)

- wydatki biezace

- wydatki majatkowe

! Limit zobowiazan wynika z uprawnienia organu wykonawczego do zaciagania zobowiazan niezbednych do realizacji przedsigwzigcia. Stopien wykorzystania limitu zobowiazan nie musi pokrywaé si¢ z wykorzystaniem limitu
wydatkow. Kwota, na ktora bedzie mozna zaciaga¢ zobowiazania, bgdzie ulegla pomniejszaniu o kwotg zobowiazan zaciagnigtych w ramach limitu dla przedsigwzigcia. Natomiast limit wydatkéow bedzie ulegatl zmniejszenia

stosowanie do stopnia realizacji wydatkow.




program 1 ogétem

- wyszczegodlnienie wydatkow na program

program 2 ogélem

- wyszczegolnienie wydatkoOw na program

c) programy, projekty lub zadania pozostale (inne niz wymienione w lit. a i b) (razem)

- wydatki biezace

- wydatki majatkowe

program 1 ogélem

- wyszczegolnienie wydatkow na program

program 2 ogélem

- wyszczegolnienie wydatkoOw na program

2) umowy, ktérych realizacja w roku budzetowym i latach nastepnych jest niezbedna dla zapewnienia
ciaglosci dzialania jednostki i ktérych platnosci przypadaja w okresie dluzszym niz rok; 2

- wydatki biezace

- wydatki majatkowe

Umowa 1 ogéltem

- wyszczegolnienie wydatkow na program

3) gwarancje i poreczenia udzielane przez jednostki samorzadu terytorialnego (razem)

- wydatki biezace

Umowa 1 ogélem

- wyszczegodlnienie wydatkow na program

Umowa 2 ogoélem

- wyszczegolnienie wydatkoOw na program

®W tej czedci zatacznika wykazuje si¢ wylacznie te umowy, dla ktorych mozna okresli¢ elementy wymagane art. 226 ust. 3. Z praktycznego punktu widzenia celowe jest odpowiednia grupowanie umow (w programy,
projekty luz zadania), co do ktorych istnieje koniecznos$¢ okreslania parametrow okreslonych wart. 226 ust. 3. Jednym z kryteriéw potencjalnego grupowania umoéw moze by¢ kryterium jednostki organizacyjnej
odpowiedzialnej za realizacje lub koordynujacej wykonanie przedsiewzigcia. Warto jednocze$nie zaznaczy¢, ze z grupowaniem umow wiaze sie kwestia upowaznief do zaciagania umow. W tym kontekécie nalezy zwrocié
uwagg na art. 228 ust. 1 pkt 2 ufp, ktory odrgbnie definiuje mozliwosé¢ przekazywania upowaznien do zaciagania zobowiazan w zwiazku z realizacja przedsigwzig¢ (art. 228 ust. 1 pkt 1 ufp). Uméw na czas nieokreslonych lub
takich, dla ktorych nie jest mozliwe okreslenie tacznych naktadow finansowych (np. umowy na dostawg wody, energii elektrycznej), nie wykazuje si¢ podobnie, jak umoéw o pracg ani innych umoéw o podobnym charakterze.
Do takich uméw zastosowanie znajdzie art. 258 ust. 1 pkt 3 ufp.

data: ............




