Zarzadzenie Nr 0050. 170 .2011
Wojta Gminy Nedza
zdnia 8 lipca 2011 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 0152/69/10 Woéjta Gminy Nedza z dnia 29 pazdziernika 2010 r. w
sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci i zakladowego planu kont dla budzetu
gminy i jednostki budzetowej - Urzedu Gminy w Nedzy

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z
2009r. Nr 152 poz. 1223 z pdézn. zm.) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.)

zarzagdzam co nastepuje:

§1

Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 0152/69/10 Wéjta Gminy Nedza z dnia 29 pazdziernika 2010 r. w
sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci i zaktadowego planu kont dla budzetu gminy i jednostki
budzetowej - Urzedu Gminy w Nedzy otrzymuje brzmienie zgodnie z zalgcznikiem do niniejszego

zarzadzenia .

§2

Zobowigzuje Skarbnika Gminy oraz pracownikéw Referatu Finansowego do zapoznania sie z

zarzgdzeniem oraz jego stosowanie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



I. Wykaz kont dla Urzedu Gminy w Nedzy

Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 005.170.2011

Wojta Gminy Nedza
zdnia8lipca2011r.

Numer

konta

Zespot

kont

Nazwa konta

Zasady prowadzenia kont analitycznych i ich
powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Uwagi

1

2

4

0

Majatek trwaty

011

Srodki trwate

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta

011 zgodnie z obowigzujaca KST prowadzona

do konta 011 powinna umozliwi¢:

1) ustalenie wartosci poczatkowej

poszczegoblnych obiektow srodkéw trwatych;

2) ustalenie oséb lub komérek

organizacyjnych, ktérym powierzono srodki

trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i
amortyzaciji.

Konto 011 prowadzone wg poszczegolnych

grup zgodnie z obowigzujaca KST.

Analityka realizowana przez modut : Srodki
trwate

013

Pozostate srodki

trwate

Ewidencja szczegétowa do konta 013 jest
prowadzona w ksiegach inwentarzowych
pozostatych  $rodkéw trwatych. Ewidencja
szczego6towa musi spetniac¢ ponizsze warunki :

- powinna umozliwiaé ustalenie wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do
uzywania;

- pozwala¢ na ustalenie oséb u ktérych
znajdujg  sie $rodki trwate, Ilub komodrek
organizacyjnych, w ktérych znajdujg sie $rodki
trwate;

Konto 013 prowadzone wg poszczegdinych

grup zgodnie z obowigzujaca KST.
Ustala sie pozostate srodki trwate o niskiej
wartosci tj. do 200 =zt z pominieciem
jakiejkolwiek ewidencji . Przedmioty o wartosci
powyzej 200 zt ewidencjonowane sg ilosciowo
— wartosciowo.

Analityka realizowana przez modut : Srodki
trwate

015

Mienie

zlikwidowanych

Ewidencje szczegdtowg do konta 015 stanowi
bilans zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub
innej  jednostki organizacyjnej wraz z




jednostek

zatgcznikami.

Wartosci

Prowadzona w tabelach wartosci
niematerialnych i prawnych wg ich tytutéw
umozliwiajac nalezyte obliczanie umorzenia

020 niematerialne i wartosci niematerialnych i prawnych.
Ewidencja szczegbtowa ponadto musi pozwalac
prawne na ustalenie o0s6b Ilub komoérek, ktérym
powierzono wartosci niematerialne i prawne.
Ewidencja szczegdtowa prowadzi sie wedtug
tytutdw diugoterminowych aktywow
finansowych.
. 030-1 Dtugoterminowe aktywa finansowe : akcje i
030 Dlugoterminowe udziaty w obcych podmiotach gospodarczych;
aktywa finansowe 030-2 Dtugoterminowe aktywa finansowe : akcje i
inne diugoterminowe papiery wartosciowe,
traktowane jako lokaty o terminie wykupu
dtuzszym niz rok;
030-3 Dtugoterminowe aktywa finansowe : inne
diugotrwate aktywa finansowe.
Umorzenie $rodkéw
trwatych oraz Ewidencja szczegbétowa prowadzona jest w
071 wartosci tabelach amortyzacyjnych. Ewidencja
) ) ) umorzeniowa moze by¢ prowadzona wspodlnie
niematerialnychi | do kont 011, 020 i 071.
prawnych
Umorzenie
pozostatych srodkow
trwatych, wartosci
072 niematerialnych i Ewidencja analityczna nie wystepuje
prawnych oraz
zbioréw
bibliotecznych
Ewidencje szczeg6towa prowadzi sie wg
tytutéw odpiséw dtugoterminowych aktywow
finansowych
073-1 Odpisy aktualizujace dtugoterminowe
aktywa finansowe- akcje i udziaty w obcych
. o podmiotach gospodarczych;
Odpisy aktua_lhzwape 073-2 Odpisy aktualizujace dtugoterminowe
073 dtugoterminowe . o .
aktywa finansowe akty_wa flnans9vye - akcje i inne di_ugotermlnowe
papiery wartosciowe, traktowane jako lokaty o
terminie wykupu dtuzszym niz rok;
073-3 Odpisy aktualizujace dtugoterminowe
aktywa finansowe - inne dtugotrwate aktywa
finansowe.
Ewidencja szczegétowa jest prowadzona dla
poszczegdblnych zadan inwestycyjnych wedtug:
Inwestycje ( $rodki - zrédet finansowania;
080 - kosztéw nabycia lub wytworzenia z podziatem

trwate w budowie)

na poszczegoline rodzaje efektow
inwestycyjnych .

Ewidencja szczegétowa powinna zapewnic
wyodrebnienie  kosztdw  inwestycji wedtug




poszczegdlnych rodzajow efektéw
inwestycyjnych oraz skalkulowane ceny nabycia
lub  kosztu wytworzenia poszczegdinych
obiektow S$rodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

080 — grupa srodkow trwatych (w opisie petna KST)
080 — KP (koszty posrednie, rozliczane proporcjonalnie
przez pracownikéw merytorycznych na poszczegdine grupy
Srodkow trwatych przy zakonczeniu inwestycii)

080 — WN (wartosci niematerialne i prawne)

Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101

Kasa

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101

powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej;

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej,
wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z
podziatem na poszczegolne waluty obce;

3) wartosci gotéwki powierzonej poszczegdinym
osobom za nig odpowiedzialnym.

Ewidencja szczegotowa jest prowadzona w
formie raportéw kasowych

1) w zakresie dochodow :

- dziatalno$¢ podstawowa: dochody (101 -1);

- dziatalno$¢ podstawowa: optata za udostepnienie
danych, $wiadczenie alimentacyjne, fundusz
alimentacyjny ( 101 — 2);

2) w zakresie wydatkow :

- dziatalnos$¢ podstawowa : wydatki jednostki —
srodki wiasne ( 101-0)

- dziatalno$¢ podstawowa : wydatki jednostki —
Srodki obce ( 101-00)

130

Rachunek biezacy

jednostki

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wg
podziatek klasyfikacji dochoddéw i wydatkdw.

Ewidencje szczegoétowg do konta 130 stanowig
subkonta:

1) w zakresie dochodéw :

- dziatalnos$¢ podstawowa: dochody (130 -1);

- dziatalno$¢ podstawowa: opfata za udostepnienie
danych, $wiadczenie alimentacyjne, fundusz
alimentacyjny ( 130 — 2);

- rachunek pomocniczy (Bank PEKAO SA)
celem tworzenia lokat terminowych (130-3);

Ewidencja szczeg6towa wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej w zakresie podatkéw
(130-1) realizowana jest odrebnie przez
komorke ds. ksiegowosci podatkowe;j.

Sprawozdania  budzetowe w  zakresie
podatkdw stanowi analityke w zakresie
klasyfikacji budzetowej konta 130-1.

2) w zakresie wydatkow :
- dziatalnos¢ podstawowa : wydatki jednostki —




Srodki wtasne ( 130-0)
- dziatalnos¢ podstawowa : wydatki jednostki —
srodki obce ( 130-00)

Rachunek srodkow

Prowadzona
wyodrebnionego

odrebnie dla kazdego
funduszu w sposoéb

135 funduszy specjalnego| Umozliwiajacy ustalenie stanu srodkéw kazdego
) funduszu.
przeznaczenia 135- Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta
Inne rachunki 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkéw
139 b pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku
ankowe . .
bankowego, a takze wedtug kontrahentéw.

Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna

umozliwié ustalenie:

1) poszczegoélnych skiadnikow
krotkoterminowych papieréw wartosciowych
i innych $rodkéw pienieznych;

Krétkoterminowe 2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych
140 papiery wartosciowe i papierow wartosciowych i innych srodkow
) . . pienieznych wyrazonego w walucie polskiej i
inne srodki pienigzne obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty
obce;

3) wartosci krétkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych srodkéw
pienieznych powierzonych poszczegdinym
osobom za nie odpowiedzialnym.

141-1 Srodki pieniezne w drodze — odsetki od

Srodki pieniezne w lokat, L .
141 141-2 Srodki pieniezne w drodze — odsetki od
drodze jednostek organizacyjnych;

141-3 Srodki pieniezne w drodze — inne

Rozrachunki i roszczenia
Rozrachunki z
) . Prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
201 odbiorcami i budzetowej oraz wedlug poszczegolnych
dostawcami kontrahentow.

Wedtug dtuznikéw i podziatek klasyfikaciji

budzetowe;j:

221-0- Naleznosci z tytutu dochodow

budzetowych - podatki

221-1- Naleznosci z tytulu dochodow

budzetowych - wymagalne

Naleznosci z tytutu 221-2- Naleznosci z tytulu dochodow

budzetowych (optata za udostepnianie danych)

221 dochodow 221-3-1 Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych budzetowych (fundusz alimentacyjny

dotyczacy budzetu panstwa)

221-3-2 Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych (zaliczka alimentacyjna
dotyczaca budzetu panstwa)

221-4 Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych (fundusz alimentacyjny
dotyczacy budzetu gminy dtuznika)




221-5- Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych - niewymagalne

Ewidencja szczegotowa wedtug dtuznikow i
podziatek klasyfikacji budzetowej w zakresie
naleznos$ci z tytutu dochodéw budzetowych —
podatki (221-0) realizowana jest odrebnie
przez komorke ds. ksiegowosci podatkowe.
Sprawozdania budzetowe w  zakresie
podatkéw stanowi analityke w zakresie
klasyfikacji budzetowej konta 221-0.

Rozliczenie
222 dochodow Nie prowadzi sie ewidenciji analitycznej
budzetowych
Rozliczenie
223 wydatkéw Nie prowadzi sie ewidencji analityczne;
budzetowych
Rozliczenie dotacji
budzetowych oraz Powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia
224 - . wartosci przekazanej dotacji, wedtug jednostek
ptatnosci z budzetu . ) X
oraz przeznaczenia tych srodkow.
Srodkow europejskich
Prowadzona w wedtug:
- tytutbw naleznosci i zobowigzan dla
poszczegolnych budzetdow;
- budzetow.
225-0 Rozrachunki z budzetami (VAT wb
Urzedu Skarbowego w Raciborzu, ul. Drzymaty
32)
225-1 Rozrachunki z budzetami (podatek
dochodowy wb Urzedu Skarbowego w
Raciborzu, ul. Drzymaty 32)
225-2 Rozrachunki z budzetami (optata za
Rozrachunki z udostepnianie danych)
225 . . 225-3-1 Rozrachunki z budzetami (fundusz
budzetami ; . . p .
alimentacyjny dotyczacy budzetu panstwa i
odsetki od niego )
225-3-2 Rozrachunki z budzetami (zaliczka
alimentacyjna dotyczaca budzetu panstwa i
odsetki od nigj)
225-4 Rozrachunki z budzetami (fundusz
alimentacyjny  dotyczacy budzetu gminy
dtuznika)
225-5 Rozrachunki z budzetami: optata za
korzystanie ze sSrodowiska, optaty na rzecz
budzetow jst, optaty na rzecz budzetu panstwa
. Ewidencje prowadzi sie wedtug rodzaju
Diugoterminowe poszczegdinych naleznosci budzetowych
226 naleznosci 226— 1 Dtugoterminowe nalezno$ci budzetowe:
diugoterminowe naleznosci
budzetowe

226— 2 Dtugoterminowe naleznosci budzetowe:
dtugoterminowe rozliczenia z budzetem




Prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy
ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedtug
Pozostate tytutdw rozrachunkéw oraz podmiotéow, z
ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

229 rozrachunki
publicznoprawne 229 — ZUS Inspektorat Racibérz, ul. Lakowa 28,

47-400 Racibérz
229-1 PFRON pl. Grunwaldzki 8-10/8,
40-950 Katowice

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta
Rozrachunki z tytutu 231 powinna_ zanvynié mo_zliwqéé ustalenia
231 stanow naleznosci i zobowigzan z tytutu
wynagrodzen wynagrodzen i swiadczen zaliczanych do
wynagrodzen.

Analityka realizowana przez modut: Ptace

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta
234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu

Pozostate naleznosci, roszczen i zobowigzan wediug
234 rozrachunki z tytutdw rozrachunkéw.
234-1 Pozostate rozrachunki z pracownikami -

pracownikami wymagalne

234-2 Pozostate rozrachunki z pracownikami -
niewymagalne

Prowadzona jest w sposOb zapewniajacy
ustalenie rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z

poszczegodlnych tytutdbw i poszczegdlnych
Pozostate kontrahentow
240 240-0 Pozostate rozrachunki — depozyty
rozrachunki 240-1 Pozostate rozrachunki — wymagalne

( w zakresie dochodow budzetowych)
240-2 Pozostate rozrachunki — niewymagalne
( w zakresie dochodoéw budzetowych)

Zmniejszenie wartosci odpisow

aktualizacyjnych ze wzgledu na ustanie
. - przyczyn uzasadniajacych ich dokonanie

290 Odpisy aktualizujace dokonywane jest na koniec kazdego okresu

naleznosci sprawozdawczego.

Zasady odpiséw aktualizujach naleznosci

reguluje odrebne Zarzadzenie Wéjta Gminy

3 Materiaty i towary

300 Rozliczenie zakupu Nie prowadzi sie ewidencji analitycznej




Prowadzona w sposéb zapewniajacy ustalenie
stanu zapaséw wedtug miejsc ich powstania, a
w odniesieniu do zapaséw materiatéw objetych
ewidencjg ilosciowo-wartosciowg — takze
wedtug ich poszczegdlnych rodzajow.
Wymagana jest ewidencja ilosciowo —
wartosciowa wedtug poszczegdlnych rodzajow
materiatéw i ich grup .

Konto 310 wykorzystywane jest wytacznie do
ewidenciji:

310 Materiaty| - Paliwa zakupionego na potrzeby samochodow
stuzbowych urzedu gminy;
- paliwa zakupionego na potrzeby utrzymania
gotowosci bojowej jednostek OSP;
- opatu zakupionego na potrzeby budynkow
gospodarki mieszkaniowej i lokalami uzytkowymi .
Ewidencja na koncie 310 dokonywana jest w
cenach zakupu, a w przypadku darowizny w
cenach nabycia.
Na 31.12. kazdego roku na koncie 310 ujmuje sie
wartos¢ materiatow odpisanych z chwilg zakupu w koszty.
Analityka realizowana przez modut : Magazyn
Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja Nie prowadzi sie ewidencji analitycznej.
Zuzycie materiatow i . . . L
401 Ewidencje szczeg6towg prowadzi sie wg
energii podziatek klasyfikacji budzetowej
) Ewidencje szczeg6towg prowadzi sie wg
402 Ustugi obce podziatek klasyfikacji budzetowej
N Ewidencje szczeg6towg prowadzi sie wg
403 Podatki i optaty podziatek klasyfikacji budzetowej
_ Ewidencje szczeg6towa prowadzi sie wg
404 Wynagrodzenia podziatek klasyfikacji budzetowe;
Ubezpieczenia
405 spoteczne i inne Ewidencjg¢ szczegotowg prowadzi sie¢ wg
o . podziatek klasyfikacji budzetowej
Swiadczenia
Pozostate koszty . . . L
409 Ewidencje szczeg6towa prowadzi sie wg
rodzajowe podziatek klasyfikacji budzetowej
490 Rozliczenie kosztow | Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wg

podziatek klasyfikacji budzetowej

Produkty




Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta

640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztéw zakupu, kidre
podlegaja rozliczeniu w czasie;

2) wysokosci innych rozliczen
miedzyokresowych kosztow z dalszym

Rozliczenia podziatem wedtug ich tytutdw.
640 migdzyokresowe 640 — 1 Rozliczenie miedzyokresowe kosztow -
kosztow czynne

640 — 2 Rozliczenie miedzyokresowe kosztow -
bierne (do ewidencji rezerw na przyszte koszty w
zakresie: funduszu alimentacyjnego i dodatkéw
mieszkaniowych)

Ewidencje szczegbtowg prowadzi sie wg
podziatek klasyfikacji budzetowe;j

7 Przychody i koszty ich uzyskania

Sprzedaz produktow i ] ) o
Ewidencje szczegotowag prowadzi sie wedtug :

700 koszt ich - podziatek klasyfikacji dochodéw i wydatkow;
wytworzenia - potrzeb sprawozdawczosci.

Ewidencje szczegotowg prowadzi sie wedtug :
- podziatek klasyfikacji dochodoéw i wydatkow;
- potrzeb sprawozdawczosci

720-1-1 Przychody z tytulu dochodéw
budzetowych — podatki

720-1-2 Przychody z tytulu dochodéw
budzetowych — odsetki podatkowe

720-2  Przychody z tytutlu dochoddéw
budzetowych — dochody budzetowe

720-3  Przychody z tytulu  dochodow
budzetowych — dotacje, subwencje i ptatnosci
720-4  Przychody z tytulu  dochodow
budzetowych (optata za udostepnianie danych)
Przychody z tytutu 720-5-1 Przychody z tytutu dochodow
] budzetowych ( fundusz alimentacyjny dotyczacy
720 dochodow budzetu panstwa)

budzetowych 720-5-2 Przychody z tytutu dochodow
budzetowych (zaliczka alimentacyjna dotyczaca
budzetu panstwa)

720-6  Przychody z tytulu  dochodow
budzetowych ( fundusz alimentacyjny dotyczacy
budzetu gminy diuznika)

Ewidencja szczegdtowa w zakresie podatkow i
odsetek  podatkowych  realizowana jest
odrebnie przez komorke ds. ksiegowosci
podatkowej. Sprawozdania budzetowe w
zakresie podatkdw stanowi analityke w
zakresie klasyfikacji budzetowej konta 720-1-1
oraz 720-1-2.

Ewidencje szczegdtowq prowadzi sie wedtug :
] - podziatek klasyfikacji dochodoéw i wydatkow;
750 Przychody finansowe| . potrzeb sprawozdawczosci

750 Przychody finansowe;




750-1 Przychody finansowe — odsetki od lokat,
od srodkéw na rachunkach bankowych

750-2 Przychody finansowe - odsetki za
zwioke od nalezno$ci budzetowych

750-3 Przychody finansowe - odsetki od
dochodéw budzetu panstwa (od funduszu
alimentacyjnego, $wiadczen alimentacyjnych)

Ewidencje szczegbtowg prowadzi sie wedtug :
- podziatek klasyfikacji dochodoéw i wydatkow;
- potrzeb sprawozdawczosci

751 Koszty finansowe 751-1 Koszty finansowe — odsetki od
pozyczek i kredytéw
751-2 Koszty finansowe — odsetki za zwioke
od zobowigzan
Ewidencje szczegotowa prowadzi sie wedtug :
760 Pozostate przychody | _ podziatek klasyfikacji dochoddéw i wydatkdw;
operacyjne - potrzeb sprawozdawczosci.
Ewidencje szczegotowg prowadzi sie wedtug :
761 Pozostate koszty - podziatek klasyfikacji dochodoéw i wydatkow;
operacyjne - potrzeb sprawozdawczosci.
770 Zyski nadzwyczajne Nie prowadzi sie ewidenciji analitycznej.
771 Straty nadzwyczajne | Nie prowadzi si¢ ewidencji analityczne;.
Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
Prowadzona jest wedtug przyczyn zwiekszen i
zmniejszen funduszu jednostki
800 Fundusz jednostki
800-1 Fundusz jednostki — srodki trwate i
) ) wartoséci  niematerialne i prawne  po
800 Fundusz jednostki zmniejszeniu 0 umorzenie
800-2 Fundusz  jednostki -  wartos¢
zrealizowanych inwestycji w danym roku
800-3 Fundusz jednostki — przeksiegowanie
sprawozdan
Dotacje budzetowe,
ptatnosci z budzetu . ] o
] ] o Prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji
810 srodkow europejskich|  pydzetowej i zadan, na ktére przekazano
oraz $rodki z budzetu| dotacje oraz jednostek ktore otrzymaty dotacje.
na inwestycje
Prowadzona jest wedtug:
Rezerwy i rozliczenia| - rézerw oraz przyczyn ich zwigkszen i
. zmniejszen;
840 migdzyokresowe - rozliczen miedzyokresowych przychodéw z
przychodow poszczegolnych tytutdbw oraz przyczyn ich
zwiekszen i zmniejszen
851 Zakfadowy fundusz Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna

Swiadczen socjalnych

pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen




zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z
podziatem wedtug zrédet zwiekszen i kierunkow
zmniejszen;

2) wysokoéci  poniesionych  kosztéw i
wysokosci  uzyskanych przychodow przez
poszczegoblne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Prowadzona jest dla ustalenia zwigkszenia,

853 Fundusze celowe zmniejszenia oraz stanu kazdego z funduszy
oddzielnie
Fundusz mienia )
o Prowadzona jest wedtug:
855 zlikwidowanych - Zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
jednostek jednostek organizacyjnych
860 Wynik finansowy Nie prowadzi sie ewidencji analityczne;.

Ewidencja szczegétowa z tytulu podatkéw prowadzona jest zgodnie z ROZPORZADZENIEM
MNISTRA FINANSOW dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz. U. z 2010 r.
Nr 208, poz. 1375)

Konta pozabilansowe

Konto

Tresé

Zasady prowadzenia kont analitycznych i ich

powigzania z kontami ksiegi gtéwnej

900

Zobowigzania warunkowe

Prowadzona w sposob umozliwiajacy ustalenie zobowigzan
warunkowych wedtug tytutéw oraz poszczegdlnych
kontrahentéw, a takze w razie mozliwosci z podziatem na lata
ich sptaty

900-1 Zobowigzania warunkowe - udzielenie gwarancji,
poreczenia,

900-2 Zobowigzania warunkowe - wystawienie weksla

(do weksli in blanco nie dokonuje sie podziatu na lata spfaty),
900-3 Zobowigzania warunkowe - zawarte, a niewykonane
umowy,

900-4 Zobowigzania warunkowe - nieuznane przez jednostke
roszczenia skierowane przez kontrahentéw na droge
postepowania spornego (sadowego) z tytutu np. reklamaciji lub
dochodzonych kar i odszkodowarh umownych oraz odsetek za
zwioke.

Prowadzona jest w sposdb zapewniajacy ustalenie
wysoko$ci poreczen i gwarancji wb poszczegdlnych

910 [Porgczenia i gwarancje kontrahentow i poszczegdlnych tytutow.
Prowadzona w sposob zapewniajacy ustalenie: uzytkownika
920 Grunty oddane w uzytkowanie wieczystego, okresu oddania gruntu w uzytkowanie
wieczyste wieczyste oraz wartosci poczatkowej gruntu oddanego w
uzytkowanie wieczyste
921 |Srodki trwate bedace Ewidencja szczegétowa do konta 921 jest prowadzona w




wiasnoscig gminy nie
spetniajgce definicji Srodka
trwatego okreslonej w art. 3 ust
1 pkt 15 ustawy o

rachunkowosci

ksigzce s$rodkoéw trwatych. Ewidencja szczegodtowa
prowadzona odrebnie dla kazdego sSrodka trwatego z
podziatem na:

- $rodki trwate nie kompletne 921 — 1

- Srodki trwate nie zdatne do uzytku 921-2

- Srodki trwate nie przeznaczone na potrzeby jednostki 921-3
- inne przyczyny nie spetnienia definicji srodka trwatego
zawarte w art. 3 ust 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci

Srodki trwate bedace

wtasnoscig innych jednostek

Ewidencja szczegdtowa do konta 930 jest prowadzona w
ksigzce srodkow trwatych.  Ewidencja szczegdtowa musi
spetniaé ponizsze warunki :

- pozwala¢ na ustalenie jednostek organizacyjnych, od

930 [powierzone gminie do ktérych gmina otrzymata pozostate $rodki trwate do
sprzedazy , przechowania, sprzedazy , przechowania, przetwarzania lub uzywania
przetwarzania lub uzywania
Pozostate $rodki trwate bedace | EWidencja szczegétowa do konta 931 jest prowadzona w

o ) ksiegach inwentarzowych pozostatych srodkéw trwatych.
wiasnoscig innych jednostek Ewidencja szczegdtowa musi spetnia¢ ponizsze warunki :

931 |powierzone gminie do - pozwalqé na ustalenie jednostek organizgcyjnych , od

] ) ktorych gmina otrzymata pozostate $rodki trwate do
sprzedazy , przechowania, sprzedazy , przechowania, przetwarzania lub uzywania
przetwarzania lub uzywania
Srodki trwate bedace Ewidencja szczegétowa do konta 932 jest prowadzona w

- . . ksigzce srodkéw trwatych.  Ewidencja szczegétowa musi
wlasnoscig gminy powierzone o y L
spetniac¢ ponizsze warunki :

932 linnym jednostkom do - pozwala¢ na ustalenie jednostek organizacyjnych |,

. . ktéorym  powierzono Srodki trwate do sprzedazy |,
sprzedazy , przechowania, . : . .

przechowania, przetwarzania lub uzywania
przetwarzania lub uzywania
Pozostate $rodki trwate bedace | EWidencja szczegétowa do konta 933 jest prowadzona w
. ) _ ksiegach inwentarzowych pozostatych srodkéw trwatych.
wiasnoscig gminy powierzone Ewidencja szczeg6towa musi spetnia¢ ponizsze warunki :

933  [innym jednostkom do - pozwala¢ na ustalenie jednostek organizacyjnych ,

] ) ktérym powierzono pozostate srodki trwate do sprzedazy ,
sprzedazy , przechowania, przechowania, przetwarzania lub uzywania
przetwarzania lub uzywania

975 |Wydatki strukturalne Ewidencja analityczna wg KOD-6w

980 |Plan finansowy  wydatkéw| Prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
budzetowych wydatkéw budzetowych

981 [Plan finansowy| Prowadzona w szczegdtlowosci planu finansowego
niewygasajgcych wydatkéw niewygasajgcych wydatkéw budzetowych

990 |Rozrachunki z osobami trzecimi Nie prowadzi sie ewidencji analityczne;j.

z tytulu ich odpowiedzialnosci
za zobowigzania podatkowe
podatnika
991 |Rozrachunki z inkasentami z| Wg rodzajéw podatkow:

tytutu pobieranych przez nich

podatkow podlegajacych

991- 1 podatek od nieruchomosci 0séb fizycznych

991- 2 podatek rolny od oséb fizycznych




przypisaniu na kontach| 991- 3 podatek lesny od oséb fizycznych

podatnikow Ewidencja (na podstawie PK) na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego,
. ] Prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
Zaangazowanie wydatkow| o . i
998 ) finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych
budzetowych roku biezagcego
wydatkow.
. ] Prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
Zaangazowanie wydatkow| o . i
999 finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajacych

budzetowych przysztych lat
wydatkow.

II. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT DLA URZEDU GMINY W NEDZY

1. Konta bilansowe

1)

1)
2)
3)
4)
5)

2)

1)
2)
3)
4)
1)

2)
3)

1)

2)
3)

3)

Zespot 0 - "Majatek trwaty™
Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" stuzg do ewidencji:
rzeczowego majatku trwatego;
wartosci niematerialnych i prawnych;
finansowego majatku trwatego;
umorzenia majatku;
inwestycji.

Konto 011 - "Srodki trwate"
Konto 011 stuzy do ewidenciji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej sSrodkow
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na kontach:
013, 014, 016 017.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktére ujmuje sie na koncie
071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

przychody nowych lub uzywanych srodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkow
trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszenh zwiekszajacych warto$¢ poczatkowag srodkéw trwatych;

przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych;

nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

zwiekszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

ujawnione niedobory srodkéw trwatych;

zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkéw trwatych;

ustalenie osoéb lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate;

nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwatych w wartosci poczatkowej.

Konto 013 - "Pozostate srodki trwate™
Konto 013 stuzy do ewidenciji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej sSrodkow
trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 i 017, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci jednostki, ktdére podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci w
miesigcu wydania do uzywania.



1)
2)
3)

1)

2)

4)

1)

2)

3)

1)

2)

5)

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i warto$ci
poczatkowej pozostatych srodkdéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu;

nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania;

ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowe;j
srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych znajduja sie srodki trwate, lub komorek
organizacyjnych, w ktérych znajdujq sie srodki trwate.
Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ $rodkdw trwatych znajdujgcych sie w
uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 015 - "Mienie zlikwidowanych jednostek"
Konto 015 stuzy do ewidenciji stanu oraz zwiekszenh i zmniejszen warto$ci mienia przejetego przez
organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie panstwowym, komunalnym
lub innej podlegtej jednostce organizacyjnej, czyli zaktadzie budzetowym lub gospodarstwie
pomocniczym.
Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:

warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej,
wedtug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki;

korekte wartosci mienia, stanowigca réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki a warto$cig mienia przekazanego spoice, innej
jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

wartos¢ mienia zwréconego przez spoétke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan sktadnikow majatkowych organu zatozycielskiego lub
organu nadzorujgcego.
Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujacy ujmujg w szczegdlnosci:

wartos¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej,
a przekazanego spofce, w wysokosci wynikajgcej z umowy ze spotka, lub przekazanego jako udziat do
spotki, wartos¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom;

korekte wartosci mienia stanowigca réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajgca z bilansu
zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscig mienia przekazanego
spotce lub innym jednostkom.
Ewidencje szczegdtowg do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub
innej jednostki organizacyjnej wraz z zatgcznikami.
Ewidencja szczegétowa moze zawiera¢ réwniez dane z ewidencji pozabilansowe;j.
Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsiebiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z bilansu tego przedsiebiorstwa lub
jednostki, bedgcego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujacego, a nieprzekazanego
spoétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wtasne potrzeby, albo tez
zagospodarowanego w inny sposoéb.

Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"
Konto 020 stuzy do ewidenciji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjgtkiem umorzenia ujmowanego
na kontach 071 i 072.
Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutdéw i oséb odpowiedzialnych.
Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w
wartosci poczatkowe;j.



6) Konto 030 - "Diugoterminowe aktywa finansowe"
Konto 030 stuzy do ewidenciji dlugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegélnosci:

1) akcji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych;

2) akgcji i innych dtugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty o terminie wykupu
dtuzszym niz rok;

3) innych dtugotrwatych aktywow finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywdw finansowych.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegdlnych sktadnikéw dtugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.
Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.

7) Konto 071 - "Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej Srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Ewidencje szczegdtowg do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
0111 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspodlng ewidencje szczegdtowa,.
Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

8) Konto 072 - "Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych”
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w
petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie jest ksiegowane w korespondenciji z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej Srodkdéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobor lub szkode.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajacych odpowiednie
koszty, dotyczace nadwyzek srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych, dotyczace srodkdw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych otrzymanych nieodpfatnie.
Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w petnej
wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

9) Konto 073 - "Odpisy aktualizujagce dtugoterminowe aktywa finansowe"
Konto 073 stuzy do ewidenciji odpiséw aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych diugoterminowe
aktywa finansowe.

10) Konto 080 - "Inwestycje (Srodki trwate w budowie)"
Konto 080 stuzy do ewidenciji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz do rozliczenia kosztow inwestyciji
na uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we
wiasnym zakresie;



2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych, a w szczegdlnosci:

1) srodkow trwatych;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupdow gotowych
Srodkéw trwatych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnic¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztéow inwestycji wedtug poszczegdlnych rodzajow efektdw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdélnych obiektéw srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakoriczonych.

11) Zespot 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"
Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuzg do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych przechowywanych w kasach;

2) krétkoterminowych papieréw wartosciowych;

3) krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach;

4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach pienieznych;

5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.
Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkéw pienieznych oraz
krotkoterminowych papieréow wartosciowych.

12) Konto 101 - "Kasa"
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasach jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotdéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotéwki i niedobory kasowe.
Wartos$¢ konta 101 koryguje sie o roznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obce;j.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej;

2) stanu gotoéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na
poszczegodlne waluty obce;

3) wartosci gotowki powierzonej poszczegolnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

W zakresie podatkow :

Na koncie 101 - Kasa ewidencjonuje sie wpltywy i zwroty z tytutu podatkéw, dokonywane za posrednictwem
kasy:
1) na stronie Wn konta 101 ksieguje sie:

a) wptyw gotowki z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych lub ze strong Ma konta 226 - Dtugoterminowe naleznosci budzetowe,

b) wptyw gotéwki z rachunku biezgcego urzedu do kasy z przeznaczeniem na zwrot nadptat oraz ich
oprocentowania, w korespondenciji ze strong Ma konta 141 - Srodki pieniezne w drodze;

2) na stronie Ma konta 101 ksieguje sie rozchod gotéwki:

a) przekazanie srodkéw pienieznych na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta
141 - Srodki pieniezne w drodze,

b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondenc;ji ze strong Wn konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 - Diugoterminowe naleznosci
budzetowe,

c) zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strong Wn konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 - Diugoterminowe naleznosci
budzetowe.



13) Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130 stuzy do ewidenciji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z
tytutu wydatkéw i dochoddw (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkow pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentow
nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) ztytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegétowa wedtug
podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym
wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez srodki pobrane
do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegétowa weditug podziatek klasyfikaciji
wydatkoéw budzetowych), w korespondenciji z wtasciwymi kontami zespotéw 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondenc;ji z kontem 222;

3) okresowe przelewy srodkow pienieznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja szczegotowa
wedtug dysponentdéw, ktérym przelano srodki pieniezne), w korespondenc;ji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do btednych
zapiséw, zwrotéw nadpfat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio z
rachunku biezgcego budzetu.

Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
dochodéw i wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych na rachunku
biezgcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczego6towej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé saldo Wn,
ktére oznacza stan srodkow pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych, a
niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodoéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac¢ saldo Wn,
ktére oznacza stan srodkow pienieznych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do
konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu srodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 222,

W zakresie podatkow :

Na koncie 130 - Rachunek biezgcy urzedu ewidencjonuje sie wptywy i zwroty z tytutu podatkow,
dokonywane za posrednictwem banku:

1) na stronie Wn konta 130 ksieguje sie:

a) wplywy z tytutu podatkéw, wptacone na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Ma
konta 221 - Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych lub ze strong Ma konta 226 - Dtugoterminowe
naleznosci budzetowe,

b) wptywy $rodkéw pienieznych w drodze, w korespondencji ze strong Ma konta 141 - Srodki pieniezne w
drodze;

2) na stronie Ma konta 130 ksieguje sie rozchody $rodkéw pienieznych zgromadzonych na tym
koncie:

a) pobrane z rachunku biezacego urzedu do kasy srodki pieniezne przeznaczone na zwrot nadptat oraz
ich oprocentowania, w korespondenciji ze strong Wn konta 141 - Srodki pieniezne w drodze,

b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondenciji ze strong Wn konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 - Diugoterminowe naleznosci
budzetowe,



c) zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondenciji ze strong Wn konta 221 -
Nalezno$ci z tytutu dochoddéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 - Dtugoterminowe naleznosci
budzetowe.

14) Konto 135 - "Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”
Konto 135 stuzy do ewidenciji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegolnosci
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunki bankowe, a na stronie
Ma - wyptaty srodkéw z rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego funduszu.
Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych funduszy.

15) Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"
Konto 139 stuzy do ewidenciji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunkach specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi sie w szczegdlnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke;

2) czekdéw potwierdzonych;

3) sum depozytowych;

4) sum na zlecenie;

5) $rodkdéw obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscig jednostki a
ksiegowoscig banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych $rodkéw pienieznych z rachunkéw
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkoéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkoéw bankowych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkéw
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujgcych sie na
innych rachunkach bankowych.

16) Konto 140 - "Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne"
Konto 140 stuzy do ewidenciji krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkow
pienieznych, ktérych wartos¢ jest wyrazona zaréwno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (w tym
czeki i weksle obce).
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwigkszenia stanu krotkoterminowych papieréw wartosciowych i
innych srodkdw pienieznych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu krétkoterminowych papierow
wartosciowych i innych srodkow pienieznych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegolnych sktadnikéw krétkoterminowych papierow warto$ciowych i innych srodkow pienieznych;

2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienieznych
wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdine waluty obce;

3) wartosci krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienieznych powierzonych
poszczegblnym osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych papierow
wartosciowych i innych srodkow pienieznych.

17) Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze"
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze.
Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, srodki pieniezne w drodze mogag by¢ ewidencjonowane
na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywacé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.



W zakresie podatkow :

Na koncie 141 - Srodki pieniezne w drodze ewidencjonuije sie $rodki pieniezne znajdujace sie miedzy kasg
urzedu a jego rachunkiem biezgcym:
1) na stronie Wn konta 141 ksieguje sie pobranie Srodkéw pienieznych:
a) z kasy w celu przekazania na rachunek biezacy urzedu, w korespondenciji ze strong Ma konta 101 -
Kasa,
b) z rachunku biezacego urzedu w celu przekazania do kasy, w korespondencji ze strong Ma konta 130 -
Rachunek biezacy urzedu;
2) na stronie Ma konta 141 ksieguje sie przekazanie srodkow pienieznych w drodze:
a) na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzedu,
b) do kasy, w korespondenciji ze strong Wn konta 101 - Kasa.

18) Zespot 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"
Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkdéw oraz rozliczen.
Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen srodkéw budzetowych, srodkéw europejskich i
innych srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi, wynagrodzen,
rozliczen niedobordw, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczeh zwigzanych z rozrachunkami
i roszczeniami spornymi.
Ewidencja szczegdétowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona weditug podziatek klasyfikac;ji
budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen, ustalenie
przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem
wedtug kontrahentéw oraz, jesli dotyczg rozliczeh w walutach obcych - wedtug poszczegdinych walut,
a przy rozliczaniu srodkéw europejskich rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

19) Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Konto 201 stuzy do ewidenciji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, roboét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a
takze naleznosci z tytutu przychodoéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznoéci jednostek
zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sg ujmowane na koncie 221.
Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz za spfate i zmniejszenie zobowigzan,
a uznaje sie za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Ewidencja szczegétowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych
wedtug poszczegoinych kontrahentow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

20) Konto 221 - "Naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych"
Konto 221 stuzy do ewidenciji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty
nadptat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.
Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wtasciwe organy.
Zapisy z tego tytutlu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).
Ewidencja szczegdétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug diuznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej.
Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

W zakresie podatkow :

Na koncie 221 - Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych ewidencjonuje sie rozrachunki:



1) z podatnikami z tytutu naleznych i wptacanych przez nich podatkéw, ktére podlegajg przypisaniu

na ich kontach;

2) zinkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw, ktére nie podlegaja przypisaniu na

kontach podatnikow;

3) zjednostkami budzetowymi z tytutu potracenia;

4) z bankami z tytutu nieprzekazanych wptat;

5) zinnymi podmiotami - niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany organ
podatkowy nie jest wiasciwy - z tytutu nienaleznie pobranych przez nich kwot w zwigzku z
rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasgdzonych od nich kwot;

6) wptywow do wyjasnienia.

Ewidencje na koncie 221 prowadzi sie nastepujgco:
1) na stronie Wn konta 221 ksieguje sie:

a) przypisy naleznosci, w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytutu dochodéw
budzetowych,

b) odsetki za zwioke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej - na podstawie dokumentu wptaty, w
korespondenciji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,

c) zwroty nadptat, w korespondenciji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy urzedu, jesli zwrot
nastepuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 - Kasa, jesli zwrot nastepuje z kasy urzedu,

d) wyptaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty; zapisu dokonuje sie
na podstawie dokumentu wypfaty, w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy
urzedu, jesli zwrot nastepuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 - Kasa, jesli zwrot
nastepuje z kasy urzedu,

e) przeniesienie naleznosci diugoterminowych do krétkoterminowych z tytutu podatkow w wysokosci raty
naleznej za dany rok, w korespondencji ze strong Ma konta 226;

2) na stronie Ma konta 221 ksieguje sie:

a) odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytutu dochodéw
budzetowych,

b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty, w
korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,

¢) wptaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji ze strong Wn konta 130
- Rachunek biezacy urzedu,

d) wptaty dokonane do kasy urzedu, w korespondenciji ze strong Wn konta 101 - Kasa,

e) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wtasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2
Ordynac;ji podatkowej, w korespondencji z odpowiednim kontem planu kont urzedu,

f) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktérym mowa w art. 65 § 1 Ordynaciji
podatkowej, w korespondenc;ji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych,

g) zaptate dokonang za posrednictwem banku, ktéry obcigzyt rachunek biezacy podatnika z tytutu zaptaty
podatku, ale nie przekazat tych srodkéw na rachunek biezgcy urzedu, w korespondenciji ze strong Wn
konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

h) przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych z tytutu podatkéw, w korespondencji
ze strong Wn konta 226 - Dtugoterminowe naleznosci budzetowe.

Jezeli podatnicy sg obowigzani okresowo wptacaé zaliczki na poczet naleznosci bez wezwania urzedu,
zaliczki powinny by¢ zaksiegowane rowniez jako przypisy w kwotach wptat dokonanych za
poszczegoblne okresy.

21) Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"
Konto 222 stuzy do ewidenciji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji
odpowiednio z kontami 130 lub 132.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiegowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.
Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochoddéw budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu.



Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

22) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych, w
tym wydatkéw w ramach wspoffinansowania programoéw i projektéw realizowanych ze Srodkow
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuije sie:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach
wspoéifinansowania programoéw i projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy srodkow pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkow w ramach
wspoffinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondenc;ji
z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:

1) okresowe wptywy srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkow budzetu panstwa w ramach wspétfinansowania programéw i projektdw realizowanych ze
srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wptywy srodkéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach i zaktadach budzetowych na koncie 223 ujmuje sie réwniez operacje
zwigzane z przeptywami srodkow europejskich w zakresie, w ktorym $rodki te stanowig dochody
jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia srodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondenciji z kontem 130.

23) Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich”
Konto 224 stuzy do ewidenciji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych, a
takze do ewidenciji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace ptatnosci z budzetu
Srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondenc;ji z kontem 130;

2) wartos¢ pfatnosci dokonanych na rzecz beneficjentéw przez Bank Gospodarstwa Krajowego, w
korespondencji z kontami 227 lub 230.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondenciji z kontem 810;

2) wartos¢ ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondenciji z kontami
810 lub 230;

3) wartosé dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondenciji z kontem 130.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwosc¢ ustalenia warto$ci
przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu sSrodkéw europejskich wedtug
jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych,
sg ujmowane na koncie 221.

24) Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji, podatkéw,
nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania
wobec budzetéw i wptaty od budzetow.
Ewidencja szczegdétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wediug kazdego z tytutdw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetow.

25) Konto 226 - "Diugoterminowe naleznosci budzetowe"



Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych nalezno$ci lub dtugoterminowych rozliczen z
budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdélnosci diugoterminowe naleznosci, w korespondenc;ji z
kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dlugoterminowych, w
korespondenciji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do
krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegoétowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegdélnych
naleznosci budzetowych.

W zakresie podatkow :

Na koncie 226 - Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe ewidencjonuje sie rozrachunki z tytutu podatkéw w

nastepujacy sposob:

1) na stronie Wn konta 226 ksieguje sie przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do
dtugoterminowych, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych;

2) na stronie Ma konta 226 ksieguje sie zmniejszenie naleznosci dlugoterminowej w wyniku
dokonanej wptaty, w korespondenciji ze strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzedu lub ze strong
Whn konta 101 - Kasa, oraz przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych, w
szczegolnosci w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondenciji z kontem 221.

26) Konto 229 - "Pozostate rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidenciji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzah wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi sg dokonywane
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

27) Konto 231 - "Rozrachunki z tytutu wynagrodzen™

1)
2)
3)
4)

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

warto$¢ wydanych Swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanéw
naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzenh.
Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

28) Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracownikami"

1)
2)
3)

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutdw
niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;

naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych;

naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu swiadczen socjalnych;



4)
5)

1)
2)
3)

naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkéd;

zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

rozliczone zaliczki i zwroty Srodkow pienieznych;

wptywy naleznosci od pracownikéw.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowa¢, do czasu ich rozliczenia, w
réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan wobec pracownikow.

29) Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji
pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- i dtugoterminowych naleznosci funduszy
celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnic ustalenie rozrachunkéw,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutdw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

30) Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidenciji odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie
zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma - zwiekszenie wartosSci
odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

31) Zespot 3 - "Materiaty i towary”

Konta zespotu 3 "Materiaty i towary" stuzg do ewidencji zapaséw materiatéw (konta 310 i 340) i
towaréw (konta 330 i 340) oraz rozliczenia zakupu materiatéw, towardéw i ustug (konto 300).

Na kontach 310 i 330 prowadzi sie ewidencje zapasdéw materiatdow i towaréw znajdujgcych sie w
magazynach wiasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z
zakupem sg odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatow i towaréw na kontach 310 i 330 wycenia sie
wedtug cen zakupu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont 310 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
zapasow wedtug miejsc ich znajdowania sie i 0s6b, ktérym powierzono piecze nad nimi, a w
odniesieniu do zapaséw materiatéw i towaréw objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowg - takze
wedtug ich poszczegdlnych rodzajéw i grup.

32) Konto 310 - "Materiaty"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow, w tym takze opakowan i odpadkéw, znajdujacych
sie w magazynach wtasnych i obcych oraz we wiasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materiatéw, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatow, w cenach zakupu,
nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

33) Zespoét 4 - "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztow w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich
powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow
dokonuje sie na podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).



Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami, z
funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztéw
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegdtowg do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposoéb
umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

34) Konto 400 - "Amortyzacja"
Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od Srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wediug
stawek amortyzacyjnych.
Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda
konta na wynik finansowy.
Konto 400 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w korcu roku obrotowego na konto
860.

35) Konto 401 - "Zuzycie materiatéw i energii”
Konto 401 stuzy do ewidenciji kosztéw zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci podstawowe;j,
pomocniczej i ogdlnego zarzadu.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow i energii, a na
stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatow i
energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztéw zuzycia
materiatéw i energii na konto 860.

36) Konto 402 - "Ustugi obce"
Konto 402 stuzy do ewidenciji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug
obcych na konto 860.

37) Konto 403 - "Podatki i optaty™
Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz opfat o
charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjnej.
Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego tytutu na
konto 860.

38) Konto 404 - "Wynagrodzenia"
Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami
i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o
dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z roznych tytutdw dokonywanych na listach ptac).
Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci podstawowe;j
z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

39) Konto 405 - "Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia"
Konto 405 stuzy do ewidenciji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju swiadczen
na rzecz pracownikow i 0sdb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i
innych umow, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.



Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i $wiadczenh
na rzecz pracownikoéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i
innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego i $wiadczen
na rzecz pracownikoéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i
innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi sig je na konto 860.

40) Konto 409 - "Pozostate koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sie do ujecia na
kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkow za uzywanie
samochodoéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy
pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow
operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

41) Konto 490 - "Rozliczenie kosztow"

1)

2)

3)

4)

1)
2)
3)

1)

2)

Konto 490 w jednostkach nieprowadzacych kont zespotu 5 "Koszty wedtug typdw dziatalnoéci i ich
rozliczenie" stuzy do ujecia:

w korespondencji z kontem 600 "Produkty gotowe i péifabrykaty" wartosci wytworzonych i przyjetych do
magazynu wyrobéw gotowych i produkcji niezakonczonej wedtug cen sprzedazy netto;

w korespondenciji z kontem 640 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow" kosztow rozliczanych w czasie
(w okresach pézniejszych), ktore byty ujete na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartosci
poniesionej;

zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty, w korespondencji
z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow";

kosztow zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztow niewliczanych do sprzedanych produktéw i
towaréw, lecz wprost obcigzajacych wynik finansowy oraz ewentualne koszty zakupu i sprzedazy
towaréw i materiatéw ujete na kontach: 730 i 760.

W jednostkach prowadzacych konta zespotu 5 konto 490 stuzy do:

przeniesienia na konta zespotu 5 i zespotu 6 kosztéw prostych zewidencjonowanych w ciggu okresu
sprawozdawczego na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409;

przeniesienia na konto 640 kosztow rozliczanych w czasie, ktére byty ujete na kontach: 400, 401, 402,
403, 404, 405, 409 w wartosci poniesionej;

ujecia tacznej kwoty kosztéw uzyskania przychodéw zewidencjonowanych na kontach zespotu 7.

Na stronie Wn konta 490 ujmuije sie:

koszt wtasny sprzedanych produktéw odpowiadajacy rzeczywistym kosztom wytworzenia sprzedanych
produktéw, w korespondenciji z wlasciwym kontem zespotu 7, oraz koszty niewliczane do wartosci
produktéw, lecz obcigzajace wynik finansowy danego okresu, w korespondenc;ji z wtasciwym kontem
zespotu 5 (koszty zarzadu, koszty handlowe i koszty sprzedazy);

zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje sie poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na kontach:
400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 i niepodlegajace rozliczeniu w czasie, w korespondencji z
wiasciwym kontem zespotu 5, oraz przypadajace na przyszie okresy, w korespondencji z kontem 640.
Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie réwniez, w korespondencji z kontem 760, przychody ze sprzedazy
wewnetrznej produktow oraz na stronie Wn lub Ma zmiany stanu produktéw spowodowane w
szczegolnosci zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyzkami.

Ksiegowania te mogg by¢ dokonywane na biezgco, jednoczesnie z zapisami na kontach zespotéw 5,
6 7, albo okresowo, w tgcznej sumie rownej réznicy miedzy kwotg odpowiadajgca zmianie stanu
produktéw a saldem konta 490.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane stanu zapasow produktow gotowych, produkgciji
niezakonczonej i rozliczen miedzyokresowych kosztéw na koniec roku w stosunku do stanu na
poczatek roku.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860.

42) Zesp6t 6 - "Produkty”



Konta zespotu 6 "Produkty" stuzg do ewidencji produktéw wytworzonych przez jednostke oraz kosztéw
rozliczonych w czasie.

43) Konto 640 - "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow"
Konto 640 stuzy do ewidencji kosztdw przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki
przysztych okreséw (rozliczenia bierne).
Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a
dotyczace przysztych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktére
utworzono w okresach poprzednich rezerwe.
Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw oraz
zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach poprzednich.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztdw zakupu, ktore podlegajg rozliczeniu w czasie;

2) wysokosci innych rozliczeh miedzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedtug ich tytutdéw.
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma - rezerwy na wydatki przysztych
okresow.

44) Zespo6t 7 - "Przychody, dochody i koszty"
Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuzg do ewidenc;ji:

1) przychodow i kosztéw ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktow, towardw, przychodow i kosztéw
operacji finansowych oraz pozostatych przychodoéw i kosztéw operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwenciji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.
Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkdw.

45) Konto 700 - "Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia™
Konto 700 stuzy do ewidenciji sprzedazy produktow (wyrobow gotowych i potfabrykatéow oraz robét i
ustug) wtasnej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalno$ci finansowo wyodrebnionej
wiasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.
Na stronie Wn konta 700 ujmuje sie koszt wytworzenia sprzedanych produktéw, obejmujacy
rzeczywisty koszt wytworzenia, za ktéry uwaza sie rowniez warto$¢ produktow w cenach
ewidencyjnych, skorygowang o odchylenia od cen ewidencyjnych, w korespondencji z kontami: 500,
530, 580, 600, 620 lub 490.
Na stronie Ma konta 700 ujmuje sie przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami przede
wszystkim zespotu 1 i 2 oraz ewentualnie O i 8 oraz 4 badz 5.
Ewidencja szczegdétowa do konta 700 powinna zapewni¢ podziat sprzedazy dostosowany do zasad
wymiaru podatkéw oraz naleznych dotacji oraz wedtug przedmiotéw i kierunkéw sprzedazy.
W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) przychody ze sprzedazy na strone Ma konta 860;

2) koszt sprzedanych produktow na strone Wn konta 490, uznajgc konto 700.

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

46) Konto 720 - "Przychody z tytutu dochodéw budzetowych"
Konto 720 stuzy do ewidenciji przychodoéw z tytutu dochodoéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z
tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.
W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegétowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkdéw pobieranych
przez inne organy ewidencje szczegotowg stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.
W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
Przychody dotyczace dochodéw z tytutu subwencji, dotacji i ptatnosci ujmowane sg w
ksiegach rachunkowych urzedu gminy na dzien 31.12. danego roku na kontach: Wn konta 222
/ Ma konta 720-3 na podstawie polecenia ksiegowania - PK .



W zakresie podatkow :

Na koncie 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych ewidencjonuje sie przychody z tytutu podatkéw

w nastepujacy sposob:
1) na stronie Wn konta 720 ksieguje sie:

a) odpisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw

budzetowych,

b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty, w

korespondenciji ze strong Ma konta 221 - Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych;
2) na stronie Ma konta 720 ksieguje sie:

a) przypisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodow

budzetowych,

b) odsetki za zwioke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej - na podstawie dokumentu wptaty, w

korespondenciji ze strong Wn konta 221 - Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych.

47) Konto 750 - "Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych niestanowigcych dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegélnosci
przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papierow
wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychoddw
finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od
pozyczek i zaptacone odsetki za zwtoke od naleznosci.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

48) Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegodlnosci wartos¢ sprzedanych udziatéw, akcji i papierow
wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke w zaptacie
zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekédw obcych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych
inwestycje w okresie realizaciji.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztéw operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od zobowigzan.
W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma
konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

49) Konto 760 - "Pozostale przychody operacyjne”

1)
2)
3)

4)

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodoéw niezwigzanych bezposrednio ze zwyktg dziatalnoscig
jednostki, w tym wszelkich innych przychoddéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 730,
750.
W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuije sie:
przychody ze sprzedazy materiatdw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;
przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i inwestycji;
pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodptatnie otrzymane srodki obrotowe;
zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.
W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860, w
korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

50) Konto 761 - "Pozostate koszty operacyjne"

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwyktg dziatalnosciag jednostki.



W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w wartos$ci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegdInosci kary, odpisane przedawnione,
umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce od naleznosci, koszty postepowania
spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane srodki obrotowe.

Konto 761 stuzy rowniez - w jednostkach ewidencjonujgcych koszty na kontach: 400, 401, 402, 403,
404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5 - do ewidencji zapisdéw uzupetniajgcych, dokonanych na kontach
zespotow 5 i 6 z tytutu zwiekszen badz zmniejszen stanu produktow (w tym takze rozliczen
miedzyokresowych kosztéw), w korespondenciji z innymi kontami niz konto 490, konta zespotéw 5 lub
6 oraz konta kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta 761 (w korespondenciji ze
strong Ma konta 490) ujmuje sie zwiekszenie stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) na strone Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg sktadnikow majatku, jezeli zostaty
ujete na koncie 761, w korespondenciji ze strong Ma konta 761;

2) na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondenc;ji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

51) Konto 770 - "Zyski nadzwyczajne"
Konto 770 stuzy do ewidenciji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziatalnoscig operacyjna jednostki i niezwigzanych z ogéinym ryzykiem jej
prowadzenia.
Na stronie Ma konta 770 ujmuje sie w szczegdlnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania
dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) uprzednio
zaksigegowanych zyskéw nadzwyczajnych.
W koncu roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860 (Wn konto 770).
Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

52) Konto 771- "Straty nadzwyczajne"
Konto 771 stuzy do ewidencji ujiemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziatalnoscig operacyjna jednostki i niezwigzanych z ogéinym ryzykiem jej
prowadzenia.
Na stronie Wn konta 771 ujmuje sie poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegoélnosci szkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujacymi poza dziatalnoscig operacyjng
jednostki i niezwigzanymi z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.
Na stronie Ma konta 771 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.
W koncu roku obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na strone Wn konta 860 (Ma konto 771).
Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

53) Zespét 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i
rozliczen miedzyokresowych przychodow.

54) Konto 800 - "Fundusz jednostki"
Konto 800 stuzy do ewidenciji rdwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowe;j
roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych wykorzystanych
na inwestycje z konta 810;

4) roéznice z aktualizacji Srodkow trwatych;

5) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych i inwestycji;

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:



1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego
roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z
konta 223;

3) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw srodkow
europejskich z konta 227;

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

5) wptyw Srodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

6) réznice z aktualizacji Srodkow trwatych;

7) nieodptatne otrzymanie Srodkéw trwatych i inwestyciji;

8) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

9) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

55) Konto 810 - "Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje"
Konto 810 stuzy do ewidenciji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
Srodkéw z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

2) wartos¢ ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem
224;

3) rownowartosé wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na finansowanie
inwestycji.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na
konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

56) Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw"
Konto 840 stuzy do ewidenciji przychoddw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie rowniez powstanie i zwiekszenia rozliczerh miedzyokresowych
przychodow, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego
lub zyskéw nadzwyczajnych.
Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;

2) rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytutdw oraz przyczyn ich zwiekszen i
zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw i rozliczerh miedzyokresowych
przychodow.

57) Konto 851 - "Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych"
Konto 851 stuzy do ewidenciji stanu oraz zwiekszenh i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen
socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na
koncie 135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate srodki majatkowe
ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i
przychodéw podlegajgcych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegdétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem wedtug
zrodet zwiekszen i kierunkéw zmniejszen;



2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokos$ci uzyskanych przychodéw przez poszczegdélne rodzaje

dziatalno$ci socjalne;.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczenh socjalnych.

58) Konto 853 - "Fundusze celowe"

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszeh funduszy celowych oraz innych funduszy
specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie
Ma - przychody oraz pozostate zwiekszenia funduszy.

Ewidencja szczegétowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwiekszen i zmniejszeh oraz
stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego
przeznaczenia.

59) Konto 855 - "Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek"

Konto 855 stuzy do ewidenciji rbwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i
nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na
stronie Ma - stan funduszu i jego zwiekszenia o rownowarto$¢ mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych jednostek, w
korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy,

a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wtasne potrzeby,
lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

60) Konto 860 - "Wynik finansowy"

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7

1)
2)

3)
4)

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;

zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczeh miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondenc;ji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730, oraz
materiatdw, w korespondencji z kontem 760;

dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujacych sie
oddziatdéw oraz na inwestycje samorzadowych zaktadéw budzetowych, w korespondencji z kontem
740;

kosztéw operacji finansowych, w korespondenciji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondenciji z kontem 761;

strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

zwiekszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w
korespondenciji z kontem 490;

dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z kontem 740;

zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod data przyjecia
sprawozdania finansowego, na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

1) Konto 900 - "Zobowigzania warunkowe"



Konto 900 stuzy do ewidencji zobowigzan warunkowych. Zobowigzanie warunkowe to obowigzek
wykonania swiadczen, ktérych powstanie jest uzaleznione od zaistnienia okreslonych zdarzen (art. 3
ust. 1 pkt 28 ustawy o rachunkowosci). Na koncie tym ujmuje sie wytacznie te zdarzenia gospodarcze,
ktére nie stanowig operacji gospodarczych i nie wptywajg na zmiane aktywow, pasywoéw i wynikéw
dziatalnosci, lecz z uwagi na okreslone skutki badz potrzeby (np. sprawozdawcze, kontrolne czy
rozliczeniowe) wymagajg odnotowania. Na koncie obowigzuje zasada jednostronnego zapisu.

Na stronie Wn ksieguije sie :

1) powstanie zobowigzania warunkowego, w tym:
- udzielenie gwarancji, poreczenia,
- wystawienie weksla,
- zawarte, a niewykonane umowy,
- nieuznane przez jednostke roszczenia skierowane przez kontrahentéw na droge
postepowania spornego (sadowego) z tytutu np. reklamacji lub dochodzonych kar i
odszkodowan umownych oraz odsetek za zwtoke.

Na stronie Ma ksieguje sie :

1) wygasniecie zobowigzania warunkowego;
2) pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta 900.

2) Konto 910 - "Poreczenia i gwarancje"

Konto 910 stuzy do ewidencji poreczen i gwaranciji, o ktérych mowa u ustawie z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2007 Nr 223 poz. 1655 z pézn. zm) w tym takze gwarancji
ubezpieczeniowych .
Na stronie Wn ujmuje sie:
1) wniesienie poreczenia i gwarancji: t.j. poreczen i gwarancji, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwienh publicznych ( Dz. U. z 2007 Nr 223 poz.
1655 z pézn. zm), w tym gwarancji ubezpieczeniowych;

Na stronie Ma konta 910 ujmuje sie :

1) zwrot zabezpieczenia

2) pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta 910.
Na koncie 910 ksiegowan dokonuje sie nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.

3) Konto 920 - Grunty oddane w uzytkowanie wieczyste
Konto 920 stuzy do ewidencji gruntéw stanowigcych wiasno$¢ gminy, oddanych w
uzytkowanie wieczyste.

Na stronie Wn ujmuije sie:
1) oddanie gminnej nieruchomosci gruntowej w uzytkowanie wieczyste zgodnie z ustawg o
gospodarce nieruchomosciami;

Na stronie Ma konta 920 ujmuje sie :
1) wyksiegowanie gminnej nieruchomosci gruntowej w zwigzku z uptywem okresu uzytkowania
wieczystego lub przeniesieniem tego prawa,
2) pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta 920.
Na koncie 920 ksiegowan dokonuje sie nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.
4) Konto 921 - ,Srodki trwate bedace wtasnoscia gminy nie spelniajace definicji $rodka

trwatego okreslonej w art. 3 ust 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci”

Na stronie Wn ujmuje sie:



1) wprowadzenie do ewidencji srodka trwatego bedacego wiasnoscig gminy nie spetniajgcego
definicji Srodka trwatego okreslonej w art. 3 ust 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci

Na stronie Ma ujmuje sie :
1) wyksiegowanie srodka trwatego bedacego wiasnoscig gminy na skutek jego likwidacji lub
ustania przyczyn uzasadniajgcych jego wprowadzenie do ewidenc;ji
2) pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta 932.

Na koncie 921 ksiegowan dokonuje sie nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.

5) Konto 930 - ,Srodki trwate bedace wlasnoscia innych jednostek powierzone gminie do
sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania”
Na stronie Wn ujmuje sie:
1) przyjecie $rodka trwatego bedacego witasnoscig innych jednostek powierzonego gminie do
sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania

Na stronie Ma ujmuje sie :
1) wyksiegowanie $rodka trwatego bedacego wiasnosciag innych jednostek powierzonego gminie
do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania
2) pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta 930.

6) Konto 931 — ,Pozostale srodki trwale bedace witasnoscia innych jednostek powierzone
gminie do sprzedazy , przechowania, przetwarzania lub uzywania”
Na stronie Wn ujmuje sie:
1) przyjecie pozostatego srodka trwatego bedacego wtasnosciag innych jednostek powierzonego
gminie do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania

Na stronie Ma ujmuje sie :
1) wyksiegowanie pozostatego $rodka trwalego bedacego wilasnoscig innych jednostek
powierzonego gminie do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania
2) pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta 931.

7) Konto 932 — ,,Srodki trwate bedace wlasnoscia gminy powierzone innym jednostkom do
sprzedazy , przechowania, przetwarzania lub uzywania”
Na stronie Wn ujmuje sie:
2) powierzenie $rodka trwatego bedgcego wtasnoscig gminy innym jednostkom organizacyjnym
do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania

Na stronie Ma ujmuje sie :
3) wyksiegowanie srodka trwatego bedacego witasnoscia gminy powierzonego innym
jednostkom organizacyjnym do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania;
4) pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta 932.

8) Konto 933 - ,Pozostale srodki trwale bedace wilasnoscia gminy powierzone innym
jednostkom do sprzedazy , przechowania, przetwarzania lub uzywania”
Na stronie Wn ujmuije sie:
3) powierzenie srodka trwatego bedacego wtasnoscig gminy innym jednostkom organizacyjnym
do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania

Na stronie Ma ujmuje sie :
5) wyksiegowanie $rodka trwatego bedacego wilasnoscia gminy powierzonego innym
jednostkom organizacyjnym do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania;
6) pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta 933.

9) Konto 975 - "Wydatki strukturalne"

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych w jednostkach, w ktérych ewidencja wydatkow
strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie warto$¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych wedtug
klasyfikacji wydatkow strukturalnych.



Na stronie Ma konta 975 ujmuje sie warto$¢é wydatkow strukturalnych.

10) Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidenciji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) réwnowartos$é zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym;

3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego
wydatkoéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

11) Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkéw budzetowych
dysponenta $rodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) réwnowartos$é zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygaste;.
Ewidencje szczegdtowg do konta 981 prowadzi sie w szczegdétowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

12) Konto 990 - " Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika "

Pozabilansowe konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika stuzy do ewidencji kwot naleznych od osdéb trzecich i realizacji
tych zobowigzan. Ksiegowan dokonuje sie, nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Jezeli orzeczono o odpowiedzialno$ci solidarnej dwdch lub wiecej oséb trzecich, dla kazdej z tych
0s0b otwiera sie osobne pozabilansowe konto szczegdtowe do bilansowego konta szczegétowego
tego samego podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej, przypisujac kwote lub kwoty wynikajace z
decyzji orzekajacej odpowiedzialnos¢ oséb trzecich.

Na poziomie pozabilansowych kont szczegdtowych ksiegowan dokonuje sie na koncie tej osoby
trzeciej, ktorej dotyczy dowdd ksiegowy, z zastrzezeniem, ze wptaty oraz zwroty nadptat, dotyczace
kwot okreslonych w ust. 2, ksieguje sie rownoczesnie na koncie podatnika, do ktérego prowadzone
jest konto osoby trzeciej.

Stan zobowigzan i ich realizacji okresla sie na podstawie zapiséw na bilansowym koncie
szczegotowym podatnika, dla ktérego orzeczono odpowiedzialnosé osoby trzeciej lub osoéb trzecich.
Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowigzan, podlegajgcych zapfacie przez osobe lub
osoby trzecie, zostanie zrbwnowazona sumag wptat tych osob, wtedy zobowigzanie wygasa. Tym
samym wygasajg rowniez zobowigzania osoby lub 0séb trzecich z tego tytutu. Jezeli, w przypadku
kilku oséb trzecich, po wygasnieciu zobowigzania, na pozabilansowym koncie osoby trzeciej czes¢
przypisanej jej kwoty naleznosci pozostanie niezrownowazona wptatami tej osoby, wtedy ta cze$¢
kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje sie na podstawie dokumentu wewnetrznego.

13) Konto 991 - " Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw "

Na pozabilansowym koncie 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich
podatkow podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikdw ewidencjonuje sie kwoty nalezne do
pobrania i pobrane przez inkasentow:

1) na stronie Wn konta 991 ksieguje sie:
a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,
b) odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wpfaconej;



2) na stronie Ma konta 991 ksieguje sie:
a) wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezgcy urzedu,
b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,
¢) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.
Na koncie 991 ksiegowan dokonuje sie, nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.

14) Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego™”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuije sie:

1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych wdanym roku budzetowym;

2) rownowartosé zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli warto§¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku
biezagcym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

15) Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkéw, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

Ewidencja szczegdétowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.



