Zarzadzenie Nr 0050. 179 .2014
Wojta Gminy Nedza
z dnia 17 czerwca 2014 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji egzekucji administracyjnej w Urzedzie Gminy w Nedzy

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2013, poz. 594 z pézn. zm.) w zwiazku z art. 6qa ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o
utrzymaniu czysto$ci i porzadku w gminach (t.j. Dz.U. z 2013 poz. 1399 z p6zn. zm)

zarzadzam sig, co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ do stosowania Instrukcje egzekucji administracyjnej w Urzgdzie Gminy w Nedzy,
zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.136.2013 W¢éjta Gminy Nedza z dnia 19 czerwca 2013 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji egzekucji administracyjnej w Urzedzie Gminy w Nedzy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 0050.179.2014
Wojta Gminy Nedza z dnia 17 czerwca 2014 1.

Instrukcji egzekucji administracyjnej w Urzedzie Gminy w Nedzy
CZESC 1

Rozdzial 1
Zadania i organizacja pracy egzekucji administracyjnej

§1

1. Postgpowanie egzekucyjne w zakresie egzekucji administracyjnej naleznosci pienigznych prowadzi
Referat Finansowy Urzedu Gminy w Nedzy na podstawie ustawy z dnia 17 czerwca 1966 roku o
postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz.U. z 2012 r. poz. 1015 z p6zn. zm.).

2. Niniejsza instrukcja wyznacza jedynie podstawowe ramy dzialalnosci Referatu Finansowego w
zakresie egzekucji administracyjnej znajdujace swe odzwierciedlenie w ustawie z dnia 17 czerwca
1966 roku o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz.U. z 2012 r. poz. 1015 z pdzn.
zm.) i przepisach wykonawczych do w/w ustawy.

§2
Do zadan Referatu Finansowego w zakresie egzekucji administracyjnej nalezy:
1) badanie dopuszczalnos$ci egzekucji administracyjnej,
2) nadawanie tytutom wykonawczym klauzuli o skierowaniu tytuléw wykonawczych do realizacji,
3) prowadzenie i aktualizacja ewidencji zobowiazanych i tytutéw wykonawczych,
4) prowadzenie rejestrow tytutow wykonawczych,
5) przygotowanie i planowanie egzekucji administracyjne;j,

6) stosowanie S$rodkéw egzekucyjnych przewidzianych dla administracyjnego postgpowania
egzekucyjnego,

7) zawiadamianie wlasciwych organdéw o kazdym zajeciu lub o ustaniu zajecia,

8) dokonywanie czynno$ci kontrolnych w zakresie prawidlowosci realizacji zadan przez dhuznikoéw
zajetych wierzytelnosci,

9) potwierdzanie informacji o figurowaniu i niezaleganiu w zaleglo$ciach bedacych w egzekucji
administracyjnej,

10) sporzadzanie sprawozdan z zakresu realizacji zadan egzekucji administracyjne;j,
11) wystgpowanie do sadéw o wydanie rozstrzygnigcia w sprawie tacznego prowadzenia egzekucji,

12) przekazywanie spraw do innych organow egzekucyjnych po rozstrzygnigciach w sprawie tacznego
prowadzenia postgpowania egzekucyjnego,

13) zawieszanie postepowania egzekucyjnego w przypadkach okreslonych w ustawie o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji,

14) umarzanie postgpowania egzekucyjnego w przypadkach okreslonych w ustawie o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji,

15) rozpatrywanie zarzutow skladanych przez zobowiazanych w sprawie egzekucji administracyjnej,

16) wylaczanie spod egzekucji rzeczy lub praw majatkowych w sytuacjach okreslonych w ustawie o
postgpowaniu egzekucyjnym w administracji,

17) dokonywanie zmian $rodka egzekucyjnego na wniosek zobowigzanego,



18) rozpatrywanie wnioskoOw zobowiazanego o umorzenie kosztow egzekucyjnych,

19) przygotowywanie projektdéw postanowien w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem
egzekucyjnym, jako organ I instancji, w sprawach:

a) zarzutow na prowadzone postgpowanie egzekucyjne,

b) wysokosci kosztéw egzekucyjnych,

¢) wylaczenia spod egzekucji rzeczy lub praw majatkowych,
d) zawieszania postgpowania egzekucyjnego,

€) umorzenia postgpowania egzekucyjnego,

f) zmiany $rodka egzekucyjnego,

20) prowadzenie spraw oraz rozpatrywanie zazalen na postanowienia organu egzekucyjnego jako
organu [ instancji, kierowanych do samorzadowego kolegium odwotawczego lub sadu,

21) wspdlpraca z innymi organami i instytucjami oraz jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie
niezbednym do prowadzenia egzekucji administracyjnej,

22) dokonywanie zabezpieczen naleznosci pienigznych Gminy,
23) dokonywanie przewozu zajetych ruchomosci,
25) zwracanie si¢ do bieglego skarbowego o oszacowanie zaj¢tych ruchomosci,

26) prowadzenie bazy danych hipotek przymusowych na rzecz Gminy oraz wydawanie za§wiadczen o
uwolnieniu z dlugu hipotecznego, w tym:

a) wystepowanie z wnioskiem do sadu o wpis hipoteki przymusowej zabezpieczajacej zaleglosci
zobowiazanego,

b) udostgpnianie danych o podmiotach, w stosunku do ktorych zostata wpisana hipoteka na rzecz
Gminy, na wniosek zainteresowanych komorek organizacyjnych Urzedu Gminy,

¢) wydawanie na wniosek zainteresowanych stron zaswiadczen o uwolnieniu z dlugu
hipotecznego.

§3

W Referacie Finansowym sprawy egzekucji administracyjnej prowadzi:

1. komorka ds. ksiggowos$ci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, ds. egzekucji
administracyjnej w zakresie optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz ds. podatku od
towarow i ushug,

2. komorka ds. egzekucji niepodatkowych naleznosci budzetowych oraz ewidencji $rodkow
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych i materialéw oraz poborca.

§ 4

Komorka ds. ksiggowos$ci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, ds. egzekucji
administracyjnej w zakresie oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz ds. podatku
od towarow 1 ustug w zakresie spraw egzekucji administracyjnej realizuje nastepujace zadania:

1) badanie dopuszczalnos$ci egzekucji administracyjnej,

2) prowadzenie czynno$ci z zakresu nadawania tytulom wykonawczym klauzuli o
skierowaniu tytutdéw wykonawczych do realizacji, oraz przydziat i odbior tytutow
wykonawczych od poborcoéw; kontrola pracy poborcy w terenie,

3) prowadzenie i aktualizacja ewidencji zobowiazanych i tytutdw wykonawczych,
4) prowadzenie rejestrow tytutow wykonawczych,
5) przygotowanie i planowanie egzekucji administracyjne;j,

6) stosowanie $rodkdéw egzekucyjnych przewidzianych dla administracyjnego postepowania



egzekucyjnego,
7) zawiadamianie wtasciwych organdéw o kazdym zajgciu lub o ustaniu zajgcia,

8) dokonywanie czynno$ci kontrolnych w zakresie prawidlowos$ci realizacji zadan przez
dhuznikéw zajetych wierzytelnosci,

9) potwierdzanie informacji o figurowaniu i niezaleganiu w zaleglosciach bedacych w
egzekucji administracyjne;j,

10) sporzadzanie sprawozdan z zakresu realizacji zadan egzekucji administracyjne;j,

11) wystgpowanie do sadow o wydanie rozstrzygnigcia w sprawie lacznego prowadzenia
egzekucji,

12) przekazywanie spraw do innych organéw egzekucyjnych po rozstrzygnigciach w sprawie
lacznego prowadzenia postgpowania egzekucyjnego,

13) zawieszanie postgpowania egzekucyjnego w przypadkach okreslonych w ustawie o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

14) umarzanie postgpowania egzekucyjnego w przypadkach okreslonych w ustawie o
postgpowaniu egzekucyjnym w administracji,

15) rozpatrywanie zarzutow skladanych przez zobowiazanych w sprawie egzekucji
administracyjnej,

16) wylaczanie spod egzekucji rzeczy lub praw majatkowych w sytuacjach okreslonych w
ustawie o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji,

17) dokonywanie zmian $rodka egzekucyjnego na wniosek zobowiazanego,

18) rozpatrywanie wnioskow zobowiazanego o umorzenie kosztéw egzekucyjnych lub
rozlozenia na raty,

19) przygotowywanie projektow postanowien w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem
egzekucyjnym, jako organ I instancji, w sprawach:

a) zarzutow na prowadzone postgpowanie egzekucyjne,

b) wysokosci kosztow egzekucyjnych,

¢) wylaczenia spod egzekucji rzeczy lub praw majatkowych,
d) zawieszania post¢gpowania egzekucyjnego,

€) umorzenia postgpowania egzekucyjnego,

f) zmiany $rodka egzekucyjnego,

20) prowadzenie spraw oraz rozpatrywanie zazalen na postanowienia organu egzekucyjnego
jako organu I instancji, kierowanych do samorzadowego kolegium odwotawczego lub
sadu,

21) wspotpraca z innymi organami i instytucjami oraz jednostkami organizacyjnymi gminy w
zakresie niezb¢ednym do prowadzenia egzekucji administracyjnej,

22) dokonywanie zabezpieczen naleznosci pienigznych Gminy,

25) zwracanie si¢ do bieglego skarbowego o oszacowanie zajetych ruchomosci,

26) prowadzenie bazy danych hipotek przymusowych na rzecz Gminy oraz wydawanie
zaswiadczen o uwolnieniu z dlugu hipotecznego, w tym:

a) wystgpowanie z wnioskiem do sadu o wpis hipoteki przymusowej zabezpieczajacej
zaleglo$ci zobowiazanego,

b) udostgpnianie danych o podmiotach, w stosunku do ktorych zostata wpisana hipoteka
na rzecz Gminy, na wniosek zainteresowanych komorek organizacyjnych Urzedu
Gminy,

¢) wydawanie na wniosek zainteresowanych stron zaswiadczen o uwolnieniu z dlugu
hipotecznego.



27) prowadzenie innych spraw przypisanych w ustawie o postgpowaniu egzekucyjnym w
administracji do wtasciwosci organu egzekucyjnego.

§5

1. Komorka ds. egzekucji niepodatkowych naleznosci budzetowych oraz ewidencji srodkoéw trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych 1 materialow oraz poborca w zakresie spraw egzekucji
administracyjnej realizuje nastgpujace zadania:

a) wykonywanie czynnosci egzekucyjnych u zobowiazanych na podstawie przydzielonych
mu do zatatwienia tytutéw wykonawczych,

b) przechowywanie tytutow wykonawczych wystawionych zgodnie =z aktualnie
przydzielonym rejonem w sposdb pozwalajacy na szybkie i sprawne odnalezienie tytutu
wykonawczego przydzielonego do stuzby,

c) sporzadzanie protokotow o stanie majatkowym zobowiazanego,

d) sporzadzanie protokotu zajecia i odbioru ruchomosci,

e) sporzadzanie raportow o niemoznosci dokonania czynnos$ci egzekucyjnych,
f) pobieranie od zobowiazanych w ich lokalu egzekwowanych naleznosci,

g) dokonywanie zajgé¢, zwozek i sprzedazy zajgtych ruchomosci,

h) sporzadzanie protokotdéw o stanie majatkowym zobowiazanego,

i)  sporzadzanie raportow o niemoznosci dokonania czynnos$ci egzekucyjnych,
j)  sporzadzanie miesigcznych zestawien do rozliczenia prowizji,

k) sporzadzanie potrocznych i rocznych zestawien do sprawozdan.

2. Poborca po wyegzekwowaniu od zobowiazanych kwot na poczet splaty naleznosci gtéwnej, odsetek
za zwloke, kosztow upomnienia z tytuldow wykonawczych niezwtocznie odprowadza je na konto
organu egzekucyjnego.

3. Poborca po wyegzekwowaniu od zobowiazanych kwot z tytutu powstatych kosztow egzekucyjnych
niezwlocznie wptaca ja do kasy Urzedu Gminy.

§6

Komorka ds. egzekucji administracyjnej w zakresie oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi okre§la podziat terenu na rejony egzekucyjne przy uwzglednieniu nastepujacych
wytycznych:

a) rejony egzekucyjne zmienia si¢ poborcom dwa razy w roku z uwzglednieniem terytorialnego
podziatu Gminy,

b) przy tworzeniu rejonéw egzekucyjnych nalezy mie¢ na uwadze, aby obciazenie praca
poszczegdlnych poborcow byto w miar¢ mozliwosci rownomierne i uwzgledniato liczbg spraw
prowadzonych przez danego poborcg.

Rozdzial 2
Biurowos¢

§7

1. Komorka ds. egzekucji administracyjnej w zakresie oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi po otrzymaniu od wierzyciela tytutdw wykonawczych, ich sprawdzeniu, nadaniu
klauzuli o skierowaniu tytulu wykonawczego do egzekucji, wpisuje tytul wykonawcze do ewidencji
tytuldéw wykonawczych.

2. Kazdy tytul wykonawczy stanowi odrebna sprawe egzekucyjna. Pisma, protokoty, raporty,
doniesienia, podania, wyjasnienia, decyzje, notatki stuzbowe itp. dotyczace okre§lonej sprawy



egzekucyjnej stanowia akta egzekucyjne tej sprawy. Powinny one by¢ przechowywane w porzadku
chronologicznym przy tytule wykonawczym, ktérego dotycza.

3. Do akt egzekucyjnych prowadzi si¢ metryke sprawy administracyjnej na zasadach okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 6 marca 2012 r. w sprawie wzoru i
sposobu prowadzenia metryki sprawy (Dz.U. z 2012 r. poz. 250).

4. Wylacza si¢ obowiazek prowadzenia metryki sprawy administracyjnej na zasadach okre§lonych
w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 marca 2012 r. w sprawie rodzaju spraw,
w ktorych obowiazek prowadzenia metryki sprawy jest wytaczony (Dz.U. z 2012 r. poz. 269).

§8

1. Tytuly wykonawcze zaptacone catkowicie lub wycofane przez wierzyciela przechowuje si¢ w
segregatorach oznaczonych odpowiednim symbolem i rocznikiem zatatwionych spraw, wedlug
numerdow ewidencyjnych po uprzednim odnotowaniu w ewidencji tytutow wykonawczych.

2. Tytuly wykonawcze, co do ktorych stwierdzono niesciagalno$¢ zwraca sig¢ wierzycielowi wraz z
raportem o nie$ciagalno$ci po odnotowaniu tych tytuldéw w ewidencji tytutéw wykonawczych z
odpowiednia adnotacja.

3. Jezeli zobowiazany, przeciwko ktoéremu jest prowadzona egzekucja, uzyskal rozlozenie
nalezno$ci na raty lub odroczenie terminu ptatnosci, wierzyciel niezwlocznie informuje komorke ds.
egzekucji administracyjnej w zakresie optaty za gospodarowanie odpadami, zgodnie z § 12
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 20 maja 2014 r. w sprawie trybu postgpowania wierzycieli
naleznosci pienigznych przy podejmowaniu czynnosci zmierzajacych do zastosowania S$rodkow
egzekucyjnych (Dz. U. z 2014 r., poz. 656).

4. Jezeli zobowiazany nie dotrzymat rat albo terminu, do ktérego ptatno$¢ zostala odroczona,
wierzyciel obowigzany jest niezwlocznie dokona¢ zmiany tytulu wykonawczego w zakresie
wysokosci zobowiazania.

§9

Potwierdzenie odbioru przez adresatow wszelkich pism powinno by¢ podpigte do dokumentu
pozostajacego w aktach sprawy.

§10

W razie $mierci zobowiazanego, jezeli obowiazek nie jest $ci§le zwigzany z osoba zmartego, organ
egzekucyjny wydaje postanowienie o zawieszeniu postgpowania zgodnie z art. 56 § 3 ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz.U. z2012 r. poz. 1015 z p6zn. zm.).

CZESC 11

Rozdzial 3
Wskazowki dotyczace ogolnych przepisow o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
§11

W postepowaniu egzekucyjnym w sprawach nieunormowanych w ustawie z dnia 17 czerwca 1966 r. o
postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz.U. z 2012 r. poz. 1015 z pdzn. zm.) stosuje si¢
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2013
r. poz. 267 z pbézn. zm.).

§ 12

W postgpowaniu egzekucyjnym stosuje si¢ wzory formularzy okreslone w rozporzadzeniu Ministra



Finanséw z dnia 16 maja 2014 r. w sprawie wzorow dokumentéw stosowanych w egzekucji
naleznosci pieni¢znych ( Dz. U. z 2014 r. poz. 655).

Rozdzial 4
Wszczecie egzekucji

§13

1. Podstawe wszczgcia i prowadzenia egzekucji stanowi tytul wykonawczy wystawiony przez
wierzyciela przeciwko zobowigzanemu na naleznosci podlegajace egzekucji w trybie
administracyjnym. Tytul wykonawczy stosowany w egzekucji zar6wno obowiazkdéw o charakterze
pienigznym, jak i obowiazkoéw niepienigznych.

2. Wszczgceie egzekucji administracyjnej nastepuje z chwila:
a) dorgczenia zobowiazanemu odpisu tytulu wykonawczego,

b) dorgczenia dtuznikowi zajgtej wierzytelnosci zawiadomienia o zajeciu wierzytelnosci lub innego
prawa majatkowego, jezeli to dorgczenie nastapilo przed dorgczeniem zobowigzanemu odpisu
tytulu wykonawczego.

3. Wierzyciel sporzadza zmieniony tytul wykonawczy zgodnie z § 15 rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 20 maja 2014 r. w sprawie trybu postgpowania wierzycieli nalezno$ci pieni¢znych
przy podejmowaniu czynnosci zmierzajacych do zastosowania srodkow egzekucyjnych (Dz. U. z 2014
r., poz. 656).

§ 14

1. Przed wszczeciem postepowania egzekucyjnego komorka ds. egzekucji administracyjnej w
zakresie oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi jest obowiazana sprawdzi¢, czy tytut
wykonawczy zawiera wszystkie elementy o ktéorych mowa w ustawie o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji

2. W razie stwierdzenia brakéw w tytule wykonawczym zwraca si¢ go wierzycielowi, sporzadzajac
postanowienie, na ktore stuzy zazalenie.

3. Jezeli nalezno$¢ pienigzna wymieniona w tytule wykonawczym nie podlega egzekucji
administracyjnej, tytut wykonawczy zwraca si¢ wierzycielowi z podaniem przyczyny zwrotu.

4. Po sprawdzeniu prawidlowosci wystawienia tytulu wykonawczego oraz stwierdzeniu, ze
nalezno$¢ podlega egzekucji administracyjnej, komorka ds. egzekucji administracyjnej w zakresie
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi przekazuje tytul wykonawczy do Wojta Gminy
celem nadania klauzuli o skierowaniu tytutu wykonawczego do egzekucji.

§ 15

Postgpowanie egzekucyjne powinno by¢ wszczegte nie poézniej niz w ciagu jednego miesiaca od
daty otrzymania tytutu wykonawczego.

§16

1. Przystepujac do czynnoSci egzekucyjnych, dorgcza si¢ zobowigzanemu odpis tytulu
wykonawczego zaopatrzony w klauzulg o skierowaniu tytulu wykonawczego do egzekucji
administracyjnej.

2. Dorgczenia odpisu tytulu wykonawczego dokonuje sig:

a) przez operatora pocztowego listem poleconym za zwrotnym poswiadczeniem odbioru — w razie
prowadzenia egzekucji z wynagrodzenia za praceg, egzekucji z rachunkow bankowych i1 wktadow
oszczednosciowych, egzekucji ze S$wiadczen z zaopatrzenia emerytalnego i1 ubezpieczenia
spotecznego oraz renty socjalnej, oraz innych wierzytelnosci i innych praw majatkowych,



b) przez poborce przed przystapieniem do wykonania zleconych mu czynnosci — w razie prowadzenia
egzekucji u zobowiazanego z pieniedzy lub z ruchomosci.

3. Jezeli w toku egzekucji zajdzie potrzeba zmiany S$rodka egzekucyjnego, nalezy o tym
zawiadomi¢ zobowiazanego.

Rozdzial 5
Ograniczenia egzekucji

§17

Nie podlegaja egzekucji administracyjnej wylaczenia okre$lone w ustawie o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji.

§18

1. Na wniosek zobowiazanego i ze wzgledu na jego wazny interes organ egzekucyjny moze
zwolni¢ spod egzekucji okreslone sktadniki majatkowe zobowiazanego.

2. Postanowienie dorgcza si¢ stronie oraz zatacza si¢ do akt sprawy egzekucyjnej z rOwnoczesnym
umieszczeniem adnotacji o tym na odno$nym dokumencie (protokole zajecia ruchomosci,
zawiadomieniu o zajgciu wynagrodzenia za pracg itp.).

3. Na postanowieniec w sprawie zwolnienia spod egzekucji sktadnikow majatkowych stuzy
zazalenie zobowigzanemu.

Rozdzial 6
Wstrzymanie, zawieszenie i umorzenie egzekucji

§19

1. W razie okazania przez zobowiazanego dowodu stwierdzajacego wygasnigcie egzekwowanego
zobowiazania pienigznego (np. uiszczenie, umorzenie) badz odroczenie terminu ptatnosci lub
rozlozenie splaty na raty i dotrzymywanie tych rat, albo gdy zachodzi btad co do osoby
zobowiazanego, organ egzekucyjny i poborca przeprowadzajacy egzekucje powinni odstapi¢ od
wykonania czynnos$ci egzekucyjnych.

2. Whniesienie przez zobowiazanego zarzutu w sprawie prowadzenia postgpowania egzekucyjnego
nie wstrzymuje tego postgpowania. Organ egzekucyjny moze w uzasadnionych przypadkach
wstrzyma¢ postepowanie egzekucyjne lub niektdre czynnosci egzekucyjne do czasu rozpatrzenia
zarzutu.

3. Zawieszenie postgpowania egzekucyjnego polega na wstrzymaniu czynnosci egzekucyjnych
wskutek powstanie okreslonych przeszkod w prowadzeniu tego postgpowania, uzasadniajacych
konieczno$¢ czasowego zaniechania prowadzenia egzekucji. Przeszkody uzasadniajace zawieszenie
postgpowania egzekucyjnego powinny pojawic si¢ w jego toku, a takze musza by¢ prawdopodobne do
usunigcia.

§ 20

W razie wstrzymania czynnos$ci egzekucyjnych przez organ nadzoru, komorka ds. egzekucji
administracyjnej w zakresie optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dotaczy do akt sprawy
postanowienie o wstrzymaniu egzekucji i dopilnuje terminu, do ktérego czynnosci egzekucyjne
zostaty wstrzymane. Po uptywie tego terminu czynnosci egzekucyjne powinny by¢ kontynuowane.

§21

1. Postepowanie egzekucyjne ulega zawieszeniu:



a) w razie wstrzymania wykonania, odroczenia terminu wykonania obowiazku albo roztozenia na raty
sptat nalezno$ci pieni¢zne;j,

b) w razie $§mierci zobowiazanego, jezeli obowiazek nie jest $cisle zwiazany z osoba zmartego,

¢) w razie utraty przez zobowiazanego zdolnosci do czynno$ci prawnych i braku jego przedstawiciela
ustawowego,

d) na zadanie wierzyciela,
e) w innych przypadkach przewidzianych w ustawach.
2. Organ egzekucyjny wydaje postanowienie w sprawie zawieszenia postgpowania egzekucyjnego.

3. Na postanowienie organu egzekucyjnego o zawieszeniu postgpowania lub o odmowie
zawieszenia tego postepowania shuzy zazalenie.

§ 22

1. Postgpowanie egzekucyjne umarza sig:
a) jezeli obowiazek zostal wykonany przed wszczgciem postgpowania,

b) jezeli obowiazek nie jest wymagalny, zostal umorzony, lub wygast z innego powodu albo jezeli
obowiazek nie istnial,

c) jezeli egzekwowany obowiazek zostal okreslony niezgodnie z tre$cia obowiazku wynikajacego z
decyzji organu administracyjnego, orzeczenia sadowego albo bezposrednio z przepisu prawa,

d) gdy zachodzi btad co do osoby zobowiazanego lub gdy egzekucja nie moze by¢ prowadzona ze
wzgledu na osobg zobowiazanego,

e) jezeli obowiazek o charakterze niepieni¢znym okazat si¢ niewykonalny,
f) w przypadku $mierci zobowiazanego, gdy obowiazek jest Scisle zwiazany z osoba zmartego,

g) jezeli egzekucja administracyjna lub zastosowany srodek egzekucyjny sa niedopuszczalne albo
zobowiazanemu nie dor¢czono upomnienia, mimo iz obowiazek taki ciazyt na wierzycielu,

h) jezeli postgpowanie egzekucyjne zawieszone na zadanie wierzyciela nie zostato podjete przed
uplywem 12 miesigcy od dnia zgloszenia tego zadania,

i) na zadanie wierzyciela,

j) w innych przypadkach przewidzianych w ustawach.

2. Organ egzekucyjny wydaje postanowienie w sprawie umorzenia post¢powania egzekucyjnego.
Postanowienie powinno by¢ dorgczone zobowigzanemu oraz wierzycielowi. Postanowienie o
umorzeniu postgpowania egzekucyjnego zamieszcza si¢ pod tytulem wykonawczym.

3. Postanowienie o umorzeniu postgpowania egzekucyjnego wydaje si¢ na zadanie zobowiazanego
lub wierzyciela albo z urzgdu.

4. Na postanowienie w sprawie umorzenia postgpowania egzekucyjnego przystuguje zazalenie
zobowiazanemu oraz wierzycielowi nieb¢dacemu jednoczesnie organem egzekucyjnym.

Rozdzial 7
Wyjawienie majatku

§ 23

1. Jezeli egzekucja administracyjna nalezno$ci pienigznych okazala si¢ bezskuteczna, organ
egzekucyjny moze zwrdci¢ sie z wnioskiem do sadu o nakazanie zobowiazanemu wyjawienia
majatku.

2. O nakazanie wyjawienia przez zobowigzanego majatku mozna zwrdci¢ si¢ takze przed
wszczgciem egzekucji administracyjnej lub w toku tej egzekucji, jezeli zachodzi uzasadnione
przypuszczenie, ze egzekwowana nalezno$¢ nie bedzie mogla by¢ zaspokojona ze znanego majatku



zobowiazanego ani tez z jego wynagrodzenia za prace lub z przypadajacych mu okresowo $wiadczen
za okres 6 miesigcy. Do wniosku nalezy dotaczy¢ tytul wykonawczy i inne dokumenty uzasadniajace
nakazanie wyjawienia majatku.

CZESC 111

Rozdzial 8
Przygotowanie i planowanie egzekucji

§ 24

1. Przed wszczeciem postgpowania egzekucyjnego i w toku prowadzenia egzekucji komorka ds.
egzekucji administracyjnej w zakresie oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi zbiera
informacje dotyczace sytuacji gospodarczej i majatkowej oraz zrodet i wysokosci dochodow
zobowiazanych. Informacje takie uzyskuje si¢ z akt wymiarowych znajdujacych si¢ w pozostatych
komorkach urzgdu gminy, z innych wlasciwych urzedow dysponujacych informacjami o sktadnikach
majatkowych, od wierzycieli, z rejestrow nieruchomosci i pojazdow mechanicznych oraz w wyniku
ustalen dokonywanych w postgpowaniu wyjasniajacym.

2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 beda wykorzystywane do prowadzenia egzekucji oraz
zastosowania wlasciwego dla danej sprawy $rodka egzekucyjnego.

Rozdzial 9
Przydzial zadan poborcom

§ 25
1. Przydziatu stuzby poborcom dokonuje komorka ds. egzekucji administracyjnej w zakresie optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi raz na tydzien.
2. Przygotowanie poborcom przydzialu stuzby odbywa si¢ najpdzniej w dniu poprzedzajacym
wykonanie czynnos$ci egzekucyjnych.
3. Przygotowanie przydziatu stuzby polega na:
a) wybraniu tytutéw wykonawczych przeznaczonych do egzekucji,

b) zaplanowaniu czasu, jaki poborca skarbowy moze przeznaczy¢ na czynno$ci egzekucyjne w
terenie,

¢) wpisanie tytutow do arkusza przydzialu shuzby,

4. Jezeli w przydziale stuzby przewiduje si¢ zwoézki ruchomosci, komorka ds. egzekucji
administracyjnej w zakresie oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi jest obowiazana
zamowi¢ $rodek lokomocji, a w braku tegoz — przygotowaé wyasygnowanie zaliczki na koszty
zwozKi.

5. Poborca sprawdza w obecnos$ci pracownika komorki ds. egzekucji administracyjnej w zakresie
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi wpisanie wszystkich przydzielonych tytutow
wykonawczych do arkusza przydziatu stuzby, po czym kwituje podpisem w arkuszu przydziatu stuzby
odbiodr tytutdéw wykonawczych.

§ 26

1. Poborca powinien by¢ zaopatrzony w legitymacje stuzbowa.

2. Poborcg nalezy ponadto zaopatrzy¢ w niezbedne materialy pomocnicze (druki formularzy,
nalepki egzekucyjne itp.), a takze w kwitariusze.

3. Przydzielajac stuzbe poborcy, nalezy przestrzegaé zasady gromadzenia tytutow wykonawczych
na danego zobowiazanego, aby poborca mial mozliwo$¢ pobrania wszystkich egzekwowanych



naleznosci lub dokonania zajecia ruchomosci na ich pokrycie, bez potrzeby ponownego udawania si¢
do tego samego zobowigzanego w tym samym celu.

§ 27

1. Przydziat stuzby powinien by¢ tak obliczony, aby czas poborcy byl catkowicie wykorzystany.
Nalezy bra¢ pod uwage rodzaj i wysokos¢ nalezno$ci, warunki komunikacyjne, rodzaj czynnosci
egzekucyjnych oraz inne okolicznosci, od ktorych zalezy ilo§¢ czasu potrzebnego do zatatwienia
przydzielonych spraw.

2. W stosunku do niektorych zobowiazanych nie jest celowe przeprowadzanie czynnoSci
egzekucyjnych tylko w godzinach pracy Urzedu Gminy, lecz czynno$ci te moga by¢ zatatwiane w
godzinach popotudniowych, w ktorych nalezy oczekiwa¢ pozytywnego wyniku.

3. W czasie wykonywania stuzby poborca jest zobowiazany do przestrzegania tajemnicy stuzbowej
1 skarbowej oraz postgpowacé w taki sposob, aby zobowiazani lub inne osoby nie miaty wgladu do
dokumentow dotyczacych innych zobowiazanych. Podczas wykonywania czynnosci egzekucyjnych
nie wolno poborcy pozostawia¢ teczki z aktami egzekucyjnymi. W przypadku omytkowego
pozostawienia gdziekolwiek akt egzekucyjnych poborca jest obowiazany natychmiast powrdci¢ na
miejsce ich pozostawienia i skontrolowaé zawarto$¢ akt w razie odnalezienia. Jezeli akta nie zostana
odnalezione, poborca jest obowiazany spisa¢ raport, w jakich okoliczno$ciach zagingly i raport ten
odda¢ przy zdawaniu stuzby.

4. Przed zdaniem stuzby poborca jest obowigzany uporzadkowac¢ akta egzekucyjne i utozy¢ je wg
wpisow w arkuszu przydzialu shuzby. Rubryki arkusza przydzialu stluzby dotyczace sposobu
zatatwienia przydzielonych tytutow wykonawczych wypetnia poborca przez wpisanie pionowej kreski
w odpowiedniej rubryce. Catkowite i czgSciowe pobranie notuje si¢, podajac w odpowiedniej rubryce
$ciagnieta sume. Jezeli na podstawie tego samego tytulu wykonawczego poborca dokonat dwodch
czynnosci, wowczas wykazuje wykonanie tych czynnosci w odpowiedniej rubryce.

Rozdzial 10
Zasady wydawania poborcom kwitariuszy przychodowych K-103 i zasady rozliczania z
kwitariuszy przychodowych

§ 28

1. Kwitariusze przychodowe K-103 wydaje si¢ pracownikowi komorki ds. egzekucji
administracyjnej w zakresie optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, ktéry przekazuje go
poborcy do wystawiania pokwitowan wplat pobranych w toku post¢gpowania egzekucyjnego.

2. Poborcy przydziela si¢ jeden kwitariusz przychodowy K-103.

3. Przydziat nowych kwitariuszy moze nastapi¢ dopiero po zwrocie przez poborce przydzielonego
mu poprzednio kwitariusza i po jego skontrolowaniu. W przypadku gdy po ostatniej kontroli
rachunkowej w przydzielonym kwitariuszu pozostaje niedostateczna liczba blankietow pokwitowan,
przydziela si¢ poborcy dodatkowo nowy kwitariusz przychodowy.

4. Dla kazdej wptaty wypetnia si¢ oddzielny dowdd wplaty, w dwoch egzemplarzach. Oryginat
otrzymuje wplacajacy, a kopia pozostaje w kwitariuszu. Blankiet wptaty z kwitariusza przychodowego
powinien zawiera¢ dane umozliwiajace identyfikacj¢ dokumentu wptlaty, zobowiazanego, rodzaju
naleznosci (w tym numer tytutu wykonawczego), wysokosci kwoty wptaty (z wyszczegdlnieniem
naleznosci gtéwnej, odsetek, kosztow upomnienia, kosztéw egzekucyjnych) 1 jej przeznaczenie.
Poborca zamieszcza rowniez:

a) date wptaty,
b) odcisk pieczeci urzedu,
¢) wiasnoreczny podpis poborcy.

5. Kwitariusze przychodowe K-103 wydaje i rozlicza upowazniony pracownik komorki ds.



egzekucji administracyjnej w zakresie optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Rozdzial 11
Odbior przydzialu zadan i kontrola wykonania pracy poborcy

§29

1. Przed przystapieniem do rozliczenia stuzby poborca obowiazany jest do dokonania wptaty kwot
uzyskanych w drodze egzekucji — zgodnie ze stanem w kwitariuszu oraz kosztéw egzekucyjnych —
zgodnie ze stanem w kwitariuszu — do kasy Urz¢du Gminy.

2. Po dokonaniu wplat poborca przedktada pracownikowi komorki ds. egzekucji administracyjnej w
zakresie oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, dokonujacemu rozliczenia poborcéw
skarbowych:

a) kwitariusz,

b) tytuly wykonawcze,

¢) dowody wptat,

d) arkusz przydziatu stuzby,

— celem przeprowadzenia kontroli rachunkowe;j.

3. Przed zdaniem stuzby poborca jest obowigzany uporzadkowaé akta egzekucyjne i utozyC je
wedlug wpisow w arkuszu przydziatu stuzby. Rubryki przydziatu shuzby dotyczace sposobu
zatatwienia przydzielonych tytuldéw wykonawczych wypetnia poborca w odpowiedniej rubryce.
Calkowite i czgSciowe pobranie notuje si¢, podajac w odpowiedniej rubryce §ciagnigta sumeg. Jezeli na
podstawie tego samego tytulu wykonawczego poborca dokonat dwdch czynnosci, wowczas wykazuje
si¢ wykonanie tych czynno$ci w odpowiedniej rubryce.

§ 30

1. Kontrola rachunkowa polega na:

a) zgodnosci sumy pieni¢znej pobranej od zobowiazanego i wpisanej w kwitariuszu przychodowym z
kwota wptacona przez poborce do banku i do kasy Urzedu Gminy,

b) sprawdzeniu zgodnosci kwot wptaconych do banku oraz do kasy Urzedu Gminy z wpisem w poz.
»Sciagnigto ... razem” w arkuszu przydziatu stuzby,

¢) sprawdzeniu zgodnosci kwoty wpisanej w kwitariuszu z wpisami dokonanymi w tytule
wykonawczym, czg$¢ L. — , kwoty pobrane na podstawie niniejszego tytutu”,

2. Pracownik komorki ds. egzekucji administracyjnej w zakresie oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi potwierdza przeprowadzenie kontroli rachunkowej podpisem na tytule
wykonawczym (czg$¢ L) obok podpisu poborcy oraz w arkuszu przydziatu stuzby i wpisuje w arkuszu
date wykonania kontroli.

3. Pracownik komorki ds. egzekucji administracyjnej w zakresie oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi rozlicza kwitariusze poborcy.

§ 31

1. Po kontroli rachunkowej poborca zdaje pracownikowi komorki ds. egzekucji administracyjnej w
zakresie optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi tytuty wykonawcze wraz z arkuszem
przydziatu stuzby oraz dokumenty sporzadzone w toku wykonywania czynnosci.

2. Pracownik komorki ds. egzekucji administracyjnej w zakresie optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi w obecno$ci poborcy zlicza w arkuszu przydzialu stuzby zdawane tytuly
wykonawcze, po czym stwierdza podpisem w arkuszu przydziatu stuzby, ze odebral te tytuty. W



przypadku stwierdzenia braku jakiegokolwiek tytutu wykonawczego, zada wyjasnienia od poborcy i
zglasza brak tytulu wykonawczego Wojtowi Gminy. Po odebraniu tytutow wykonawczych pracownik
komorki ds. egzekucji administracyjnej w zakresie optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
przeprowadza kontrol¢ merytoryczna wykonania stuzby przez poborceg.

3. Kontrola merytoryczna polega na:

a) sprawdzeniu prawidlowosci sporzadzenia raportdow o niemoznosci dokonania czynnoS$ci
egzekucyjnych zawierajacych relacje:

— 0 zmianie miejsca zamieszkania zobowiazanego poprzez podanie w relacji zrodta informacji i
nowego miejsce zamieszkania.

- o okazaniu pokwitowania dokonania wptaty przez zobowiazanego poprzez stwierdzenie, czy
podano datg, numer konta bankowego i kwote, na jaka dokonano przelewu,

- o niemoznos$ci dokonania egzekucji, z innych przyczyn poprzez stwierdzenie, czy podana w
relacji przyczyna wystarczajaco ttumaczy niemozno$¢ dokonania czynnosci egzekucyjnych.

b) sprawdzeniu prawidlowos$ci sporzadzenia protokotu badania stanu majatkowego zobowiazanego,
¢) sprawdzeniu prawidtowosci sporzadzenia protokotu zajgcia i odbioru ruchomosci,

d) kontroli wysokosci naliczonych i pobranych od zobowiazanego odsetek za zwloke oraz kosztow
egzekucyjnych,

e) kontroli zasadno$ci zwrotow tytutdéw wykonawczych bez wykonania czynnosci egzekucyjnych.

4. Przeprowadzenie kontroli merytorycznej pracownik komorki ds. egzekucji administracyjnej w
zakresie oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi potwierdza wlasnorgcznym podpisem i
data w arkuszu przydziatu stuzby w poz. ,,sprawdzono merytorycznie”.

5. W przypadku catkowitej realizacji tytulow wykonawczych pracownik komorki ds. egzekucji
administracyjnej w zakresie optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dokonuje
odpowiedniego wpisu w ewidencji tytuléw wykonawczych, a w przypadku cze$ciowej realizacji
tytutdéw wykonawczych przydziela je ponownie poborcy.

§ 32

Pracownik komorki ds. egzekucji administracyjnej w zakresie optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi moze dokona¢ kontroli pracy poborcy w terenie w zakresie prawidtowosci
wykonywania czynno$ci u zobowiazanych, przestrzegania procedury i terminowosci rozliczania sig z
gotowki od nich pobrane;.

§33

Stwierdzone w toku kontroli powtarzajace si¢ zaniedbania powinny by¢ omawiane niezwtocznie z
poborcami z zastosowaniem odpowiednich wyjasnien i instruktazu.

CZESC 1V

Rozdzial 12
Egzekucja z ruchomosci. Zajecie ruchomosci

§ 34

1. Zajecia ruchomosci dokonuje sig, jezeli egzekucja z pieniedzy okazata si¢ bezskuteczna albo gdy
zastosowanie innych $rodkow egzekucyjnych nie jest mozliwe lub nie doprowadziloby do
wyegzekwowania naleznosci.

2. Przed przystapieniem do zajecia ruchomosci poborca powinien dokona¢ wyboru — ktore sposrod
ruchomosci podlegajacych zajeciu maja najwigksza warto$¢ 1 ktore najlatwiej bedzie nastepnie zwiezé



1 sprzedac.

3. Nie wolno zajmowaé¢ ruchomo$ci w iloSciach i o wartoSci ponad sume¢ potrzebng do
zaspokojenia egzekwowane]j nalezno$ci wraz z kosztami egzekucyjnymi, jezeli zobowiazany posiada
inna podlegajaca egzekucji ruchomos$¢ o wartosci wystarczajacej na zaspokojenie tych naleznosci, a
sprzedaz egzekucyjna tej ruchomos$ci nie nastrecza trudnosci. Jezeli zajdzie konieczno$¢ dokonania
zajecia ruchomosci, ktorej warto$¢ przekracza sumg potrzebna do zaspokojenia egzekwowanej
naleznosci wraz z kosztami egzekucyjnymi, poborca powinien taka ruchomos$¢ zaja¢ i podaé¢ w
protokole tego powody.

4. Poborca dokonuje zajecia przez wpisanie zajetych ruchomosci do protokotu. Zajgcie jest
dokonane z chwila podpisania protokotu przez poborcg i zobowiazanego badz dozorcg sprawujacego
nadzor nad zajetymi ruchomosciami. Zobowiazanemu, a w razie oddania zajetej ruchomosci pod
dozor — takze tej osobie, poborca dorgcza odpis protokotu.

5. Na kazdej zajgtej ruchomosci poborca umiesci znak ujawniajacy na zewnatrz jej zajecie.
Umieszczenie znaku nastgpuje przez nalepienie go na zajgtej ruchomosci, badZz przymocowanie w
inny sposob, uniemozliwiajacy przeniesienie znaku na inng podobng ruchomos¢. Jezeli z uwagi na
rodzaj zajetej ruchomos$ci umieszczenie znaku nie jest mozliwe lub niewskazane, nalezy opis
ruchomosci poda¢ bardziej szczegdtowo, tak aby mozna bylo tatwo zidentyfikowaé zajeta ruchomosé
przy jej odebraniu. O umieszczeniu znakow urzegdowych na zajetej ruchomos$ci poborca czyni
wzmianke w protokole zajecia.

6. Jezeli zobowiazany przy zajgciu o$wiadczy, ze zajety przedmiot nie jest jego wlasnosScia,
poborca, dokonujac zajecia, czyni o tym o§wiadczeniu zobowiazanego wzmianke w protokole zajgcia.
Poborca powinien przy tym pouczy¢ zobowiazanego, ze zainteresowana osoba moze zglosi¢ organowi
egzekucyjnemu pisemne zadanie zwolnienia zajgtego przedmiotu lub jego czgsci spod egzekucii,
przedstawiajac jednoczesnie wszystkie dowody.

7. W przypadku zajecia $rodka transportu podlegajacego rejestracji na podstawie odrebnych
przepisow, organ egzekucyjny niezwlocznie zawiadamia wilasciwy organ prowadzacy rejestracje o
dokonanym zajeciu.

8. W protokole zajgcia poborca opisuje zajete ruchomosci oraz podaje ich warto$¢ szacunkowa.
9. Opis powinien zawierac:

a) nazweg przedmiotu,

b) rodzaj przedmiotu,

¢) znamiona odrdzniajace go od innych przedmiotdéw tego samego rodzaju,

d) miarg, wagg itp. przedmiotow,

e) stan przedmiotu, a w szczeg6lnosci stwierdzone uszkodzenia.

§ 35

Zobowiazanemu przystuguje w terminie 5 dni od daty zajecia ruchomosci prawo wniesienia do
organu egzekucyjnego skargi na oszacowanie dokonane przez poborcg skarbowego. W tym przypadku
organ egzekucyjny jest obowiazany wezwac¢ bieglego skarbowego do oszacowania warto$ci zajetej
ruchomosci.

§36

1. Poborca pozostawi zajgta ruchomo$¢ w miejscu zajecia pod dozorem zobowiazanego lub
dorostego jego domownika albo innej osoby, u ktérej ruchomos¢ zajat. Jezeli zajeta ruchomos¢ nie
moze by¢ pozostawiona w miejscu zajgcia, a nie ma innej osoby, ktorej by mozna byto oddaé zajeta
ruchomos$¢ pod dozdr, zostanie ona wzigta pod dozor organu egzekucyjnego.

2. Osobie lub instytucji, pod ktorej dozorem pozostaja zajete ruchomosci, poborca dorgcza odpis
protokotu zajgcia.



3. W protokole zajecia powinno by¢ wyraznie wskazane, komu zajete ruchomosci zostaty oddane
pod dozor. Jezeli zajete ruchomosci pozostawiono pod dozorem zobowiazanego, stwierdza on to
swoim podpisem w protokole zajecia.

§ 37

W razie odebrania zajetych ruchomosci od dozorcy, poborca potwierdza odbior ruchomosci przez
spisanie protokotu odebrania ruchomosci w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden dotacza si¢ do akt
egzekucyjnych, a drugi pozostawia dozorcy.

§38

Poborca pouczy dozorce, jezeli jest nim zobowiazany, ze jemu oraz domownikom razem z nim
mieszkajacym stuzy prawo zwyklego uzywania zajetej ruchomos$ci byleby przez to ruchomos$¢ nie
stracita na warto$ci. Takie same prawo stuzy innej osobie, u ktorej zajgto ruchomos¢ zobowiazanego i
pozostawiono pod jej dozorem, jezeli osoba ta byta uprawniona do uzywania tej ruchomosci.

§39

Poborca poucza dozorce o skutkach karnych, jakie pociagnie za soba usunigcie, uszkodzenie,
ukrycie, zbycie lub obcigzenie zajetych ruchomos$ci — ze wskazaniem, Ze za ten czyn grozi
odpowiedzialno$¢ karna.

Rozdzial 13
Sprzedaz zajetych ruchomosci

§ 40
1. Sprzedaz zajetych ruchomosci winna zosta¢ dokonana w terminie nie dluzszym niz dwa
miesiace od daty zajecia.

2. Zwiezienia zajetych ruchomos$ci do miejsca ich sktadowania poborca dokonuje na polecenie
pracownika komorki ds. egzekucji administracyjnej w zakresie oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi po rozwazeniu:

a) czy ruchomosci oplaci si¢ zwozic,

b) czy dysponuje dla nich odpowiednia sktadnica,

¢) czy sprzedaz na miejscu nie bytaby korzystniejsza,

d) czy nie nalezatoby przewiez¢ zajetych ruchomosci do innego miejsca niz siedziba Urzedu Gminy.

3. Poborca obowiazany jest jednak takze z wlasnej inicjatywy odebra¢ zobowiazanemu zajgte
ruchomosci natychmiast po zajeciu w przypadkach gdy:

a) zobowiazany nie daje rgkojmi sumiennego przechowywania zajetych ruchomosci, a oddanie ich
pod dozér innym osobom nie moze by¢ dokonane z braku zaufania do nich,

b) nikt dozoru przyjaé nie chce,
¢) zachodzi uzasadniona obawa uniemozliwiania dalszej egzekucji w miejscu dokonania zajgcia.

4. Poborca moze dokona¢ zwozki takze, gdy zobowigzany odmowit podpisania protokotu zajgcia i
przez to nie przyjal ruchomosci pod dozér. Odbidr ruchomosci od zobowiazanego lub dozorcy
powinien by¢ stwierdzony na protokole zajecia.

5. Odbierajac ruchomos$ci od zobowiazanego, poborca jest obowiazany dokladnie sprawdzi¢
zgodno$¢ ilosci 1 jakos$ci ruchomos$ci z protokotem zajecia. O ewentualnych brakach, wzglednie
zmianie przedmiotdw, poborca powinien spisaé na miejscu protokol udaremnienia egzekucji
(,,roztrwonienia”) i jednocze$nie zaja¢ i odebra¢ inne ruchomos$ci, wystarczajace na zaspokojenie
egzekwowanej naleznosci. W protokole nalezy poda¢ powody dokonania nowego zajecia. Protokot



dawnego zajecia nalezy dotaczy¢ do protokotu nowego zajecia. Protokot roztrwonienia przekazuje sig¢
wlasciwej prokuraturze, w celu pociagnigcia zobowiazanego do odpowiedzialnos$ci.

6. Poborca jest obowiazany przez cala droge by¢ obecny przy przewozie ruchomosci. Nie wolno
mu wysta¢ przewoznika z ruchomosciami i oddali¢ si¢ od wozu.

§ 41

Poniesione koszty przewiezienia zaj¢tych ruchomosci poborca pokrywa z otrzymanej zaliczki.
§ 42

Sprzedaz zajetych ruchomog$ci nie moze nastapi¢ wezesniej niz siddmego dnia od daty zajecia.
§43

Zajete ruchomosci organ egzekucyjny moze sprzedac:
a) w drodze licytacji publiczne;j,
b) po cenie oszacowania podmiotom prowadzacym dziatalno§¢ handlowa,
¢) w drodze sprzedazy komisowe;,
d) w drodze przetargu ofert,

e) w drodze sprzedazy z wolnej reki.
CZESCV

Rozdzial 14
Egzekucja z wynagrodzenia za prace

§ 44

Zajecia wynagrodzenia za prac¢ dokonuje si¢ przez przestanie do pracodawcy zobowiazanego
zawiadomienia o zajeciu tej czgséci jego wynagrodzenia, ktdra nie jest zwolniona spod egzekucji, na
pokrycie egzekwowanych nalezno$ci pienigznych wraz z odsetkami i kosztami egzekucyjnymi.
Zawiadomienie o zajeciu wynagrodzenia za pracg zachowuje moc roOwniez w razie zmiany stosunku
pracy, a takze w przypadku przejecia zaktadu pracy przez innego pracodawce.

§ 45
1. Organ egzekucyjny wzywa pracodawcg, ktory otrzymal zawiadomienie o zajgciu wynagrodzenia
za prace do:

a) nadestania w terminie 7 dni od daty dorgczenia zawiadomienia zestawienia wynagrodzenia
zobowiazanego za okres 3 miesigcy poprzedzajacych zajecie,

b) ztozenia oS$wiadczenia, czy 1 jakie przeszkody istnieja do wyplaty wynagrodzenia, a w
szczegblnosci czy nie nastapit zbieg egzekucji.

Rozdzial 15
Egzekucja ze §wiadczen z zaopatrzenia emerytalnego i ubezpieczenia spotecznego oraz renty
socjalnej

§ 46

Zajecia emerytury lub renty dokonuje si¢ przez przestanie do organu rentowego zawiadomienia o
zajeciu $wiadczenia z zaopatrzenia emerytalnego oraz z ubezpieczenia spotecznego wg ustalonego



WZoru.

§ 47

1. Organ egzekucyjny wzywa organ rentowy, ktory otrzymat zawiadomienie o zajgciu §wiadczenia
z zaopatrzenia emerytalnego i ubezpieczenia spotecznego do:

a) nadestania w terminie 7 dni od daty dorgczenia zawiadomienia zestawienia wysokoS$ci
przystugujacych zobowiazanemu miesigcznych §wiadczen i zawiadomienia o kazdej zmianie ich
wysokosci,

b) zlozenia o$wiadczenia, czy i jakie przeszkody istnieja do wyptaty swiadczenia, a w szczegolnosci
czy nie nastapit zbieg egzekucji.

Rozdzial 16
Egzekucja z rachunkéow bankowych i wkladow oszczednosciowych

§ 48

1. Zajecia wierzytelnosci z rachunku bankowego dokonuje si¢ przez przestanie do banku
zawiadomienia o zajgciu wierzytelno$ci pienigznej zobowiazanego z rachunku bankowego do
wysokosci egzekwowanej nalezno$ci pienigznej wraz z odsetkami oraz kosztami egzekucyjnymi.
Jednoczesnie z przestaniem zawiadomienia o zajgciu organ egzekucyjny zawiadamia zobowiazanego
0 zajeciu jego wierzytelnosci przez przestanie mu odpisu tytulu wykonawczego i odpisu
zawiadomienia skierowanego do banku.

2. Organ egzekucyjny jednocze$nie wzywa bank, aby bez zgody organu egzekucyjnego nie
dokonywat wyptat z rachunku bankowego do wysokoS$ci zajetej wierzytelnosci, lecz bezzwlocznie
przekazal zajeta kwote organowi egzekucyjnemu na pokrycie egzekwowanej kwoty.

3. Organ egzekucyjny wzywa bank aby w terminie 7 dni od dnia dorgczenia wezwania zawiadomit
organ egzekucyjny o przeszkodzie w dokonaniu wyptlaty.

Rozdzial 17
Egzekucja z innych wierzytelnos$ci pieni¢znych i innych praw majatkowych

§49

1. Zajgcie wierzytelnosci jest dokonane z chwila dorgczenia dtuznikowi zajgtej wierzytelnosci
zawiadomienia o zajeciu i jednocze$nie wzywa dtuznika, aby naleznej od niego kwoty do wysokosci
egzekwowane] nalezno$ci wraz z odsetkami i kosztami egzekucyjnymi bez zgody organu
egzekucyjnego nie uiszczal zobowiazanemu, lecz nalezna kwote przekazat organowi egzekucyjnemu
na pokrycie nalezno$ci.

2. Organ egzekucyjny wzywa dluznika zajgtej wierzytelnosci, aby w terminie 7 dni od dnia
dorgczenia zawiadomienia ztozyt organowi egzekucyjnemu o$wiadczenie dotyczace tego, czy:

a) uznaje zajete wierzytelnoSci zobowiazanego,

b) organowi egzekucyjnemu z zajetych wierzytelnosci przekazuje kwoty na pokrycie naleznosci lub z
jakiego powodu odmawia tego przekazania,

¢) w jakim sadzie lub przed jakim organem toczy si¢ sprawa o zajete wierzytelnosci.

Rozdzial 18
Zbieg egzekucji

§ 50

1. Zbieg egzekucji realizowany zgodnie z ustawa z dnia 17 czerwca 1966 roku o postgpowaniu



egzekucyjnym w administracji (tj. Dz.U. z 2012 r. poz. 1015 z pdézn. zm.) oraz rozporzadzeniem
Ministra Finansow z dnia 20 maja 2014 r. w sprawie trybu postgpowania wierzycieli nalezno$ci
pienigznych przy podejmowaniu czynno$ci zmierzajacych do zastosowania srodkow egzekucyjnych
(Dz. U. 22014 r., poz. 656).

CZESC VI

Rozdzial 19
Koszty egzekucyjne (oplaty i wydatki)

§ 51

Za czynnosci egzekucyjne dokonane w celu wyegzekwowania naleznosci pienigznych od
zobowiazanych pobiera si¢ koszty egzekucyjne w wysokosci okre§lonej w przepisach ustawy z dnia
17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz.U. z 2012 r. poz. 1015 z
pozn. zm.).

§ 52

Optaty za czynno$ci egzekucyjne oblicza si¢ oddzielnie od kazdego tytulu wykonawczego, ktory
byt podstawa dokonania czynnosci egzekucyjnych.

§53

1. Obowiazek uiszczenia optat za dokonane czynnos$ci egzekucyjne powstaje:

a) za pobranie pieni¢dzy — z chwila pobrania;

b) za zajecie wynagrodzenia za pracg oraz za zajgcie innych wierzytelnosci pieni¢znych lub innych
praw majatkowych — z chwila dorgczenia dtuznikowi zajetej wierzytelnosci zawiadomienia o
zajeciu;

¢) za zajecie ruchomosci — z chwila podpisania protokotu zajecia przez poborcg:

d) za odebranie zajetych ruchomosci od zobowiazanego — z chwila podpisania przez poborcg
protokotu ich odebrania;

e) za ogloszenie o licytacji ruchomosci lub za czynnos$ci przygotowawcze do sprzedazy egzekucyjnej
zajetych ruchomosci w inny sposob — z chwila dorgczenia zobowigzanemu odpisu obwieszczenia o
licytacji lub zawiadomienia o dokonaniu czynnosci przygotowawczych do sprzedazy w inny
Sposob;

f) za przeprowadzenie licytacji lub dokonanie sprzedazy egzekucyjnej w inny sposob — z chwila
podpisania przez poborcg protokotu sprzedazy;

g) za spisanie protokotu o udaremnieniu egzekucji — z chwila podpisania przez poborceg tego
protokotu;

h) za spisanie protokolu o stanie majatkowym zobowigzanego oraz o braku ruchomosci
podlegajacych zajeciu — z chwila podpisania protokotu przez poborcg oraz przez zobowiazanego.

2. Obowiazek uiszczenia optaty manipulacyjnej powstaje z chwila dorgczenia zobowiazanemu
odpisu tytutlu wykonawczego przez poborceg. Jezeli pierwsza czynno$cia egzekucyjna jest zajecie
wynagrodzenia za pracg lub zajgcie innej wierzytelno$ci pienigznej albo innego prawa majatkowego,
obowiazek uiszczenia optaty manipulacyjnej powstaje rownoczes$nie z obowiazkiem uiszczenia oplaty
za zajgcie.

3. Zaplata egzekwowanej naleznosci po dokonaniu czynnosci egzekucyjnych nie zwalnia
zobowiazanego od obowiazku uiszczenia optaty manipulacyjnej oraz optat i wydatkéw powstatych w
zwiazku z przeprowadzeniem postgpowania egzekucyjnego.



§ 54

Jezeli zajeto ruchomosci, ktorych warto$¢ nie wystarcza na pokrycie egzekwowanej naleznosci i
jezeli nastgpnie poborca dodatkowo zajat inne ruchomosci, od tego drugiego zajecia nie nalezy si¢
optata za zajecie, poniewaz optate obliczono juz raz od calej sumy egzekwowanej. Jezeli poborca
dokonuje zajecia na podstawie kilku tytuléw wykonawczych, optate za zajgcie pobiera sig od kazdego
protokotu zajecia bez wzgledu na to, ile tytutow wykonawczych zawiera dany protokot zajecia.

§ 55

Na zadanie zobowiazanego lub wierzyciela niebgdacego jednoczes$nie organem egzekucyjnym
organ egzekucyjny wydaje postanowienie w sprawie kosztoéw egzekucyjnych.

§ 56

Koszty egzekucyjne moga by¢ umorzone, jezeli:

a) stwierdzono nieéciagalno$¢ od zobowiazanego dochodzonego obowiazku lub gdy zobowigzany
wykaze, ze nie jest w stanie ponies¢ kosztow egzekucyjnych bez znacznego uszczerbku dla swojej
sytuacji finansowe;j,

b) za umorzeniem przemawia wazny interes publiczny,

¢) $ciagnigeie tylko kosztow egzekucyjnych spowodowatoby niewspotmierne wydatki egzekucyjne.

§57

Koszty egzekucyjne powstale w egzekucji naleznosci pienigznych moga by¢ umorzone w
przypadkach okreslonych w art. 64e § 2 pkt 1), jezeli obciazenie wierzyciela obowigzkiem uiszczenia
tych kosztow byloby gospodarczo nieuzasadnione.

§58

W razie czgsciowego umorzenia kosztow egzekucyjnych umarza si¢ przede wszystkim optaty za
czynnosci egzekucyjne.

§59
1. Do umarzania kosztéw egzekucyjnych uprawniony jest organ egzekucyjny, na rzecz ktorego
koszty te przypadaja.

2. Organ ten moze roéwniez odroczy¢ lub rozlozy¢é na raty naleznosci z tytulu kosztow
egzekucyjnych.

§ 60

Na postanowienie w sprawie umorzenia kosztow egzekucyjnych stuzy zazalenie zobowiazanemu i
wierzycielowi niebgdacemu jednocze$nie organem egzekucyjnym.

Rozdzial 20
Podzial sumy uzyskanej z egzekucji

§ 61

Z kwoty uzyskanej z egzekucji zaspokaja si¢ w nastepujacej kolejnosci:
a) koszty egzekucyjne i koszty upomnienia,

b) naleznosci zabezpieczone hipotecznie, wynikajace z wierzytelnosci banku hipotecznego wpisanych
do rejestru zabezpieczenia listow zastawnych prowadzonego zgodnie z przepisami o listach



zastawnych 1 bankach hipotecznych,

c) naleznosci zabezpieczone hipotecznie lub zastawem rejestrowym albo zabezpieczone przez
wpisanie do innego rejestru,

d) naleznosci, do ktorych stosuje si¢ przepisy dziatu III Ordynacji podatkowej, oraz naleznosci z
tytutu sktadek na ubezpieczenie spoleczne, o ile nie zostaty zaspokojone w trzeciej kolejnosci,

e) naleznosci zabezpieczone prawem zastawu lub ktore korzystaly z ustawowego pierwszenstwa,
niewymienionego w punktach od b) do d),

f) naleznosci i odsetki

— do ktoérych wystapil zbieg egzekucji, organ egzekucyjny wydaje postanowienie w sprawie podziatu
kwoty uzyskanej z egzekucji, na ktore wierzycielom przystuguje zazalenie.

CZESC VIl

Rozdzial 21
Zazalenia i skargi

§ 62

Na postanowienie organu egzekucyjnego wydane w toku egzekucji administracyjnej stluzy stronie
zazalenie tylko w przypadkach przewidzianych w ustawie.

§ 63

Whiesienie zazalenia nie wstrzymuje postgpowania egzekucyjnego. Organ egzekucyjny lub organ
odwotawczy moze jednak w uzasadnionych przypadkach wstrzymaé postgpowanie egzekucyjne do
czasu rozpatrzenia zazalenia.

CZESC VIII

Rozdzial 22
Sprawozdawczo$é

§ 64

1. Sprawozdania i informacje sporzadzane w Referacie Finansowym w zakresie egzekucji admini-
stracyjnej Urzedu Gminy. Zarowno okresowe, jak i sporzadzane sporadycznie dla potrzeb organdéw
nadrzednych powinny by¢ przechowywane w odrebnej teczce, przewidzianej w wykazie akt Urzedu
Gminy.

2. Przy odpisach sprawozdan nalezy przechowywac rowniez zestawienia, obliczenia i inne
materialy, zaopatrzone w adnotacje wskazujace, z jakich materiatéw zrédtowych dane do sprawozdan
zostaly zaczerpnigte.

3. Sprawozdawczo$¢ powinna opiera¢ si¢ na danych zawartych w rejestrach, ewidencjach i innych
zapiskach, w ktorych zapisy powinny by¢ prowadzone na podstawie odno$nych dokumentow w
sposob umozliwiajacy sprawdzenie prawidtowosSci zapisdw. Wszystkie podawane w sprawozdaniach
cyfry powinny by¢ udokumentowane. Jezeli w sprawozdaniu zostanie popetniony blad, nalezy go
sprostowa¢ natychmiast po ujawnieniu.

4. W Referacie Finansowym sporzadza si¢ sprawozdania poétroczne do konca III kwartatu, a
sprawozdania roczne do konca I kwartatu roku nastgpnego dla potrzeb przetozonych.



CZESC IX

Rozdzial 24
Zasady przyznawania oraz warunki i sposob wyplacania wynagrodzenia prowizyjnego

§ 65

1. Pracownikom wykonujacym osobiscie czynnosci z zakresu egzekucji administracyjnej, tj.
pracownikom zatrudnionym na stanowiskach poborcy i inspektora ds. egzekucji administracyjnej w
zakresie oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, moze by¢ przyznane wynagrodzenie
prowizyjne.

2. Szczegodlowe warunki przyznawania wynagrodzenia prowizyjnego oraz jego wysoko$¢ okresla
Wojt Gminy w regulaminie wynagradzania.



