Zarzadzenie Nr 0050.196.2012
Wojta Gminy Nedza
z dnia 28 czerwca 2012 .

zmieniajace Zarzadzenie Nr 0050.97.2012 Wéjta Gminy Nedza z dnia 30 marca 2012 r. w
sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci i zakladowego planu kont dla budzetu
gminy i jednostki budzetowej - Urzedu Gminy w Nedzy

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z
2009r. Nr 152 poz. 1223 z pdézn. zm.) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§1
1. W Zarzgdzeniu Nr 0050.97.2012 Wéjta Gminy Nedza z dnia 30 marca 2012 r. w sprawie zasad

prowadzenia rachunkowos$ci i zaktadowego planu kont dla budzetu gminy i jednostki budzetowej -
Urzedu Gminy w Nedzy, wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w § 10 lit a) wyrazenie: ,Ksiegowos¢ Podatkowa firmy PIK Zaktad Zastosowarn Komputerow, ul.
tuzycka 16, 44-100 Gliwice” zastepuje si¢ wyrazeniem: ,Ksiegowo$¢ Podatkowa: POD FK
(CLANET) — PODFK-2012 firmy: PiK , ul. Dworcowa 35, 42-620 Nakto Slgskie”

2) w § 10 lit b) wyrazenie: ,Podatki firmy PIK Zaktad Zastosowan Komputeréw, ul. Ltuzycka 16,
44-100 Gliwice” zastepuje sie wyrazeniem: ,Podatki: POD (CLANET) — WYMIAR 2012 firmy:
PiK , ul. Dworcowa 35, 42-620 Nakto Slgskie”

3) w § 10 dodaje sie ust 3 w brzmieniu:

»8 10 ust 3 Opis systemu informatycznego, zawierajgcego wykaz programow, funkcji wraz z
opisem algorytméw i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w
szczegollnosci metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a
ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji zawiera
zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia.”

2. Zatacznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nr 0050.97.2012 Wéjta Gminy Nedza z dnia 30 marca 2012 r. w
sprawie zasad prowadzenia rachunkowoS$ci i zaktadowego planu kont dla budzetu gminy i jednostki
budzetowej - Urzedu Gminy w Nedzy, otrzymuje brzmienie zgodnie z zatgcznikiem Nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

3. Dodaje sie Zatacznik Nr 3 do Zarzgdzenia Nr 0050.97.2012 Wéjta Gminy Nedza z dnia 30 marca
2012 r. w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci i zaktadowego planu kont dla budzetu gminy i
jednostki budzetowej - Urzedu Gminy w Nedzy, w brzmieniu zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje Skarbnika Gminy oraz pracownikéw Referatu Finansowego do zapoznania sie z

zarzgdzeniem oraz jego stosowanie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



I. Wykaz kont dla Urzedu Gminy w Nedzy

Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.196.2012

Wojta Gminy Nedza
z dnia 28 czerwca 2012 r.

Numer

konta

Zespot
kont

Nazwa konta

Zasady prowadzenia kont analitycznych i ich
powigzania z kontami ksiegi gtéwnej

Uwagi

1

2

4

0

Majatek trwaty

011

Srodki trwate

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta

011 zgodnie z obowigzujaca KST prowadzona

do konta 011 powinna umozliwi¢:

1) ustalenie wartosci poczatkowej

poszczegolnych obiektéw srodkow trwatych;

2) ustalenie os6b lub komoérek

organizacyjnych, ktérym powierzono srodki

trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i
amortyzacji.

Konto 011 prowadzone wg poszczegdlnych

grup zgodnie z obowigzujgca KST.

Analityka realizowana przez program : Srodki
trwate

013

Pozostate srodki

trwate

Ewidencja szczegétowa do konta 013 jest
prowadzona w ksiegach inwentarzowych
pozostatych $rodkéw trwatych. Ewidencja
szczego6towa musi spetniac¢ ponizsze warunki :

- powinna umozliwia¢ ustalenie wartosci
poczatkowej Srodkéw trwatych oddanych do
uzywania;

- pozwala¢ na ustalenie oséb u ktérych
znajdujg sie srodki trwate, lub komorek
organizacyjnych, w ktérych znajdujg sie srodki
trwate;

Konto 013 prowadzone wg poszczegdinych

grup zgodnie z obowigzujacg KST.
Ustala sie pozostate s$rodki trwate o niskiej
wartosci tj. do 200 =zt z pominieciem
jakiejkolwiek ewidencji . Przedmioty o wartoSci
powyzej 200 zt ewidencjonowane sg ilosciowo
— wartosciowo.

Analityka realizowana przez program: Srodki
trwate

015

Mienie
zlikwidowanych

jednostek

Ewidencje szczegbtowg do konta 015 stanowi
bilans zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub
innej  jednostki  organizacyjnej wraz z
zatgcznikami.




020

Wartosci
niematerialne i

prawne

Prowadzona w tabelach wartosci
niematerialnych i prawnych wg ich tytutow
umozliwiajgc nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja szczego6towa ponadto musi pozwalaé
na ustalenie o0s6b Ilub komérek, ktérym
powierzono wartosci niematerialne i prawne.

030

Dtugoterminowe

aktywa finansowe

Ewidencja szczego6towa prowadzi sie wedtug
tytutow diugoterminowych aktywow
finansowych.

030-1 Diugoterminowe aktywa finansowe : akcje i
udziaty w obcych podmiotach gospodarczych;
030-2 Diugoterminowe aktywa finansowe : akcje i
inne dtugoterminowe papiery wartosciowe,
traktowane jako lokaty o terminie wykupu
dtuzszym niz rok;

030-3 Diugoterminowe aktywa finansowe : inne
dlugotrwate aktywa finansowe.

071

Umorzenie $rodkow
trwatych oraz
wartosci
niematerialnych i

prawnych

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest w
tabelach amortyzacyjnych. Ewidencja
umorzeniowa moze by¢ prowadzona wspolnie
do kont 011, 020 071.

Odpisy aktualizujgce srodki trwate (dokonywane
z przyczyn przeznaczenia do likwidaciji,
wycofania z uzywania lub innych przyczyn
powodujgcych trwatg utrate wartosci Srodka
trwatego) 761 / 071, zmniejszenie odpisu 071 /
761 - ewidencja szczegOtowa odpisow
aktualizujgcych srodki trwate prowadzona jest w
komoérce analitycznej z zakresu ewidenc;ji
Srodkoéw trwatych - dokonywane nie pézniej niz
na koniec roku budzetowego.

Odpisy aktualizujgce wartosci niematerialne i
prawne (dokonywane z przyczyn przeznaczenia
do likwidacji, wycofania z uzywania lub innych
przyczyn powodujacych trwatg utrate wartoSci
wartosci niematerialnych i prawnych) 761 / 071,
zmniejszenie odpisu 071 / 761 — ewidencja
szczego6towa odpiséw aktualizujgcych wartosci
niematerialne i prawne prowadzona jest w
komérce analitycznej z zakresu ewidenc;ji
srodkéw trwatych dokonywane nie pozniej niz
na koniec roku budzetowego.

072

Umorzenie
pozostatych srodkow
trwatych, wartosci
niematerialnych i
prawnych oraz
zbiorow
bibliotecznych

Ewidencja analityczna nie wystepuje

073

Odpisy aktualizujgce
dtugoterminowe
aktywa finansowe

Ewidencje szczegotowg prowadzi sie wg
tytutdw odpiséw dtugoterminowych aktywow
finansowych




073-1 Odpisy aktualizujace dtugoterminowe
aktywa finansowe- akcje i udziaty w obcych
podmiotach gospodarczych;

073-2 Odpisy aktualizujace dtugoterminowe
aktywa finansowe - akcje i inne dtugoterminowe
papiery wartosciowe, traktowane jako lokaty o
terminie wykupu dtuzszym niz rok;

073-3 Odpisy aktualizujace dtugoterminowe
aktywa finansowe - inne dtugotrwate aktywa
finansowe.

080

Srodki trwate w

budowie (inwestycje)

Ewidencja szczegétowa powinna zapewnic
wyodrebnienie $rodkéw trwatych w budowie
wediug poszczegdlnych rodzajow efektow
inwestycyjnych oraz skalkulowane ceny nabycia
lub  kosztu wytworzenia poszczegdinych
obiektéw srodkoéw trwatych i niematerialnych i
prawnych.

080 — grupa srodkow trwatych (w opisie petna KST)
080 — KP (koszty posrednie, rozliczane proporcjonalnie

przez pracownikow merytorycznych na poszczegolne grupy
Srodkow trwatych przy zakonczeniu inwestycii)

080 — WN (wartosci niematerialne i prawne)

Odpisy aktualizujace $rodki trwate w budowie
(dokonywane z przyczyn przeznaczenia do
likwidacji, wycofania lub innych przyczyn
powodujacych trwatg utrate wartosci srodka
trwatego w budowie) 761 / 080, zmniejszenie
odpisu 080 / 761 — ewidencja szczegotowa
odpiséw aktualizujgcych srodki trwate w
budowie prowadzona jest w komérce
analitycznej z zakresu ewidencji srodkow
trwatych — dokonywane nie pdzniej niz na
koniec okresu sprawozdawczego.

Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101

Kasa

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101

powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej;

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej,
wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z
podziatem na poszczegolne waluty obce;

3) wartosci gotéwki powierzonej poszczegdlnym
osobom za nig odpowiedzialnym.

Ewidencja szczegotowa jest prowadzona w
formie raportéw kasowych

1) w zakresie dochodow :

- dziatalno$¢ podstawowa: dochody (101 -1);

- dziatalno$¢ podstawowa: optata za udostepnienie
danych, $wiadczenie alimentacyjne, fundusz
alimentacyjny ( 101 — 2);

2) w zakresie wydatkow :

- dziatalnos$¢ podstawowa : wydatki jednostki —
srodki wiasne ( 101-0)

- dziatalnos¢ podstawowa : wydatki jednostki —
Srodki obce ( 101-00)




130

Rachunek biezacy
jednostki

Ewidencja szczegbétowa prowadzona jest wg
podziatek klasyfikacji dochodéw i wydatkdw.

Ewidencje szczegotowg do konta 130 stanowig
subkonta:

1) w zakresie dochodéw :

- dziatalno$¢ podstawowa: dochody (130 -1);

- dziatalno$¢ podstawowa: optata za udostepnienie
danych, $wiadczenie alimentacyjne, fundusz
alimentacyjny ( 130 — 2);

- rachunek pomocniczy (Bank PEKAO SA)
celem tworzenia lokat terminowych (130-3);

Ewidencja szczego6towa wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej w zakresie podatkéw
(130-1) realizowana jest odrebnie przez
komorke ds. ksiegowosci podatkowe;j.

Sprawozdania  budzetowe w  zakresie
podatkdw stanowi analityke w zakresie
klasyfikacji budzetowej konta 130-1.

2) w zakresie wydatkow :

- dziatalnos$¢ podstawowa : wydatki jednostki —
srodki wiasne ( 130-0)

- dziatalnos$¢ podstawowa : wydatki jednostki —
srodki obce ( 130-00)

135

Rachunek srodkéw
funduszy specjalnego

przeznaczenia

Prowadzona odrebnie dla kazdego
wyodrebnionego funduszu w sposob
umozliwiajacy ustalenie stanu srodkéw kazdego
funduszu.

135- Zakfadowy fundusz swiadczen socjalnych

139

Inne rachunki

bankowe

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta
139 powinna zapewnic ustalenie stanu srodkéw
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku
bankowego, a takze wedtug kontrahentéw.

140

Krétkoterminowe

aktywa finansowe

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 140
powinna umozliwi¢ ustalenie;

1) poszczegdlnych sktadnikow
krotkoterminowych aktywéw finansowych;

2) stanu poszczegdlnych  krétkoterminowych
aktywéw finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszczegodine
waluty obce;

3)  wartosci krotkoterminowych aktywéw
finansowych powierzonych poszczegdinym
osobom za nie odpowiedzialnym

141

Srodki pieniezne w
drodze

141-1 Srodki pieniezne w drodze — odsetki od
lokat;

141-2 Srodki pieniezne w drodze — odsetki od
jednostek organizacyjnych;

141-3 Srodki pieniezne w drodze — inne




Rozrachunki i roszczenia

Rozrachunki z

Prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji

201 odbiorcami i budzetowej oraz wedtug poszczegolnych
Wedilug diluznikéw, podziatek klasyfikacji
budzetowej i budzetéw, w tym w
szczegolnosci:
221-0- Naleznosci z tytulu dochoddéw
budzetowych - podatki (nalezno$¢ budzetu
Gminy)
221-1- Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych - wymagalne na koniec okresu
sprawozdawczego (naleznos¢ budzetu Gminy)
221-2- Naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych (optata za udostepnianie danych)
— naleznosc¢ budzetu panstwa
221-3-1 Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych (fundusz alimentacyjny
dotyczacy budzetu panstwa) — naleznosc
budzetu panstwa
221-3-2 Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych (zaliczka alimentacyjna
dotyczgca budzetu panstwa) — naleznosé
budzetu panstwa
Naleznosci z tytutu
221 dochodow 221-4 Naleznosci z tytulu  dochodow
] budzetowych (fundusz alimentacyjny
budzetowych dotyczacy budzetu gminy dtuznika) w

uwagach konta wyszczegdlnienie gminy
dtuznika

221-5- Naleznosci z tytutu dochodow

budzetowych - niewymagalne na koniec
okresu sprawozdawczego (naleznos¢ budzetu
Gminy)

Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
dot. danego okresu sprawozdawczego w
momencie przypisu i wptaty ujmuje sie na
koncie 221-1. Na koniec okresu
sprawozdawczego naleznosci niewymagalne
podlegajg przeniesieniu na konto 221-5 i
obrazujg kolumne 9 sprawozdania Rb-27S.
Naleznosci z tytulu dochoddéw budzetowych
pozostajgce na koncie 221-1 stanowig
naleznosci wymagalne na koniec okresu
sprawozdawczego i obrazujg kolumne 10
sprawozdania Rb — 27 S. Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych dot. nastepnego
okresu sprawozdawczego mogg by¢ ujete
bezposrednio na koncie 221-5. W przypadku
ich wymagalnosci podlegajg przeksiegowaniu
na konto 221-1 w danym  okresie
sprawozdawczym.




Ewidencja szczegdtowa wedtug dluznikow i
podziatek klasyfikacji budzetowej w zakresie
naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych —
podatki (221-0) realizowana jest odrebnie
przez komorke ds. ksiegowosci podatkowe;.
Sprawozdania budzetowe w  zakresie
podatkow stanowi analityke w zakresie
klasyfikacji budzetowej konta 221-0.

222

Rozliczenie
dochodow

budzetowych

Nie prowadzi sie ewidencji analitycznej

223

Rozliczenie
wydatkow

budzetowych

Nie prowadzi sie ewidencji analitycznej

224

Rozliczenie dotaciji
budzetowych oraz
ptatnosci z budzetu

Srodkow europejskich

Powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia
wartosci przekazanej dotacji, wedtug jednostek
oraz przeznaczenia tych srodkow.

225

Rozrachunki z

budzetami

Prowadzona w wedtug:
- tytutdbw naleznosci i zobowigzan dla
poszczegoblnych budzetéw i budzetow.

225-0 Rozrachunki z budzetami (VAT wb
Urzedu Skarbowego w Raciborzu, ul. Drzymaty
32)

225-1 Rozrachunki z budzetami (podatek
dochodowy wb Urzedu Skarbowego w
Raciborzu, ul. Drzymaty 32)

225-2 Rozrachunki z budzetami (optata za
udostepnianie danych)

225-3-1 Rozrachunki z budzetami (fundusz
alimentacyjny dotyczacy budzetu panstwa i
odsetki od niego )

225-3-2 Rozrachunki z budzetami (zaliczka
alimentacyjna dotyczaca budzetu panstwa i
odsetki od nigj)

225-4 Rozrachunki z budzetami (fundusz
alimentacyjny  dotyczacy budzetu gminy
dtuznika)

225-5 Rozrachunki z budzetami: optata za
korzystanie ze $rodowiska, optaty na rzecz
budzetow jst, optaty na rzecz budzetu panstwa

Réznice groszowe w zakresie VAT-u -
proporcjonalnie koryguja wartos¢ dochodéw ktoérych
dotycza.

226

Dtugoterminowe
naleznosci

budzetowe

Ewidencje prowadzi sie wedtug rodzaju
poszczegoblnych naleznosci budzetowych

226— 1 Dtugoterminowe naleznosci budzetowe:
diugoterminowe naleznosci

226— 2 Dtugoterminowe naleznosci budzetowe:
dtugoterminowe rozliczenia z budzetem




Prowadzona jest w sposdb umozliwiajgcy

ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedtug

tytutdbw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z

Pozostate ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

229 rozrachunki o

] 229 — ZUS Inspektorat Raciboérz, ul. Lgkowa 28,

publicznoprawne 47-400 Raciborz

229-1 PFRON pl. Grunwaldzki 8-10/8,
40-950 Katowice

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta

231 powinna zapewni¢ mozliwosc¢ ustalenia

231 Rozrachunki z tytutu stanow nalezno$ci i zobowigzan z tytutu
wynagrodzen wynagrodzer) i Swiadczen zaliczanych do
wynagrodzen.

Analityka realizowana przez program: Ptace

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta
234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu

Pozostate naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug
) tytutdw rozrachunkow.
234 rozrachunki z 234-1 Pozostate rozrachunki z pracownikami -
pracownikami wymagalne

234-2 Pozostate rozrachunki z pracownikami -
niewymagalne

Prowadzona jest w sposéb zapewniajacy
ustalenie rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z
poszczegdlnych tytutdbw i poszczegdlnych
Pozostate kontrahentow

240 240-0 Pozostate rozrachunki — depozyty
rozrachunki 240-1 Pozostate rozrachunki — wymagalne
( w zakresie dochodéw budzetowych)

240-2 Pozostate rozrachunki — niewymagalne
( w zakresie dochodéw budzetowych)

Wplywy do

245 S Nie prowadzi sie ewidenciji analitycznej
wyjasnienia

Zmniejszenie wartosci odpisow

aktualizacyjnych ze wzgledu na ustanie
. - przyczyn uzasadniajacych ich dokonanie

290 Odpisy aktualizujace dokonywane jest na koniec kazdego okresu

naleznosci Sprawozdawczego.

Zasady odpiséw aktualizujach naleznosci

reguluje odrebne Zarzadzenie Wéjta Gminy

3 Materiaty i towary

300 Rozliczenie zakupu Nie prowadzi sie ewidencji analitycznej




Prowadzona w sposdb zapewniajacy ustalenie
stanu zapasow weditug miejsc ich powstania, a
w odniesieniu do zapasdéw materiatow objetych
ewidencjg ilosciowo-wartosciowg — takze
wedtug ich poszczegdinych rodzajow.
Wymagana jest ewidencja ilosciowo —
wartosciowa wedtug poszczegélnych rodzajow
materiatéw i ich grup .

Konto 310 wykorzystywane jest wytacznie do
ewidenciji:

- paliwa zakupionego na potrzeby samochodéw

310 Materiaty|  sjzbowych urzedu gminy;
- paliwa zakupionego na potrzeby utrzymania
gotowosci bojowej jednostek OSP;
- opatu zakupionego na potrzeby budynkow
gospodarki mieszkaniowej i lokalami uzytkowymi .
Ewidencja na koncie 310 dokonywana jest w
cenach zakupu, a w przypadku darowizny w
cenach nabycia.
Na 31.12. kazdego roku na koncie 310 ujmuje sie
warto$¢ materiatow odpisanych z chwilg zakupu w koszty.
Analityka realizowana przez program: Magazyn
Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja Nie prowadzi sie ewidencji analityczne;.
Zuzycie materiatéw i . . . S
401 Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wg
energii podziatek klasyfikacji budzetowej
] Ewidencje szczeg6towa prowadzi sie wg
402 Ustugi obce podziatek klasyfikacji budzetowej
N Ewidencje szczeg6towg prowadzi sie wg
403 Podatki i optaty podziatek klasyfikacji budzetowej
_ Ewidencje szczegotowg prowadzi sie wg
404 Wynagrodzenia podziatek klasyfikacji budzetowe;
Ubezpieczenia
405 spoteczne i inne Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie wg
) . podziatek klasyfikacji budzetowe;j
Swiadczenia
Pozostate koszty . : ) L
409 Ewidencje szczegotowg prowadzi sie wg
rodzajowe podziatek klasyfikacji budzetowej
490 Rozliczenie kosztow | Ewidencje szczegétowg prowadzi sie wg

podziatek klasyfikacji budzetowej

Produkty




Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640
powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztéw zakupu, ktére
podlegaja rozliczeniu w czasie;

2) wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych
kosztow z dalszym podziatem wedtug ich
tytutow

Rozliczenia
640 miedzyokresowe 640 — 1 Rozliczenie miedzyokresowe kosztéw -
kosztow czynne
640 — 2 Rozliczenie miedzyokresowe kosztow -
bierne (do ewidencji rezerw na przyszte koszty w
zakresie: funduszu alimentacyjnego i dodatkow
mieszkaniowych)
Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie wg
podziatek klasyfikacji budzetowej
Przychody i koszty ich uzyskania
Sprzedaz produktéw i
) Ewidencje szczegotowg prowadzi sie wedtug :
700 koszt ich - podziatek klasyfikacji dochodéw i wydatkow;
wytworzenia - potrzeb sprawozdawczosci.
Ewidencje szczegotowqg prowadzi sie wedtug :
- podziatek klasyfikacji dochodoéw i wydatkow;
- potrzeb sprawozdawczosci
720-1-1 Przychody z tytutu dochodow
budzetowych — podatki
720-1-2 Przychody z tytutu dochodow
budzetowych — odsetki podatkowe
720-2  Przychody z tytulu  dochodow
budzetowych — dochody budzetowe
720-3  Przychody z tytulu  dochodow
budzetowych — dotacje, subwencje i ptatnosci
720-4  Przychody z tytulu  dochodow
budzetowych (optata za udostepnianie danych)
720-5-1 Przychody z tytutu dochodow
Przychody z tytutu budzetowych ( fundusz alimentacyjny dotyczacy
] budzetu panstwa)
720 dochodow 720-5-2 Przychody z tytutu dochodow
budzetowych budzetowych (zaliczka alimentacyjna dotyczaca

budzetu panstwa)

720-6  Przychody z tytulu  dochodow
budzetowych ( fundusz alimentacyjny dotyczacy
budzetu gminy diuznika)

Ewidencja szczegdtowa w zakresie podatkéw i
odsetek  podatkowych  realizowana jest
odrebnie przez komodrke ds. ksiegowosci
podatkowej. Sprawozdania budzetowe w
zakresie podatkdw stanowi analityke w
zakresie klasyfikacji budzetowej konta 720-1-1
oraz 720-1-2.




750

Przychody finansowe

Ewidencje szczegotowg prowadzi sie wedtug :
- podziatek klasyfikacji dochodoéw i wydatkow;
- potrzeb sprawozdawczosci

750 Przychody finansowe;

750-1 Przychody finansowe — odsetki od lokat,
od srodkéw na rachunkach bankowych

750-2 Przychody finansowe - odsetki za
zwioke od nalezno$ci budzetowych

750-3 Przychody finansowe - odsetki od
dochodéw budzetu panstwa (od funduszu
alimentacyjnego, $wiadczen alimentacyjnych)

751

Koszty finansowe

Ewidencje szczegbtowg prowadzi sie wedtug :
- podziatek klasyfikacji dochodéw i wydatkow;
- potrzeb sprawozdawczosci

751-1 Koszty finansowe — odsetki od
pozyczek i kredytow

751-2 Koszty finansowe — odsetki za zwtoke
od zobowigzah

760

Pozostate przychody

operacyjne

Ewidencje szczegotowg prowadzi sie wedtug :
- podziatek klasyfikacji dochodoéw i wydatkow;
- potrzeb sprawozdawczosci.

761

Pozostate koszty

operacyjne

Ewidencje szczegotowg prowadzi sie wedtug :
- podziatek klasyfikacji dochodoéw i wydatkéw;
- potrzeb sprawozdawczosci.

770

Zyski nadzwyczajne

Nie prowadzi sie ewidencji analitycznej.

771

Straty nadzwyczajne

Nie prowadzi sie ewidencji analitycznej.

Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800

Fundusz jednostki

Prowadzona jest wedtug przyczyn zwiekszen i
zmniejszen funduszu jednostki

800 Fundusz jednostki

800-1 Fundusz jednostki — srodki trwate i
wartosci  niematerialne i prawne  po
zmniejszeniu o umorzenie

800-2 Fundusz jednostki —  warto$¢
zrealizowanych inwestycji w danym roku

800-3 Fundusz jednostki — przeksiegowanie
sprawozdan

810

Dotacje budzetowe,
ptatnosci z budzetu
Srodkow europejskich
oraz srodki z budzetu

na inwestycje

Prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej i zadan, na ktére przekazano
dotacje oraz jednostek ktdre otrzymaty dotacje.

840

Rezerwy i rozliczenia
miedzyokresowe

przychodow

Prowadzona jest wedtug:

- rezerw oraz przyczyn ich zwiekszeh i
zmniejszen;

- rozliczen miedzyokresowych przychodéw z
poszczegodlnych tytutdw oraz przyczyn ich
zwiekszen i zmniejszen




Zaktadowy fundusz

Ewidencja szczegdétowa do konta 851 powinna
pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z

851 podziatem wedtug zrédet zwiekszen i kierunkéw
Swiadczen socjalnych| zmniejszen;

2) wysokoéci  poniesionych  kosztéw i
wysokosci  uzyskanych przychoddéw przez
poszczegodlne rodzaje dziatalnosci socjalne;.
Prowadzona jest dla ustalenia zwigkszenia,

853 Fundusze celowe zmniejszenia oraz stanu kazdego z funduszy
oddzielnie
Fundusz mienia )
o Prowadzona jest wedtug:
855 Zlikwidowanych - zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych
jednostek jednostek organizacyjnych
860 Wynik finansowy Nie prowadzi si¢ ewidencji analityczne;.

Ewidencja szczegétowa z tytulu podatkéw prowadzona jest zgodnie z ROZPORZADZENIEM
MNISTRA FINANSOW dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz. U. z 2010 r.
Nr 208, poz. 1375)

Konta pozabilansowe

Konto

Tresc

Zasady prowadzenia kont analitycznych i ich

powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

900

Zobowigzania warunkowe

Prowadzona w sposob umozliwiajacy ustalenie zobowigzan
warunkowych wedtug tytutéw oraz poszczegdinych
kontrahentoéw, a takze w razie mozliwosci z podziatem na lata
ich sptaty

900-1 Zobowigzania warunkowe - udzielenie gwarancji,
poreczenia,

900-2 Zobowigzania warunkowe - wystawienie weksla

(do weksli in blanco nie dokonuje sie podziatu na lata spfaty),
900-3 Zobowigzania warunkowe - zawarte, a niewykonane
umowy,

900-4 Zobowigzania warunkowe - nieuznane przez jednostke
roszczenia skierowane przez kontrahentéw na droge
postepowania spornego (sadowego) z tytutu np. reklamacji lub
dochodzonych kar i odszkodowan umownych oraz odsetek za
zwtoke.

Prowadzona jest w sposob zapewniajgcy ustalenie
wysokosci poreczen i gwarancji wb poszczegdinych

wieczyste

910 [Porgczenia i gwarancje kontrahentoéw i poszczegolinych tytutow.
Prowadzona w spos6b zapewniajgcy ustalenie: uzytkownika
920 Grunty oddane w uzytkowanie wieczystego, okresu oddania gruntu w uzytkowanie

wieczyste oraz wartosci poczatkowej gruntu oddanego w

uzytkowanie wieczyste




Srodki trwate bedace
witasnoscig gminy nie

spetniajgce definicji Srodka

Ewidencja szczegdétowa do konta 921 jest prowadzona w
ksigzce $rodkéw trwatych. Ewidencja szczegotowa
prowadzona odrebnie dla kazdego $rodka trwatego z
podziatem na:

921 - $rodki trwate nie kompletne 921 — 1
trwatego okreslonej w art. 3 ust | - Srodki trwate nie zdatne do uzytku 921-2
- $rodki trwate nie przeznaczone na potrzeby jednostki 921-3
1 pkt 15 ustawy o ; ; - TR
- inne przyczyny nie spetnienia definicji srodka trwatego
rachunkowosci zawarte w art. 3 ust 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci
s . Ewidencja szczegdtowa do konta 930 jest prowadzona w
rodki trwate bedace ksia ) ; . : ] .
sigzce Srodkow trwatych.  Ewidencja szczegdtowa musi
wiasnoscig innych jednostek spetniac¢ ponizsze warunki :
930 [powierzone gminie do - pozwala¢ na ustalenie jednostek organizacyjnych, od
ktéorych gmina otrzymata pozostate $rodki trwate do
sprzedazy , przechowania, sprzedazy , przechowania, przetwarzania lub uzywania
przetwarzania lub uzywania
Pozostate srodki trwate bedace | EWwidencja szczegdtowa do konta 931 jest prowadzona w
L ] ksiegach inwentarzowych pozostatych srodkéw trwatych.
wiasnoscia innych jednostek Ewidencja szczegotowa musi spetniaé ponizsze warunki :
931 |powierzone gminie do - pozwala¢ na ustalenie jednostek organizacyjnych , od
] ] ktérych gmina otrzymala pozostate srodki trwate do
sprzedazy , przechowania, sprzedazy , przechowania, przetwarzania lub uzywania
przetwarzania lub uzywania
Srodki trwate bedace Ewidencja szczegotowa do konta 932 jest prowadzona w
- . . ksigzce srodkow trwatych.  Ewidencja szczegétowa musi
wlasnoscig gminy powierzone o y L
spetniaé ponizsze warunki :
932 linnym jednostkom do - pozwala¢ na ustalenie jednostek organizacyjnych |,
. . ktérym powierzono srodki trwate do sprzedazy |,
sprzedazy , przechowania, . . . .
przechowania, przetwarzania lub uzywania
przetwarzania lub uzywania
Pozostate srodki trwate bedace | Ewidencja szczegdtowa do konta 933 jest prowadzona w
. . ] ksiegach inwentarzowych pozostatych srodkéw trwatych.
wiasnoscig gminy powierzone Ewidencja szczegdtowa musi spetnia¢ ponizsze warunki :
933  |innym jednostkom do - pozwala¢ na ustalenie jednostek organizacyjnych |,
. ) ktérym powierzono pozostate srodki trwate do sprzedazy ,
sprzedazy , przechowania, przechowania, przetwarzania lub uzywania
przetwarzania lub uzywania
Ewidencja szczegotowa prowadzona wg tytutdbw Swiadczen,
lat. Ewidencja szczegdétowa wg pracownikow ktérych
Wysoko$¢ $rodkéw na swiadczenia dotycza;
o . ) - w zakresie krotkoterminowych $wiadczeh pracowniczych
Swiadczenia pracownicze prowadzona przez komorke ds. ptac;
950 |zabezpieczone w wieloletniej - w zakresie: Swiadczen po okresie zatrudnienia, pozostatych
o o diugoterminowych  sSwiadczen  pracowniczych  oraz
prognozie finansowej gminy $wiadczen z tytutu rozwiania stosunku pracy prowadzona
Nedza przez komorke ds kadr.
Ewidencja zgodnie 2z odrebnym Zarzadzeniem Wodjta
Gminy.
975 |Wydatki strukturalne Ewidencja analityczna wg KOD-6w
976 |Wzajemne rozliczenia miedzy| Wg tytutéw i jednostek objetych sprawozdaniem tgcznym:

jednostkami

976 -1 Przychody od jednostek z grupy
976 -2 Koszty od jednostek z grupy




1)

1)
2)
3)
4)
5)

976 -3 Wzajemne naleznosci
976 -4 Wzajemne zobowigzania
976 -5 Wynik finansowy zawarty w aktywach
976 -6 Wzajemne rozliczenia skutkujgce zwigkszeniem
stanu funduszu
976 -7 Wzajemne rozliczenia skutkujgce zmniejszeniem
stanu funduszu
980 |Plan finansowy  wydatkéw| Prowadzona w szczegdtowos$ci planu finansowego
budzetowych wydatkéw budzetowych
981 |Plan finansowy| Prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajgcych wydatkéw niewygasajacych wydatkéw budzetowych
990 |Rozrachunki z osobami trzecimi Nie prowadzi sie ewidencji analityczne;.
z tytutu ich odpowiedzialnosci
za zobowigzania podatkowe
podatnika
991 |Rozrachunki z inkasentami z| Wg rodzajéw podatkow:
tytutu pobieranych przez nich| 991- 1 podatek od nieruchomosci oséb fizycznych
podatkow podlegajacych| 991- 2 podatek rolny od oséb fizycznych
przypisaniu na kontach| 991- 3 podatek lesny od oséb fizycznych
podatnikow Ewidencja (na podstawie PK) na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego,
Prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
998 Zaangazowanie wydatkéw| finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
budzetowych roku biezacego wydatkéw.
Prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
999 Zaangazowanie wydatkéw| finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
budzetowych przysztych lat wydatkow.

Il. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT DLA URZEDU GMINY W NEDZY

1. Konta bilansowe

Zespot 0 - "Majatek trwaly™

Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" stuzg do ewidencji:

rzeczowego majatku trwatego;
wartosci niematerialnych i prawnych;
finansowego majatku trwatego;
umorzenia majatku;

inwestycji.




2)

1)
2)
3)
4)
1)

2)
3)

1)

2)
3)

3)

1)
2)
3)
1)

2)

4)

1)

2)

3)

Konto 011 - "Srodki trwate"
Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszenh i zmniejszeh wartosci poczatkowej srodkow
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na kontach:
013.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej Srodkdw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, ktére ujmuje sie na koncie
071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkow
trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszeh zwiekszajacych wartos¢ poczatkowg srodkéw trwatych;

przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych;

nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

zwiekszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizaciji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

ujawnione niedobory srodkéw trwatych;

zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

ustalenie wartosci poczatkowej poszczegoélnych obiektow srodkéw trwatych;

ustalenie os6b lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate;

nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwatych w wartosci poczatkowe;.

Konto 013 - "Pozostate srodki trwate™
Konto 013 stuzy do ewidenciji stanu oraz zwiekszenh i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci
jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci w miesigcu wydania do
uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdInosci:

srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestyciji;

nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu;

nieodpfatne otrzymanie srodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania;

ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowe;j
srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych znajdujg sie srodki trwate, lub komorek
organizacyjnych, w ktérych znajdujg sie srodki trwate.
Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkéw trwatych znajdujacych sie w
uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Konto 015 - "Mienie zlikwidowanych jednostek"
Konto 015 stuzy do ewidenciji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci mienia przejetego przez
organ zatozycielski lub nadzorujgacy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie, komunalnym lub innej
podlegtej jednostce organizacyjnej, czyli zakladzie budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.
Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:

warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej,
wedtug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki;

korekte wartosci mienia, stanowigca réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki a wartoscig mienia przekazanego spétce, innej
jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

warto$¢ mienia zwrdéconego przez spoétke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan sktadnikdw majagtkowych organu zatozycielskiego lub
organu nadzorujgcego.



Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujacy ujmujg w szczegdlnosci:

1) warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej,
a przekazanego spofce, w wysokosci wynikajgcej z umowy ze spotka, lub przekazanego jako udziat do
spotki, warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom;

2) korekte wartosci mienia stanowigca réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscig mienia przekazanego
spofce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegbtowg do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub
innej jednostki organizacyjnej wraz z zatgcznikami.

Ewidencja szczegétowa moze zawiera¢ réwniez dane z ewidencji pozabilansowe;j.

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsiebiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wedtug warto$ci wynikajacej z bilansu tego przedsiebiorstwa lub
jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujgcego, a nieprzekazanego
spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wtasne potrzeby, albo tez
zagospodarowanego w inny sposoéb.

5) Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"
Konto 020 stuzy do ewidenciji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjgtkiem umorzenia ujmowanego
na kontach 071 i 072.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutdw i os6b odpowiedzialnych.
Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych w
wartosci poczatkowe;j.

6) Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe"
Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywéw finansowych, w szczegdlnosci akcji i innych
dtugoterminowych aktywéw finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz rok.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegolnych sktadnikow dtugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutdow.
Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, kitdére oznacza wartos¢ dtugoterminowych aktywéw
finansowych.

7) Konto 071 - "Umorzenie sSrodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych™
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej sSrodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Ewidencje szczegdtowg do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
0111 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspodlng ewidencje szczegdtowa,.
Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

8) Konto 072 - "Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych"
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w
petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobor lub szkode.



Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajacych odpowiednie
koszty, dotyczace nadwyzek $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych, dotyczace srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w petnej
wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

9) Konto 073 - "Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych diugoterminowe
aktywa finansowe.

10) Konto 080 - "Srodki trwate w budowie(inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztéw
Srodkoéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zaréwno przez obcych wykonawcoéw, jak i we wlasnym imieniu;
2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do

uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos$¢ uzyskanych efektéw, w szczegdlnosci:

1) srodkow trwatych;

2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowal rowniez rozliczenie kosztéw dotyczgacych zakupow gotowych
srodkow trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztéw Srodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegodlnych rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegoélnych obiektow srodkéw trwatych.
Konto 080 moze wykazywaé saldo Whn, ktére oznacza warto$¢ kosztéw srodkéw trwatych w budowie i
ulepszen.

11) Zespot 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

1)
2)
3)
4)
5)

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuzg do ewidenc;ji:

krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych przechowywanych w kasach;

krotkoterminowych papierow wartosciowych;

krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach;

udzielanych przez banki kredytdw w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych;

innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.
Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkéw pienieznych oraz
krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

12) Konto 101 - "Kasa"

1)
2)

Konto 101 stuzy do ewidenciji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasach jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotéwki i niedobory kasowe.
Wartos$¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obce;j.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

stanu gotowki w walucie polskiej;

stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na
poszczegodlne waluty obce;

3) wartosci gotowki powierzonej poszczegoinym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywacé saldo Whn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.



W zakresie podatkow :
Na koncie 101 - Kasa ewidencjonuje sie wptywy i zwroty z tytutu podatkéw, dokonywane za posrednictwem
kasy:
1) na stronie Wn konta 101 ksieguje sie:

a) wplyw gotowki z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych lub ze strong Ma konta 226 - Dtugoterminowe naleznosci budzetowe,

b) wptyw gotoéwki z rachunku biezgcego urzedu do kasy z przeznaczeniem na zwrot nadptat oraz ich
oprocentowania, w korespondenciji ze strong Ma konta 141 - Srodki pieniezne w drodze;

2) na stronie Ma konta 101 ksieguje sie rozchéd gotéwki:

a) przekazanie srodkéw pienieznych na rachunek biezacy urzedu, w korespondenciji ze strong Wn konta
141 - Srodki pieniezne w drodze,

b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondenc;ji ze strong Wn konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 - Diugoterminowe naleznosci
budzetowe,

c) zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondenc;ji ze strong Wn konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 - Diugoterminowe naleznosci
budzetowe.

13) Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkdéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu
wydatkow i dochodéw (wptywdw) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegoétowa wedtug
podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym
wtasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez $rodki pobrane
do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegétowa wedtug podziatek klasyfikacji
wydatkéw budzetowych), w korespondenciji z wiasciwymi kontami zespotéw: 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

3) okresowe przelewy srodkéw pienieznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja szczegétowa
wedtug dysponentéw, ktérym przelano srodki pieniezne), w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotow, co oznacza, ze do btednych zapisow,
zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochodoéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio z rachunku
biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim przypadku saldo konta 130 w
zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan
budzetowych na strone Ma konta 800, a w zakresie dochodéw - na strone Wn konta 800.

Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego dochodow i
wydatkow budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku biezacym
jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegoétowej
prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywa¢ saldo Wn,
ktére oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych, a
niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddw budzetowych moze wykazywac saldo Wn,
ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do
konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondenciji z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochoddéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 222.



W zakresie podatkow :

Na koncie 130 - Rachunek biezgacy urzedu ewidencjonuje sie wptywy i zwroty z tytutu podatkow,
dokonywane za posrednictwem banku:

1) na stronie Wn konta 130 ksieguje sie:

a) wplywy z tytutu podatkéw, wptacone na rachunek biezacy urzedu, w korespondenc;ji ze strong Ma
konta 221 - Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Ma konta 226 - Diugoterminowe
naleznosci budzetowe,

b) wptywy $rodkéw pienieznych w drodze, w korespondencji ze strong Ma konta 141 - Srodki pieniezne w
drodze;

2) na stronie Ma konta 130 ksieguje sie rozchody $rodkéw pienieznych zgromadzonych na tym
koncie:

a) pobrane z rachunku biezacego urzedu do kasy srodki pieniezne przeznaczone na zwrot nadptat oraz
ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta 141 - Srodki pieniezne w drodze,

b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondenc;ji ze strong Wn konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 - Diugoterminowe naleznosci
budzetowe,

c) zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondenc;ji ze strong Wn konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 - Diugoterminowe naleznosci
budzetowe.

14) Konto 135 - "Rachunek srodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia"
Konto 135 stuzy do ewidenciji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegoélnosci
zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunki bankowe, a na stronie
Ma - wyptaty srodkéw z rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego funduszu.
Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych na rachunkach
bankowych funduszy.

15) Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkdéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi sie w szczegdlnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach

bankowych:

1) czekoéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) Srodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku,
z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscig jednostki a
ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych srodkéw pienieznych z rachunkow
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu Srodkéw
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdéw pienieznych znajdujacych sie na
innych rachunkach bankowych.

16) Konto 140 - "Krétkoterminowe aktywa finansowe"
Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywéw finansowych, w szczegdlnosci akciji,
udziatéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak tez w walutach
obcych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywéw finansowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie;
1) poszczegolnych sktadnikow krétkoterminowych aktywoéw finansowych;



2) stanu poszczegodlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie polskiej
i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci krétkoterminowych aktywéw finansowych powierzonych poszczegdéinym osobom za nie
odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywow
finansowych.",

17) Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze"
Konto 141 stuzy do ewidenciji srodkéw pienieznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwigkszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.
Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, srodki pieniezne w drodze moga byé ewidencjonowane
na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych w drodze.

W zakresie podatkow :
Na koncie 141 - Srodki pieniezne w drodze ewidencjonuije sie $rodki pieniezne znajdujace sie miedzy kasa
urzedu a jego rachunkiem biezgcym:
1) na stronie Wn konta 141 ksieguje sie pobranie srodkéw pienieznych:
a) z kasy w celu przekazania na rachunek biezacy urzedu, w korespondenc;ji ze strong Ma konta 101 -
Kasa,
b) zrachunku biezacego urzedu w celu przekazania do kasy, w korespondenciji ze strong Ma konta 130 -
Rachunek biezacy urzedu;
2) na stronie Ma konta 141 ksieguje sie przekazanie $rodkéw pienieznych w drodze:
a) na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzedu,
b) do kasy, w korespondenc;ji ze strong Wn konta 101 - Kasa.

18) Zespot 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"
Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen.
Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen srodkéw budzetowych, srodkéw europejskich i
innych srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi, wynagrodzen,
rozliczen niedobordw, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczeh zwigzanych z rozrachunkami
i roszczeniami spornymi.
Ewidencja szczegdétowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona weditug podziatek klasyfikacji
budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen, ustalenie
przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem
wedtug kontrahentéw oraz, jesli dotyczg rozliczen w walutach obcych - wedtug poszczegdinych walut,
a przy rozliczaniu srodkow europejskich rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

19) Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Konto 201 stuzy do ewidenciji rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a
takze naleznosci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznos$ci jednostek
zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sg ujmowane na koncie 221.
Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz za spfate i zmniejszenie zobowigzan,
a uznaje sie za powstate zobowigzania oraz spfate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Ewidencja szczegdétowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych
wedtug poszczegoinych kontrahentow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

20) Konto 221 - "Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych"
Konto 221 stuzy do ewidenciji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty
nadptat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.



Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wiasciwe organy.
Zapisy z tego tytutu mogg byé dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegto$ci i nadptaty).

Ewidencja szczeg6towa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikédw i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktérych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzanh jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych
dochodach.

W zakresie podatkow :
Na koncie 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych ewidencjonuje sie rozrachunki:

1) z podatnikami z tytutu naleznych i wptacanych przez nich podatkéw, ktére podlegajg przypisaniu

na ich kontach;

2) zinkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw, ktdre nie podlegajg przypisaniu na

kontach podatnikow;

3) zjednostkami budzetowymi z tytutu potracenia;

4) z bankami z tytutu nieprzekazanych wptat;

5) zinnymi podmiotami - niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany organ
podatkowy nie jest wiasciwy - z tytutu nienaleznie pobranych przez nich kwot w zwigzku z
rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasgdzonych od nich kwot;

6) wplywow do wyjasnienia.

Ewidencje na koncie 221 prowadzi sie nastepujgco:
1) na stronie Wn konta 221 ksieguje sie:

a) przypisy naleznosci, w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytutu dochodéw
budzetowych,

b) odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wpfaconej - na podstawie dokumentu wptaty, w
korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,

c) zwroty nadptat, w korespondenciji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy urzedu, jesli zwrot
nastepuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 - Kasa, jesli zwrot nastepuje z kasy urzedu,

d) wyptaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty; zapisu dokonuje sie
na podstawie dokumentu wypfaty, w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy
urzedu, jesli zwrot nastepuje na rachunek biezgcy podatnika, albo konta 101 - Kasa, jesli zwrot
nastepuje z kasy urzedu,

€) przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych z tytutu podatkow w wysokosci raty
naleznej za dany rok, w korespondenc;ji ze strong Ma konta 226;

2) na stronie Ma konta 221 ksieguje sie:

a) odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytutu dochodéw
budzetowych,

b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty, w
korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,

c) wptaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji ze strong Wn konta 130
- Rachunek biezacy urzedu,

d) wptaty dokonane do kasy urzedu, w korespondenciji ze strong Wn konta 101 - Kasa,

e) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wtasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2
Ordynaciji podatkowej, w korespondencji z odpowiednim kontem planu kont urzedu,

f) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktérym mowa w art. 65 § 1 Ordynaciji
podatkowej, w korespondenc;ji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych,

g) zaptate dokonang za posrednictwem banku, ktéry obcigzyt rachunek biezgcy podatnika z tytutu zaptaty
podatku, ale nie przekazat tych srodkéw na rachunek biezacy urzedu, w korespondenc;ji ze strong Wn
konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

h) przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do diugoterminowych z tytutu podatkow, w korespondencji
ze strong Wn konta 226 - Dtugoterminowe naleznosci budzetowe.

Jezeli podatnicy sg obowigzani okresowo wptacaé zaliczki na poczet naleznosci bez wezwania urzedu,
zaliczki powinny by¢ zaksiegowane réwniez jako przypisy w kwotach wpfat dokonanych za
poszczegoblne okresy.



21) Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych™
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondenc;ji
odpowiednio z kontem 130.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiegowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.
Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu.
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

22) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych, w
tym wydatkdw w ramach wspoétfinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkow
europejskich.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach
wspoffinansowania programoéw i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich na konto 800;
2) okresowe przelewy srodkéw pienieznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz
wydatkbw w ramach wspdéifinansowania programéw i projektéw realizowanych ze $rodkow
europejskich, w korespondenciji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) okresowe wptywy srodkdw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w
tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspétfinansowania programow i projektow realizowanych
ze srodkéw europejskich, w korespondenciji z kontem 130;
2) okresowe wpltywy srodkoéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentdéw nizszego stopnia,
w korespondenciji z kontem 130.
W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje sie rowniez operacje zwigzane z
przeptywami Srodkéw europejskich w zakresie, w ktorym $rodki te stanowig dochody jednostek
samorzadu terytorialnego.
Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia srodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondenciji z kontem 130.

23) Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich"
Konto 224 stuzy do ewidenciji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych, a
takze do ewidenciji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace ptatnosci z budzetu
srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wartos$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondenc;ji z kontem 130;
Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegodlnosci:

1) wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondenciji z kontem 810;

3) wartosé dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondenciji z kontem 130.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich wedtug
jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych,
sg ujmowane na koncie 221.

24) Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji, podatkéw,
nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania
wobec budzetéw i wptaty od budzetow.
Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkoéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetow.



25) Konto 226 - "Dtugoterminowe naleznosci budzetowe"
Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznos$ci lub dtugoterminowych rozliczen z
budzetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci diugoterminowe naleznosci, w korespondencji z
kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dlugoterminowych, w
korespondenciji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegodlnosci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do
krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegdétowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegdélnych
naleznosci budzetowych.

W zakresie podatkow :
Na koncie 226 - Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe ewidencjonuje sie rozrachunki z tytutu podatkéw w
nastepujacy sposob:

1) na stronie Wn konta 226 ksieguje sie przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dtugoterminowych, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych;

2) na stronie Ma konta 226 ksieguje sie zmniejszenie naleznosci dtugoterminowej w wyniku
dokonanej wptaty, w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek biezgcy urzedu lub ze strong
Whn konta 101 - Kasa, oraz przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych, w
szczegolnosci w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

26) Konto 229 - "Pozostate rozrachunki publicznoprawne"
Konto 229 stuzy do ewidenciji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi sg dokonywane
rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

27) Konto 231 - "Rozrachunki z tytutu wynagrodzen"
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanéw
naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

28) Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracownikami"
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutdw
niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;

2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych;

3) naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoborow i szkod;



5)

1)
2)
3)

zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienieznych;

wptywy naleznosci od pracownikéw.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowa¢, do czasu ich rozliczenia, w
réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan wobec pracownikow.

29) Konto 240 - "Pozostate rozrachunki”

30)

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji
pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i dtugoterminowych naleznosci funduszy
celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutdw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 245 - "Wptywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegodlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Niewyjasnione wptaty do czasu zakohczenia postepowania wyjasniajgcego, lecz nie dluzej niz do
konca roku mozna pozostawi¢ na rachunku bankowym, na ktéry zostaty wptacone. W przypadku
przedtuzajgcego sie postepowania wyjasniajacego, niewyjasnione wptaty powinny byé przeniesione
na odrebny rachunek bankowy, stuzacy do przechowania na nim wptat niewyjasnionych, ktérego
obroty i salda sg ewidencjonowane na koncie ksiegowym 139 ,Inne rachunki bankowe”.

31) Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidenciji odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie
zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma - zwiekszenie wartosSci
odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

32) Zespét 3 - "Materiaty i towary"

Na kontach zespotu 3 prowadzi sie ewidencje zapaséw znajdujacych sie w magazynach wtasnych i
obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z zakupem sg odnoszone w
koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw na kontach zespotu 3 wycenia sie wedtug cen zakupu.
Ewidencja szczegétowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu zapasow wedtug miejsc ich
znajdowania sie i 0séb, ktérym powierzono piecze nad nimi, a w odniesieniu do zapaséw materiatow i
towaréw objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciows - takze wedtug ich poszczegolnych rodzajéw i
grup.

33) Konto 310 - "Materiaty"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw, w tym takze opakowan i odpadkoéw, znajdujgcych
sie w magazynach wtasnych i obcych oraz we wiasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materiatow, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.



Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatéw, w cenach zakupu,
nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

34) Zespot 4 - "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”
Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztéw w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich
powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow
dokonuje sie na podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).
Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami, z
funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztow
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.
Ewidencje szczegdtowg do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

35) Konto 400 - "Amortyzacja"
Konto 400 stuzy do ewidenciji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych.
Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda
konta na wynik finansowy.
Konto 400 moze wykazywaé¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztoéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w korcu roku obrotowego na konto
860.

36) Konto 401 - "Zuzycie materiatéw i energii”
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztdw zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosci podstawowe;j,
pomocniczej i ogdlnego zarzadu.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow i energii, a na
stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatow i
energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztow zuzycia
materiatéw i energii na konto 860.

37) Konto 402 - "Ustugi obce"
Konto 402 stuzy do ewidenciji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug
obcych na konto 860.

38) Konto 403 - "Podatki i optaty™
Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegodlnosci kosztéw z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz opfat o
charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjnej.
Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego tytutu na
konto 860.

39) Konto 404 - "Wynagrodzenia"
Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami
i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy 0
dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (j. bez potracen z roznych tytutdw dokonywanych na listach ptac).
Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci podstawowej
z tytutu wynagrodzen oraz na dzieh bilansowy przenosi sie je na konto 860.



40) Konto 405 - "Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju swiadczen
na rzecz pracownikoéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i
innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i Swiadczen
na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i
innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego i $wiadczen
na rzecz pracownikoéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i
innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi sig je na konto 860.

41) Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe"
Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sie do ujecia na
kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkow za uzywanie
samochodoéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy
pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow
operacyjnych.
Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

42) Konto 490 - "Rozliczenie kosztow"
Konto 490 stuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow" kosztow rozliczanych w czasie
(w okresach pézniejszych), ktore byty ujete na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartosci
poniesionej — ewidencja wylacznie na przetomie roku ;

2) zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty, w korespondencji
z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow";

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie:
1) zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860.

43) Zespo6t 6 - "Produkty”
Konta zespotu 6 "Produkty" stuzg do ewidencji produktéw wytworzonych przez jednostke oraz kosztow
rozliczonych w czasie.

44) Konto 640 - "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow"

Konto 640 stuzy do ewidenciji kosztéw przysztych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki
przysztych okresow (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a
dotyczace przyszltych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktére
utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw oraz
zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach poprzednich.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktére podlegajg rozliczeniu w czasie;

2) wysokos$ci innych rozliczen miedzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wedtug ich
tytutdw.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma - rezerwy na wydatki przysztych
okresow.

45) Zespot 7 - "Przychody, dochody i koszty"
Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuzg do ewidenciji:

1) przychoddw i kosztéw ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towardw, przychoddw i kosztéw
operacji finansowych oraz pozostatych przychodoéw i kosztéw operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwenciji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.



Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkdw.

46) Konto 700 - "Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia"
Konto 700 stuzy do ewidenc;ji sprzedazy produktow (wyrobéw gotowych i péifabrykatéw oraz robét i
ustug) wiasnej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalnosci finansowo wyodrebnionej
wiasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje sie koszt wytworzenia sprzedanych produktéw, obejmujacy
rzeczywisty koszt wytworzenia.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje sie przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami przede
wszystkim zespotu 1 i 2 oraz ewentualnie O i 8 oraz 4.
Ewidencja szczegotowa do konta 700 powinna zapewni¢ podziat sprzedazy dostosowany do zasad
wymiaru podatkéw oraz naleznych dotacji oraz wedtug przedmiotéw i kierunkdw sprzedazy.
W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) przychody ze sprzedazy na strone Ma konta 860;

2) koszt sprzedanych produktéw na strone Wn konta 490, uznajac konto 700.

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

47) Konto 720 - "Przychody z tytutu dochodéw budzetowych™

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w szczegodlnosci dochoddw, do ktérych zalicza sie podatki,
skfadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych
jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z
tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochoddéw budzetowych ewidencja szczegdtowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy ewidencje szczegotowg stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.,

Przychody dotyczace dochodéw z tytutlu subwencji, dotacji i platnosci ujmowane sg w
ksiegach rachunkowych urzedu gminy na dzien 31.12. danego roku na kontach: Wn konta 800
/ Ma konta 720-3 na podstawie polecenia ksiegowania - PK .

W zakresie podatkow :

Na koncie 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych ewidencjonuje sie przychody z tytutu podatkow
w nastepujacy sposob:
1) na stronie Wn konta 720 ksieguje sie:
a) odpisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochoddéw
budzetowych,
b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty, w
korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych;
2) na stronie Ma konta 720 ksieguije sie:
a) przypisy z tytutu podatkow, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych,
b) odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wpfaconej - na podstawie dokumentu wptaty, w
korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

48) Konto 750 - "Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidenciji przychodéw finansowych.



Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegdlnosci
przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw
wartosciowych oraz odsetki za zwitoke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw
finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

49) Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidenciji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegodlnosci wartos¢ sprzedanych udziatéw, akcji i innych
papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwtoke w
zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajagcych srodki trwate w budowie, odpisy aktualizujgce
wartos¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i
papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w
budowie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztéw operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma
konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

50) Konto 760 - "Pozostate przychody operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig
jednostki, w tym wszelkich innych przychoddéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 750.
W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuije sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatdw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw
trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodpfatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe;

4) zmniejszenie stanu produktéw w korespondenciji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860, w
korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

51) Konto 761 - "Pozostate koszty operacyjne"”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig
jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce od
nalezno$ci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane rzeczowe
aktywa obrotowe.

Konto 761 stuzy réwniez w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401, 402, 403,
404, 405, 409, 490 do ewidencji zapisdw uzupetniajgcych, dokonanych na kontach zespotéw 6 z
tytutu zwiekszen badz zmniejszen stanu produktow (w tym takze rozliczen miedzyokresowych
kosztéw), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta zespotow 6 oraz konta kosztu
wiasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta 761 w korespondenciji ze strong Ma konta 490
ujmuje sie zwiekszenie stanu produktéw.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) na strone Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg skfadnikéw majatku, jezeli
zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761,

2) na strone Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta
761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.



52) Konto 770 - "Zyski nadzwyczajne"

Konto 770 stuzy do ewidenciji dodatnich skutkow finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje sie w szczegdlnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania
dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) uprzednio
zaksiegowanych zyskéw nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860 (Wn konto 770).
Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

53) Konto 771- "Straty nadzwyczajne"

Konto 771 stuzy do ewidencji uiemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje sie poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegoélnosci szkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujgcymi poza dziatalnoscig operacyjng
jednostki i niezwigzanymi z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na strone Wn konta 860 (Ma konto 771).
Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

54) Zespot 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i
rozliczen miedzyokresowych przychodow.

55) Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji rbwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych
z konta 222 lub z konta 130;

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i sSrodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roéznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

5) wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepienieznego (aportu) srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz Srodkow
trwatych w budowie;

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z
konta 223;

3) wplyw Srodkdéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) roéznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

5) nieodptatne otrzymanie Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie;

6) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ objetych akcji i udziatow;

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.



56) Konto 810 - "Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
Srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondenciji z kontem 224;

2) réwnowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze s$rodkéw budzetu na
finansowanie: $rodkéw trwatych w budowie, zakupu $rodkéw trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

57) Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow"
Konto 840 stuzy do ewidenciji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczeh
migdzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie rowniez powstanie i zwiekszenia rozliczerh miedzyokresowych
przychodoéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego
lub zyskéw nadzwyczajnych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;

2) rozliczen migdzyokresowych przychoddw z poszczegdlnych tytutdw oraz przyczyn ich zwigkszen i
zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw i rozliczerh miedzyokresowych
przychodow.

58) Konto 851 - "Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych"
Konto 851 stuzy do ewidenciji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen
socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na
koncie 135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate srodki majgtkowe
ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i
przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegdétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem wedtug
zrodet zwiekszen i kierunkéw zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychoddéw przez poszczegdélne rodzaje
dziatalnosci socjalne;.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

59) Konto 853 - "Fundusze celowe"
Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszeh funduszy celowych oraz innych funduszy
specjalnego przeznaczenia.
Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie
Ma - przychody oraz pozostate zwiekszenia funduszy.
Ewidencja szczegdétowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwiekszen i zmniejszenh oraz
stanu kazdego z funduszy oddzielnie.
Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego
przeznaczenia.

60) Konto 855 - "Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek"
Konto 855 stuzy do ewidencji rbwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw komunalnych lub
innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i nadzorujace.
Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na
stronie Ma - stan funduszu i jego zwiekszenia o réwnowarto$¢ mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych jednostek, w
korespondencji z kontem 015.



Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy,

a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wtasne potrzeby,
lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

61) Konto 860 - "Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie w szczegdlnosci sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;

2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczeh miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondencji z kontem 490, w przypadku zastosowania konta;

3) wartosci sprzedanych materiatéw, w korespondencji z kontem 760;

4) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

5) strat nadzwyczajnych w korespondenciji z kontem 771,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w kohcu roku obrotowego w szczegdlnosci sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondenciji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) zwiekszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondencji z kontem 490;

3) zyskéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

1) Konto 900 - "Zobowigzania warunkowe"

Konto 900 stuzy do ewidenciji zobowigzan warunkowych. Zobowigzanie warunkowe to obowigzek
wykonania swiadczen, ktérych powstanie jest uzaleznione od zaistnienia okreslonych zdarzen (art. 3
ust. 1 pkt 28 ustawy o rachunkowosci). Na koncie tym ujmuje sie wytgcznie te zdarzenia gospodarcze,
ktére nie stanowig operacji gospodarczych i nie wptywajg na zmiane aktywow, pasywow i wynikéw
dziatalnosci, lecz z uwagi na okreslone skutki badz potrzeby (np. sprawozdawcze, kontrolne czy
rozliczeniowe) wymagajg odnotowania. Na koncie obowigzuje zasada jednostronnego zapisu.

Na stronie Wn ksieguje sie :
1) powstanie zobowigzania warunkowego, w tym:

- udzielenie gwarancji, poreczenia,

- wystawienie weksla,

- zawarte, a niewykonane umowy,

- nieuznane przez jednostke roszczenia skierowane przez kontrahentéw na droge postepowania
spornego (sgdowego) z tytutu np. reklamacji lub dochodzonych kar i odszkodowan umownych
oraz odsetek za zwtoke.

Na stronie Ma ksieguje sie :
1) wygasniecie zobowigzania warunkowego;
2) pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta 900.

2) Konto 910 - "Poreczenia i gwarancje"

Konto 910 stuzy do ewidenc;ji poreczeh i gwaranciji, o ktérych mowa u ustawie z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2007 Nr 223 poz. 1655 z pézn. zm) w tym takze gwaranc;ji
ubezpieczeniowych .
Na stronie Wn ujmuije sie:
1) wniesienie poreczenia i gwarancji: tj. poreczen i gwarancji, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych ( Dz. U. z 2007 Nr 223 poz.
1655 z pézn. zm), w tym gwarancji ubezpieczeniowych;

Na stronie Ma konta 910 ujmuje sie :

1) zwrot zabezpieczenia

2) pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta 910.
Na koncie 910 ksiegowan dokonuje sie nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.



3) Konto 920 - Grunty oddane w uzytkowanie wieczyste

Konto 920 stuzy do ewidencji gruntéw stanowigcych witasnosé gminy, oddanych w
uzytkowanie wieczyste.
Na stronie Wn ujmuje sie:
1) oddanie gminnej nieruchomos$ci gruntowej w uzytkowanie wieczyste zgodnie z ustawg o
gospodarce nieruchomosciami;
Na stronie Ma konta 920 ujmuje sie :
1) wyksiegowanie gminnej nieruchomosci gruntowej w zwigzku z uptywem okresu uzytkowania
wieczystego lub przeniesieniem tego prawa;
2) pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta 920.
Na koncie 920 ksiegowan dokonuje sie nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.

4) Konto 921 - ,Srodki trwate bedace wtasnoscia gminy nie spelniajace definicji $rodka
trwatego okreslonej w art. 3 ust 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci”
Na stronie Wn ujmuje sie:
1) wprowadzenie do ewidencji srodka trwatego bedacego wtasnoscig gminy nie spetniajgcego
definicji Srodka trwatego okreslonej w art. 3 ust 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci
Na stronie Ma ujmuje sie :
1) wyksiegowanie $rodka trwatego bedacego wiasnoscig gminy na skutek jego likwidacji lub
ustania przyczyn uzasadniajgcych jego wprowadzenie do ewidenc;ji
2) pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta 932.
Na koncie 921 ksiegowan dokonuje sie nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

5) Konto 930 - ,,Srodki trwate bedace wlasnoscia innych jednostek powierzone gminie do
sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania”
Na stronie Wn ujmuje sie:
1) przyjecie $rodka trwatego bedacego witasnoscig innych jednostek powierzonego gminie do
sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania
Na stronie Ma ujmuije sie :
1) wyksiegowanie $rodka trwatego bedacego wiasnoscig innych jednostek powierzonego gminie
do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania
2) pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta 930.

6) Konto 931 - ,Pozostate srodki trwale bedace witasnosciag innych jednostek powierzone
gminie do sprzedazy , przechowania, przetwarzania lub uzywania”
Na stronie Wn ujmuje sie:
1) przyjecie pozostatego $rodka trwatego bedacego wtasnoscig innych jednostek powierzonego
gminie do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania
Na stronie Ma ujmuje sie :
1) wyksiegowanie pozostatego $rodka trwatego bedacego wilasnoscig innych jednostek
powierzonego gminie do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania
2) pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta 931.

7) Konto 932 — ,,Srodki trwale bedace wlasnoscia gminy powierzone innym jednostkom do
sprzedazy , przechowania, przetwarzania lub uzywania”
Na stronie Wn ujmuije sie:
1) powierzenie srodka trwatego bedgacego wlasnoscig gminy innym jednostkom organizacyjnym
do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania

Na stronie Ma ujmuje sie :
1) wyksiegowanie srodka trwatego bedacego wiasnoscia gminy powierzonego innym
jednostkom organizacyjnym do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania;
2) pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta 932.

8) Konto 933 - ,Pozostale srodki trwale bedace wilasnoscia gminy powierzone innym
jednostkom do sprzedazy , przechowania, przetwarzania lub uzywania”
Na stronie Wn ujmuije sie:
1) powierzenie $rodka trwatego bedgcego wtasnoscig gminy innym jednostkom organizacyjnym
do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania
Na stronie Ma ujmuje sie :



1)wyksiegowanie srodka trwatego bedacego wtasnoscig gminy powierzonego innym jednostkom
organizacyjnym do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania;
2) pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta 933.

9) Konto 950 - ,,Wysokos¢ srodkéw na swiadczenia pracownicze zabezpieczone w wieloletniej
prognozie finansowej”

Na stronie Wn ujmuje sie:
1) wysokos¢ srodkdw na $wiadczenia pracownicze zabezpieczone w wieloletniej prognozie
finansowej na okres objety ewidencja;
Na stronie Ma ujmuje sie :
1) wyksiegowanie wysoko$ci srodkéw na Swiadczenia pracownicze zabezpieczone w wieloletniej
prognozie finansowej;
2) pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta 950.

10) Konto 975 - "Wydatki strukturalne"

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkéow strukturalnych w jednostkach, w
ktérych ewidencja wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych.

Ewidencja prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatkdow strukturalnych w celu wykazania tych
wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie wartos¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych wedtug
klasyfikacji wydatkow strukturalnych.
Na stronie Ma konta 975 ujmuje sie wartos¢ wydatkéw strukturalnych.

11) Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami"
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczeA miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.,

12) Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidenciji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) réwnowartosé zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym;

3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

13) Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw"

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych;

2) wartosé planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygastej.
Ewidencje szczegdtowg do konta 981 prowadzi sie w szczegdétowosci planu finansowego
niewygasajgcych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

14) Konto 990 - " Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika "

Pozabilansowe konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika stuzy do ewidencji kwot naleznych od osob trzecich i realizacji
tych zobowigzan. Ksiegowan dokonuje sie, nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.



Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dwéch lub wiecej oséb trzecich, dla kazdej z tych
0s0b otwiera sie osobne pozabilansowe konto szczegdtowe do bilansowego konta szczegétowego
tego samego podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej, przypisujac kwote lub kwoty wynikajace z
decyzji orzekajgcej odpowiedzialnos¢ oséb trzecich.

Na poziomie pozabilansowych kont szczegdtowych ksiegowan dokonuje sie na koncie tej osoby
trzeciej, ktorej dotyczy dowdd ksiegowy, z zastrzezeniem, ze wptaty oraz zwroty nadptat, dotyczace
kwot okreslonych w ust. 2, ksieguje sie rownoczes$nie na koncie podatnika, do ktérego prowadzone
jest konto osoby trzeciej.

Stan zobowigzan i ich realizacji okres$la sie na podstawie zapiséw na bilansowym koncie
szczego6towym podatnika, dla ktérego orzeczono odpowiedzialno$¢ osoby trzeciej lub oséb trzecich.
Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowigzan, podlegajacych zaptacie przez osobe lub
osoby trzecie, zostanie zrbwnowazona sumag wptat tych oséb, wtedy zobowigzanie wygasa. Tym
samym wygasajg rowniez zobowigzania osoby lub 0séb trzecich z tego tytutu. Jezeli, w przypadku
kilku oséb trzecich, po wygasnieciu zobowigzania, na pozabilansowym koncie osoby trzeciej czes¢
przypisanej jej kwoty naleznosci pozostanie niezrownowazona wptatami tej osoby, wtedy ta czes¢
kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje sie na podstawie dokumentu wewnetrznego.

15) Konto 991 - " Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw "
Na pozabilansowym koncie 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich
podatkow podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikdw ewidencjonuje sie kwoty nalezne do
pobrania i pobrane przez inkasentow:
1) na stronie Wn konta 991 ksieguje sie:
a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,
b) odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wpfaconej;
2) na stronie Ma konta 991 ksieguje sie:
a) wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezgcy urzedu,
b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,
¢) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.
Na koncie 991 ksiegowan dokonuje sie, nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.

16) Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuije sie:

1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym kwartale roku budzetowego;
2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku
biezgacym.

Ewidencja szczegdétowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

17) Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktére majag by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

Ewidencja szczegoétowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.



Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 0050.196.2012

Wojta Gminy Nedza

z dnia 28 czerwca 2012 r.

Opis systemu informatycznego, zawierajagcego wykaz programéw, funkcji wraz z opisem

algorytméw i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegélnosci

metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie

wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji

1. Opis systemu informatycznego

Ewidencje ksiegowg prowadzi sie przy uzyciu komputerow, stosujac systemy dziedzinowe:

program Kadry, program Place, program Srodki trwate, program Magazyn, program ARP oraz

program F-K: obejmujgcy plan kont, bilans przeksztaicen, dziennik, ksiege gtowna, kartoteke

transakcji z kontrahentami, rejestry zakupu i sprzedazy VAT oraz klasyfikacje budzetows.

Ewidencja podatkéw obstugiwana jest przez program uzytkowy "CLANET": Ksiegowos¢ Podatkowa: POD

FK (CLANET) — PODFK-2012 oraz Podatki: POD (CLANET) — WYMIAR 2012. W programie tym prowadzona jest

ewidencja podatkéw: podatku rolnego, podatku od nieruchomosci od oséb prawnych i fizycznych, oraz

wymiar podatku nieruchomosci od oséb prawnych i fizycznych.

Gltownymi obszarami wykorzystania programu Place jest:
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obliczanie wynagrodzeh z uwzglednieniem maksymalnie 1000 sktadnikéw ptacowych (w tym
dodatkowego wynagrodzenia rocznego);

rozliczanie wynagrodzen z tak zwanego bezosobowego funduszu ptac (nha przyktad: umowy o
dzieto, zlecenia);

obliczanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne;

obliczanie nagrod jubileuszowych i odpraw emerytalnych;

rozliczanie zaliczek na podatek dochodowy;

wyptata wynagrodzen — przelewy elektroniczne, wydruk do banku, wyptata w kasie;

obstuga pozyczek mieszkaniowych i kasy zapomogowo-pozyczkowej;

prowadzenie ewidencji kadrowo-ptacowej pracownikow w zakresie wymaganym przez
rachube ptac (w tym rejestracja nieobecnosci);

tworzenie obowigzkowych sprawozdan dla ZUS (wspétpraca z programem Piatnik), US, GUS,
PFRON, NFz;

sporzadzanie zaswiadczen o zarobkach dla pracownikéw;

szczegobtowe analizy wynagrodzen;

automatyczne ksiegowanie listy ptac;

mozliwosé obliczania wynagrodzenia w dowolnej walucie.



Giéwnymi obszarami wykorzystania modutu Srodki trwate jest:

v'ewidencja ilosciowa oraz ilosciowo — warto$ciowa srodkoéw trwatych w formie kartotek (w
tym niskocennych srodkéw trwatych), zgodna z klasyfikacjg GUS;

generowanie i rejestracja dokumentéw zwigzanych z obrotem srodkami trwatymi;
tworzenie planéw amortyzaciji;

obliczanie odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych;

wykonywanie przeszacowan majatku trwatego;
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przygotowanie zestawien dotyczacych srodkéw trwatych (stan $rodkow trwatych,
zestawienie dokumentéw, zestawienie obrotéw i sald korcowych srodkdéw i umorzen za
dowolny miesigc);

v'wykonanie i rozliczenie spisu z natury (z mozliwoscig wykorzystania etykiet z kodem

kreskowym i kolektora identyfikujacego srodek trwaty na podstawie kodu).

Gtéwnymi obszarami wykorzystania modulu Magazyn jest:
v ewidencja przyjecia materiatéw do magazynu (przychody wewnetrzne i zewnetrzne);
v'rejestracja wydania materiatéw i towaréw (rozchody wewnetrzne i zewnetrzne);
v grupowanie informacji o materiatach oraz ich obrotach w elektronicznych kartotekach;
v analizy dotyczace stanéw indekséw materiatowych w magazynie oraz obrotéw materiatow;
v inwentaryzacja magazynéw;
v'kontrola zapaséw w magazynie;
v'zmiany cen materiatéw;

v'ksiegowanie przychodéw i rozchodow.

Gtéwnymi obszarami wykorzystania modutu ARP jest:
v" mozliwos¢ rozdzielenia kosztow na rézne zrédta finansowania (np. fundusze unijne i wkasne)
oraz projekty, w ktérych uczestniczyli pracownicy w celu wtasciwego zaksiegowania wypfat;

v'ewidencja danych zrédtowych bedacych podstawg do rozliczenia wynagrodzen.

Gtéwnymi obszarami wykorzystania modutu F-K jest:
v’ rejestracja i dekretowanie dokumentow ksiegowych (faktury, wyciagi bankowe, raporty
kasowe, polecenia ksiegowania);
obstuga stanowisk kasowych;
realizacja przelewow;
obstuga wyciggéw bankowych;
rozliczanie rozrachunkow;
wystawianie upomnien i not odsetkowych;
automatyczne tworzenie bilansu zamkniecia oraz bilansu otwarcia;
ewidencja pozabilansowa oraz kontrola realizacji planu finansowego;

prowadzenie sprawozdawczosci;
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sporzadzanie bilansu, rachunku zyskow i strat, zestawienie zmian w funduszu jednostek.



v' sporzadzanie zestawien kontowych, budzetowych, dotyczacych przelewow, finansow i faktur;

v' tworzenie rejestru VAT.

Funkcje, jakie oferuje program F-K sg w petni zgodne z ustawg o rachunkowosci. Program pozwala
na prowadzenie ksiag rachunkowych w sposob pozwalajacy przedstawié¢ prawdziwy i rzetelny obraz
organizaciji.

System pozwala na automatyczne utworzenie dekretu na podstawie zdefiniowanego przez
uzytkownika schematu przeksiegowania, ktory traktowany bedzie jak bilans zamkniecia. Do bilansu
otwarcia przenoszone sg salda kont dokumentéw wybranego rejestru ksiegowego facznie z
dokumentem bilansu zamkniecia.

Stany aktywéw i pasywdw wykazane w ksiegach rachunkowych na koniec roku, ujete sg nastepnie
w tych samych wysokosciach w otwartych ksiegach na nastepny rok obrotowy. Odbywa sie to w
programie za pomocq zlecenia Obstuga — Bilans zamkniecia oraz zlecenia Obstuga — Bilans
otwarcia.

Program umozliwia tworzenie harmonogramoéw rozliczania kosztdw w czasie, polegajace na
wprowadzaniu w formie dokumentéw planowanych ksiegowan kosztéw w czasie wraz z podaniem
terminéw wykonania ich realizacji. Nastepnie system automatycznie ksieguje operacje zawierajace
sie we wskazanym okresie. Rozliczanie kosztow dotyczacych przysztych okresdow realizowane jest
za pomocyq zlecenia Dokumenty — Harmonogramy.

System umozliwia wprowadzenie zatwierdzonego przez jednostke planu kont (zlecenie Konfiguracja
— Syntetyczny plan kont oraz Konfiguracja — Analityczny plan kont), ktéry pozwala na ksiegowanie
operacji gospodarczych zgodnie z obowigzujgcymi zasadami rachunkowosci. Po zaksiegowaniu
wszystkich dowoddw w danym okresie sprawozdawczym, istnieje mozliwo$¢ ustalenia wartosci
poszczegodlnych sktadnikdw aktywdéw i pasywéw, przychoddw i zwigzanych z nimi kosztéow oraz
zyskow i strat nadzwyczajnych.

System umozliwia otwarcie oraz zamkniecie ksiagg rachunkowych w terminach wymaganych ustawg
poprzez automatyczne badz reczne wprowadzenie bilansu otwarcia oraz bilansu zamkniecia.
Metoda recznego wprowadzenia bilansu stosowana jest w szczegdlnosci w przypadku rozpoczecia
pracy z programem, natomiast w pdzniejszym etapie preferowana jest automatyczna metoda
tworzenia niniejszych dokumentéw. Automatyczne tworzenie bilansu zamkniecia oparte jest na
definicji schematu przeksiegowan okreslonego przez uzytkownika systemu. Na podstawie tego
schematu program automatycznie tworzy dokument bedacy bilansem zamkniecia. Automatycznie
generowany bilans otwarcia tworzony jest na podstawie sald kont dokumentéw wybranych
rejestrow ksiegowych tacznie z dokumentem bilansu zamkniecia.

Program F-K zapewnia prowadzenie ksiag rachunkowych obejmujacych zbiory zapiséw ksiegowych,
obrotdw i sald, ktore tworzg:

e dziennik - przeznaczony do chronologicznego przedstawienia wszystkich operacji
gospodarczych, uzywany w programie za pomocg zlecenia Dokumenty — Dziennik obrotéw.
Zlecenie to umozliwia réwniez przedstawienie sumy obrotdw z dokumentéw w wybranych
rejestrach bez wyszczegoélnienia pozycji ksiegowych.

e ksiege gtdowna - przeznaczona do przedstawienia w okreslonym porzadku obrotéw na
wybranych kontach. Stuzy do tego zlecenie Zestawienia — Konta — Karty kontowe.

Dziennik i konta ksiegi gtdwnej sg prowadzone wedtug poszczegdélnych rejestréw (zbiordw).
Program zabezpiecza powigzanie poszczegdlnych rejestréw (zbioréow stanowiacych ksiegi
rachunkowe) w jedna cato$¢ odzwierciedlajaca dziennik i ksiege gtdwna. Ewidencja ksiegowa na
kontach ksiegi gtdwnej we wszystkich przypadkach spetnia wymogi zasady podwdjnego
ksiegowania.

e ksiegi pomocnicze - sg uszczegdtowieniem i uzupetnieniem zapiséw kont ksiegi gtéwnej. Sq
prowadzone w ujeciu systematycznym jako wyodrebniony system kartotek. W programie
ksiegami pomocniczymi bedg miedzy innymi zlecenia:

v" raporty kasowe,
v' rozrachunki z kontrahentami,



v" rozrachunki z osobami,
v’ zestawienie sprzedazy,
v zestawienie zakupow,
v' karty wydatkdw.

e zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtdwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych
realizowane sg w programie za pomocg zlecen Zestawienia obrotéw i sald dla ksiegi
gtdbwnej oraz za pomocqg zlecen wykorzystywanych do prowadzenia ksigg pomocniczych
(m.in. Raporty kasowe, Rozrachunki z kontrahentami, Zestawienie sprzedazy, Zestawienie
zakupow).

o wykaz sktadnikéw aktywdw i pasywdw (inwentarz) - role inwentarza z uwzglednieniem art.
19 ust. 1 spetnia zestawienie obrotéw i sald oraz zestawienia sald ksiag pomocniczych.

Program umozliwia wydrukowanie ksigg rachunkowych lub przeniesienie ich na inny komputerowy
nosnik danych. Kazde wygenerowane zestawienie oraz zbiory danych moga zosta¢ w dowolnym
momencie wydrukowane. Dostepne w programie zlecenie Specjalne — Archiwacja umozliwia
wykonywanie kopii danych na dowolnym trwatym nosniku. Ponadto w zleceniu Dokumenty —
Dziennik obrotéw wystepuje mozliwos¢ eksportu dziennika do pliku, ktéry nastepnie mozna zapisac
na nosniku CD.

Wydruki rejestrow stanowigcych ksiegi rachunkowe oraz generowane zestawienia zawierajg w
szczegoblnosci nastepujace elementy:

nazwe jednostki, ktérej dotycza,

nazwe danego rodzaju ksiegi rachunkowej,

nazwe programu przetwarzania,

oznaczenia dotyczace roku obrotowego i okresu sprawozdawczego,
date sporzadzenia.

Program zapewnia automatyczng kontrole ciggtosci zapiséw poprzez automatyczng numeracje
pozycji dziennika, kontrole chronologii zapisbw w dzienniku oraz przenoszenie obrotdéw i sald.
Wydruki ksiag rachunkowych zawieraja automatyczna numeracje stron z oznaczeniem strony
pierwszej i ostatniej oraz sumy posrednie na kazdej stronie obliczane w sposéb ciggty w roku
obrotowym.

Program umozliwia wydrukowanie ksigg rachunkowych, jak réwniez przeniesienie tresci ksiag
rachunkowych na inny komputerowy nosnik danych. Dostepne w programie zlecenie Specjalne —
Archiwacja umozliwia wykonywanie kopii danych na dowolnym trwaltym nos$niku. Ponadto w
zleceniu Dokumenty — Dziennik obrotéw wystepuje mozliwo$¢ eksportu dziennika do pliku, ktory
nastepnie mozna zapisa¢ na nosniku CD.

Program F-K zawiera automatyczne mechanizmy umozliwiajace chronologiczne ujecie zdarzen
gospodarczych wystepujacych w danym okresie sprawozdawczym. Dostepny w programie dziennik
obrotéw (zlecenie Dokumenty — Dziennik obrotow) zawiera dla poszczegdlnych operacji obroty WN
i MA oraz wartosci obrotéow narastajaco od poczatku roku, co pozwala na uzgodnienie z obrotami
wystepujacymi w zestawieniu obrotow i sald kont ksiegi gtdéwnej (zlecenie Zestawienia — Konta —
Zestawienia obrotéw i sald).

Ewidencjonowane za pomoca programu F-K zapisy w dzienniku obrotéw sa kolejno numerowane za
pomoca automatycznych mechanizmdéw. Sumy zapiséw liczone sg w sposoéb ciggty. Kazdy zapis
wystepujacy w dzienniku obrotéw zawiera informacje umozliwiajgce jednoznaczng identyfikacje
dowodoéw ksiegowych bedacych podstawg danej pozyciji.

Program F-K umozliwia prowadzenie dziennikow czesciowych w ramach poszczegélnych rejestréw
ksiegowych oraz generowanie zestawien obrotéw i sald dla wybranych rejestréow ksiegowych
(zlecenie Dokumenty — Dziennik obrotow).

Poszczegdlne pozycje dziennika obrotéw posiadajg automatycznie nadany numer pozycji. Ponadto
kazdy dokument zawiera dane umozliwiajace identyfikacje daty operacji oraz osoby, ktéra
dokonata wprowadzenia oraz zatwierdzenia dokumentu.

Zapisy na kontach ksiaqg pomocniczych (np. sprzedaz, zakupy, rozrachunki) zawierajq zapisy
wzbogacone o bardziej szczegotowe informacje niezbedne miedzy innymi do celéw podatkowych w



przypadku sprzedazy badz zakupow, do prawidtowego prowadzenia rozrachunkdw z pracownikami
lub kontrahentami. Program udostepnia mozliwo$¢ uzgodnienia danych ksigg pomocniczych z
saldami i zapisami na kontach ksiegi gtéwnej.

Definiowana struktura symbolu konta i mozliwo$¢ wprowadzenia planu kont pozwala na
zdefiniowanie przez uzytkownika programu kont ksigg pomocniczych.

Program umozliwia generowanie zestawienia obrotdw i sald zgodnie z wymogami ustawy
zawierajgcego miedzy innymi nastepujace informacje:

symbole lub nazwy kont,
salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i
narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

e sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i
narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty tego zestawienia sg zgodne z obrotami dziennika. Zestawienie moze by¢ sporzadzane w
kazdym dowolnym terminie wymaganym wewnetrznymi procedurami organizacji lub przepisami
prawa.

Role inwentarza wymaganego ustawa w programie F-K spetnia zestawienie obrotéw i sald dostepne
za pomocg zlecenia  Zestawienia — Konta ~—  Zestawienia obrotow i sald.

Zapisy ksiegowe w programie F-K generowane sg na podstawie danych wprowadzonych przez
uzytkownikow oraz wewnetrznych algorytméw programu. Niniejsze zapisy charakteryzujgq sie
nastepujacymi cechami:

e posiadajg trwatg i czytelng posta¢ w formie zapisu elektronicznego lub w formie wydruku
komputerowego,

e kazdy zapis wprowadzony do programu lub wygenerowany w sposob automatyczny posiada
unikatowy symbol operacji zrédtowej oraz nazwe uzytkownika odpowiedzialnego za
wprowadzenie danego zapisu,

e kazdorazowe wprowadzenie zapisu operacji do programu F-K automatycznie weryfikowane
jest poprzez kontrole zgodnosci kont przeciwstawnych, bilansowania dokumentu oraz
wystepowania wykorzystanego symbolu kont i analityk w ramach obowigzujacego w danej
jednostce zaktadowego planu kont,

e poszczegdblne zapisy ksiegowe ewidencjonowane za pomocg programu F-K objete sg
systemowqa ochrong uniemozliwiajaca ich usuniecie badz modyfikacje po weryfikacji i
zatwierdzeniu danego zapisu.

Program F-K zawiera mechanizm zatwierdzania dokumentéw, ktéry w sposéb pewny gwarantuje
petng ochrone przed ewentualng prébg usuniecia, modyfikacji badz ukrycia zapiséw ksiegowych,
poprzez zablokowanie okreslonych dokumentéw do edycji.

Kazdy zapis ksiegowy ewidencjonowany za pomoca programu F-K posiada szczego6towe informacje
dotyczace charakteru danej operacji gospodarczej. W ramach niniejszych informacji mozna w
szczegoblnosci zidentyfikowac nastepujace elementy:

data operacji gospodarczej,

numer identyfikacyjny oraz rodzaj dowodu ksiegowego,
opis operacji gospodarczej,

kwota operacji gospodarczej oraz data zapisu,

symbol kont, ktérych dotyczy operacja gospodarcza.

Mechanizmy zastosowane w programie F-K automatycznie tworzg zapisy w dzienniku obrotéw na
podstawie danych ksiegi gtéwnej. Kazda pozycja dziennika zawiera numer identyfikacyjny
dokumentu, ktdéry stanowit podstawe jej utworzenia. 14 str.



Program F-K posiada wewnetrzne mechanizmy oraz funkcje umozliwiajace weryfikacje
ewidencjonowanych danych. Weryfikacja dokumentéow pod katem ich merytorycznej zgodnosci
odbywa sie podczas zapisu dokumentu ksiegowego. Kontrolowane sg nastepujace elementy:

chronologiczna ewidencja kolejnych dokumentow,
bilansowanie sie dokumentu,

zgodnos¢ wykorzystywanych kont z planem kont,
zgodnos¢ powigzan z planem kont,

zgodnos$c¢ kont przeciwstawnych,

zgodnosc¢ powigzania kontrahenta z rejestrem ksiegowym,
kwoty w dokumencie,

zgodnos¢ definicji placowki z wykazem placowek,
zgodnos¢ powigzania placéwki z rejestrem ksiegowym,
wystepowanie kontrahenta w wykazie kontrahentéw,
zgodnosc¢ powigzania kontrahenta z rejestrem ksiegowym,
wystepowanie osoby w wykazie osobowym,

zgodnos¢ zadan z wykazem zadan,

zgodnos¢ sktadnika w wykazie sktadnikow zadania,
zgodnos¢ symbolu kontrahenta,

zgodnos$¢ symbolu osoby.

Korekta ujawnionych btedéw w zapisach ksiegowych sporzadzonych za pomoca programu F-K
odbywa sie poprzez wprowadzanie dodatnich lub ujemnych zapiséw korygujacych (zlecenie
Dokumenty — Dokumenty ksiegowe).

Na wymagany ustawg termin jak réwniez na dowolny termin mozliwe jest generowanie
potwierdzen sald dla kontrahentow. Operacje umozliwia zlecenie Finanse — Potwierdzenie sald. Po
wprowadzeniu wymaganych parametrow okreslajacych zakres naleznosci program wygeneruje
potwierdzenia sald wedtug zadanych kryteriow.

Program umozliwia tworzenie harmonograméw rozliczania kosztow w czasie, polegajace na
wprowadzaniu w formie dokumentdw planowanych ksiegowan kosztéw w czasie wraz z podaniem
terminéw wykonania ich realizacji. Nastepnie system automatycznie ksieguje operacje zawierajace
sie we wskazanym okresie. Rozliczanie kosztow dotyczacych przysztych okreséw realizowane jest
za pomocgq zlecenia Dokumenty — Harmonogramy.

Gléwnymi obszarami wykorzystania programu Ksiegowos¢ Podatkowa: POD FK (CLANET) —
PODFK-2012 jest:

v'ewidencja ksiegowa naleznosci podatkowych;

Gtéwnymi obszarami wykorzystania programu Podatki: POD (CLANET) - WYMIAR 2012 jest:

v' wymiar podatkéw;

2. Wykaz programoéw

Ip | nazwa programu jednostka autorska

1. | Program Quorum F-K QNT Systemy Informatyczne sp. z 0.0.
ul. Karola Miarki 12-14
44-100 Gliwice

2. | Program Quorum Ptace QNT Systemy Informatyczne sp. z 0.0.
ul. Karola Miarki 12-14
44-100 Gliwice




3. | Program Quorum Kadry QNT Systemy Informatyczne sp. z 0.0.
ul. Karola Miarki 12-14
44-100 Gliwice

4. | Program Quorum Magazyn QNT Systemy Informatyczne sp. z 0.0.
ul. Karola Miarki 12-14
44-100 Gliwice

5. | Program Quorum Srodki Trwate QNT Systemy Informatyczne sp. z 0.0.
ul. Karola Miarki 12-14
44-100 Gliwice

6. | Program Quorum ARP QNT Systemy Informatyczne sp. z 0.0.
ul. Karola Miarki 12-14
44-100 Gliwice

7. | Ksiegowos¢ Podatkowa: POD FK (CLANET) — PODFK-2012 PiK
ul. Dworcowa 35
42-620 Nakto Slaskie

8. | Podatki: POD (CLANET) - WYMIAR 2012 PiK
ul. Dworcowa 35
42-620 Nakto Slaskie

3. Wykaz funkcji wraz z opisem algorytmoéw i parametrow

Funkcje programu F-K mozna podzieli¢ na nastepujace grupy:
e definiowanie parametréw pracy programu F-K,
e wprowadzanie danych,
e okreslanie planu finansowego,
e tworzenie bilanséw otwarcia i zamkniecia,
e tworzenie zestawien,
e wyszukiwanie dokumentow,
e wspolpraca z innymi programami systemu,

e funkcje techniczne.

Funkcje zwigzane z ustawianiem parametréw pracy systemu ksiegowego sg realizowane przez
Zlecenia zgrupowane pod nazwg Konfiguracja oraz Parametry. Definicja systemu jest niezbedna, aby
program F-K moégt by¢ eksploatowany.

Obejmuje ona nastepujace elementy:

o definicja struktury konta - konto w programie moze mie¢ do 30 znakéw alfanumerycznych,
podzielonych na grupy, pierwszy element struktury konta to identyfikator konta syntetycznego,
a pozostate grupy to analityka tego konta,

e wprowadzanie danych uzytkownika programu,

o definiowanie kont sprzedazy - do zestawien sprzedazy (podatek VAT),




definiowanie kont zakupéw - do zestawien zakupow (podatek VAT),

definicja wykazu rejestréw ksiegowych - umozliwia podzielenie w prosty sposob catej
dziatalnosci wedlug witasnych kryteriow (np. zrédia finansowania, rodzaju dziatalnosci,
podziatu organizacyjnego). Jest to szczegdlnie przydatne w przypadku szerokiego zakresu
dziatalnosci. W instytucjach matych lub o waskim zakresie dziatalnosci wszystkie dokumenty
mozna gromadzi¢ w ramach jednego rejestru. Dostep do kazdego rejestru moze byé
definiowany osobno dla poszczegdinych uzytkownikéw programu.

definicja planu kont - stuzy do okreslenia kont, jakie mogg by¢ uzywane w programie
(przyktadowy plan kont dostarczany jest wraz z programem). Plan kont moze byc¢
modyfikowany w kazdej chwili zgodnie z potrzebami. Dla kazdego z wprowadzanych kont
podaje sie typ i rodzaj danego konta (np. konto dochodéw, wydatkéw, konto pozabilansowe),
rodzaj salda prowadzonego na tym koncie (dwustronne lub jednostronne), strone, po ktore;j
moze wystgpi¢ konto w dokumencie i krétki opis konta. Po wprowadzeniu konta do planu kont
okresla sie, w ktorym rejestrze ksiegowym mozna uzy¢é danego konta, gdyz niekoniecznie
musi by¢ ono dostepne we wszystkich rejestrach (wykorzystujac zlecenie Rejestry —
Powigzanie planu kont).

definicja wykazu kont przeciwstawnych - zostata wprowadzona, aby umozliwi¢ kontrole
poprawnosci doboru par kont syntetycznych w zapisach ksiegujgcych. W trakcie
wprowadzania danych (zlecenie Dokumenty ksiegowe), konta z zapisu ksiegowego sa
porownywane ze stworzonym przez uzytkownika wykazem. Jesli sprawdzana para kont nie
znajduje sie w wykazie, to sytuacja taka jest sygnalizowana jako btad. Tworzenie wykazu kont
przeciwstawnych polega na podaniu par kont korespondujagcych ze sobg (po stronie Wn i Ma).
definicja wykazu placéwek - stuzy do okredlenia symboli placéwek, ktére bedg uzywane w
programie. Po wprowadzeniu placéwki do rejestru, okresdla sie, w ktdrym rejestrze ksiegowym
moze wystapi¢ dana placéwka, gdyz niekoniecznie musi by¢é ona dostepna we wszystkich
rejestrach (wykorzystujgc zlecenie Rejestry — Powigzanie placéwek).

wprowadzenie wykazu kontrahentéw - stuzy do okreslenia symboli kontrahentéw, ktére bedg
uzywane w programie.

wykaz symboli zadan budzetowych umozliwia wprowadzenie planu i kontrole jego realizacji z

doktadnosci do poszczegdlnych zadan budzetowych realizowanych przez placoéwke.

Tak szeroki zakres danych definiowalnych przez uzytkownika sprawia, ze program jest bardzo

elastyczny. Dane wprowadzone do rejestrow moga by¢, w kazdej chwili modyfikowane. Poczatkowy

naktad pracy zwigzany z wprowadzeniem tych danych jest rekompensowany wygodg wprowadzania

zmian lub uzupetnien, jesli nastgpi koniecznos¢ ich dokonania.

Wprowadzanie danych - ksiegowanie (dekretacja) - odbywa sie w formularzu wyswietlanym na ekranie

monitora. Wszystkie operacje ksiegowe sg zapisywane przez program w formie dokumentéw, ktére

moga by¢ podzielone na wiele rejestréw ksiegowych. Dokument sktada sie z nagtéwka i wykazu
pozycji dokumentu.

W trakcie dekretacji sprawdzane jest miedzy innymi:



e istnienie konta w planie kont dla strony Wn i Ma,
e istnienie symbolu placéwki,

e istnienie symbolu kontrahenta,

e istnienie osoby w danej placéwce,

e zgodnos¢ kont przeciwstawnych,

e bilansowanie sie pozycji prostej i ztozone;.

W trakcie wprowadzania pozycji dokumentu uzytkownik posiada wiele mechanizméw pozwalajacych
na przyspieszenie procesu wprowadzania informacji. Podstawowe mechanizmy to:
v' dostep do stownikéw (i wybieranie z nich informacji):
= stownik kont,
= stownik zadan budzetowych,
= stownik sktadnikow zadan,
= stownik placowek,
= stownik oséb,
= stownik kontrahentéw,
= stownik zadan i ich sktadnikéw;
v definiowanie i uzywanie schematow automatycznego ksiegowania,

v' podpowiedz o nierozliczonych fakturach kontrahenta.

Okreslanie planu finansowego - plan stuzy do kontrolowanego $ledzenia wydatkéw z dowolnego
konta, dowolnego rejestru ksiegowego. Podczas wyswietlania stanu kont lub sprawozdan mozna

poréwnac stan realizacji wydatkow z planem.

Wspdtpraca z innymi programami systemu realizowana jest przez zastosowanie wspodinej bazy
danych. Elementy wspdlne wprowadzone w jednym z programéw, widoczne sg dla uzytkownikow

innych aplikacji systemu Qrezus.

Bilanse - program wyposazony jest w mechanizmy do automatycznego tworzenia dokumentu
przeksiegowania na zakonczenie roku obrachunkowego i do utworzenia dokumentu BO. Uzytkownik
musi podac tylko schemat przeksiegowania i date wykonania bilansu zamkniecia. Wszystkie pozostate

operacje zostang wykonane przez system automatycznie.

Zestawienia - program zawiera duzy zbiér zestawien, pozwalajacych przegladac¢ informacje ksiegowg
wedtug réznych ptaszczyzn. Do podstawowych zestawien realizowanych przez program naleza:

e zestawienie obrotow i sald dla kont syntetycznie i analitycznie,
e dziennik obrotéw z dokumentéw zatwierdzonych,

e zestawienia zakupdw i sprzedazy - w szczegdlnosci podatku VAT,



karty kontowe,

karty kont obrotéw dobowych i miesiecznych.

Kolejng grupe stanowig zestawienia do analizy wydatkéw i kosztéw wg klasyfikacji budzetowe;j:

zestawienia budzetowe - umozliwia przeglad i poréwnywanie danych z réznych kont,

uwzgledniajac tylko wskazang pozycje analityki kont — za pomocg tego zestawienia mozna np.

poréwnacé koszty i wydatki wg dziatéw, rozdziatéw lub paragraféw,

zestawienia kosztéw wedtug rodzaju - zestawienie wyswietla informacje o obrotach kont

kosztéw w rozbiciu na placowki, w ktérych te koszty powstaty,

zestawienia kosztéw wedtug dziatalnosci - zestawienie wyswietla informacje o obrotach kont

kosztéw dla poszczegdinych placéwek w rozbiciu na konta,

karta wydatkow,

m.in. nastepujace druki Rb:

Rb-27S - miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodow
budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego;

Rb-27ZZ - kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych z
realizacjg zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami;

Rb-28S - miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow
budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego;

Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych oraz
gwaranciji i poreczen;

Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci;

Rb-50 - kwartalne sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem
zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom

samorzadu terytorialnego ustawami.

Program F-K dysponuje rowniez zestawieniami rozrachunkowymi i pomocniczymi oraz elastycznymi

mechanizmami konfiguracji zestawienia obrotow i sald umozliwiajgcych wykonanie:

zestawienia rozrachunkowego z kontrahentami i osobami,

sprawozdania z obrotéw w rozbiciu na placéwki,

sprawozdania z obrotéw w rozbiciu na kontrahentow,

sprawozdania z obrotdw w rozbiciu na osoby.

Program F-K rejestruje wszystkie wystane dokumenty dotyczace rozrachunkéw z kontrahentami:

noty odsetkowe,

wezwania do zapfaty,

potwierdzenia zgodno$ci sald.



Wyszukiwanie dokumentow - program F-K wyposazony jest w mechanizmy do wyszukiwania
dokumentow spetniajacych zadane kryteria. Dzieki temu mechanizmowi utatwione jest odnalezienie

btedu, jaki zostat popetniony w trakcie ksiegowania.

Funkcje techniczne programu F-K sg wykonywane przez zlecenia zgrupowane pod nazwg Specjalne.
Funkcje techniczne sg zwigzane z wprowadzaniem rejestru uzytkownikéw programu oraz tworzeniem
archiwum. Sg one nastepujgce:

e wprowadzanie rejestru uzytkownikéw, ich uprawnien oraz haset,

e archiwacja i odtwarzanie danych.

Wazna cechg programu F-K sg bogate mozliwosci drukowania informacji. Niemal wszystkie rejestry i
formularze prezentowane na ekranie moga by¢ wydrukowane. Z kolei wydawnictwa programu sa nie
tylko drukowane - przed wydrukowaniem istnieje mozliwos¢ obejrzenia ich na ekranie monitora, co
niezwykle przyspiesza i czyni wygodniejszym dostep do informacji. W ramach istotnych udogodnien
nalezy wymieni¢ réwniez mozliwo$¢ drukowania faktur w trakcie dekretacji na podstawie informacji

zawartych w pozycjach dokumentu.

Program F-K posiada zaimplementowany zestaw algorytmow, za pomoca ktérych generowane sg
obliczenia oraz zestawienia danych, mianowicie:

e algorytm wyznaczajacy saldo kont nie bedacych kontami rozrachunkowymi,
e algorytm wyznaczajacy saldo kont rozrachunkowych z kontrahentami,

e algorytm wyznaczajacy saldo kont rozrachunkowych z osobami,

e algorytm wyznaczajacy saldo kont syntetycznych,

e algorytm obliczania not odsetkowych.

Algorytm wyznaczajacy saldo kont nie bedacych kontami rozrachunkowymi:

a) jezeli:
|[wartos¢ obrotu strony WN| > |wartos¢ obrotu strony MA|
wowczas:

saldo WN = wartosc¢ obrotu strony WN — wartos¢ obrotu strony MA

b) jezeli:
|[wartosé obrotu strony WN| < |warto$¢ obrotu strony MA|
wowczas:

saldo MA = warto$¢ obrotu strony MA — wartos¢ obrotu strony WN



c) jezeli:
|[wartosé obrotu strony WN| = |wartos¢ obrotu strony MA|
wowczas:

saldo=0

Algorytm wyznaczajacy saldo kont rozrachunkowych z kontrahentami

Saldo kont rozrachunkowych z kontrahentami wyznaczane jest na podstawie sumy sald wszystkich
kont oznaczonych w programie jako konta rozrachunkowe z kontrahentami (zlecenie Konfiguracja —
Syntetyczny plan kont ). Dla poszczegdlnych kont oraz kontrahentéw wyznaczana jest wartos¢ salda
na podstawie ewidencjonowanych rozrachunkéw i nastepnie ustalana jest warto$¢ salda konta jako
suma wyznaczonych sald czesciowych.

Algorytm wyznaczajacy saldo kont rozrachunkowych z osobami

Saldo kont rozrachunkowych z osobami wyznaczane jest na podstawie sumy sald wszystkich kont
oznaczonych w programie jako konta rozrachunkowe z osobami (zlecenie Konfiguracja —
Syntetyczny plan kont). Dla poszczegdinych kont oraz osdb wyznaczana jest warto$¢ salda na
podstawie ewidencjonowanych rozrachunkéw i nastepnie ustalana jest wartos¢ salda konta jako suma
wyznaczonych sald czesciowych.

Algorytm wyznaczajacy saldo kont syntetycznych

a) konto z saldem jednostronnym

Jezeli konto oznaczone jest jako konto z saldem jednostronnym wéwczas saldo danego konta

wyznaczane jest na podstawie sumy jego obrotow.

b) konto z saldem dwustronnym

Jezeli konto oznaczone jest jako konto z saldem dwustronnym wéwczas saldo danego konta

wyznaczane jest jako suma sald kont analitycznych.

Algorytm obliczania not odsetkowych

Warto$¢ not odsetkowych dla kontrahentéw generowana jest na podstawie ponizszego wzoru:

wart_odsetek = wart_zaleg. * proc._odsetek * liczba_dni_zaleg.
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gdzie:

wart_odsetek — warto$¢ odsetek,

wart_zaleg. — warto$¢ zalegtosci,

proc._odsetek — wartos¢ procentu odsetek za zwtoke (zlecenie Parametry — Odsetki karne),

liczba_dni_zaleg. — liczba dni zalegtosci.

Struktura plikéw programu ksiegowego F-K

Program F-K wykorzystuje mechanizmy srodowiska baz danych Sybase Adaptive Server Anywhere.
Baza danych zapisana jest w pliku QNT_dane.db oraz pliku pomocniczym QNT_dane.log.
e QNT_dane.db — jest to gtéwny plik bazy danych zawierajacy wszystkie informacje konieczne
do prawidtowej pracy systemu;
e QNT_dane.log — jest plikiem technicznym zawierajgcym zakodowany wykaz wykonanych

operacji a takze dane statystyczne stuzace optymalizacji pracy systemu bazodanowego;

4. Wykaz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci
metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich

przetwarzania

Ochrona zbioréw danych w programie F-K realizowana jest poprzez implementacje funkcji archiwizacji
danych oraz zabezpieczenie programu przed niepozadanym uzyciem jego funkcji przez osoby
postronne.

Funkcje archiwizacji oraz odtwarzania danych w programie F-K dostepne sg za pomocg zleceh
Specjalne Archiwacja oraz Specjalne Odtwarzanie.

Archiwizacja jest operacja, w ramach ktorej wykonywana jest petna kopia zbioréw programu.

Mozliwe jest wykonanie kopii zbiorow programu na dysku elastycznym lub do okreslonego pliku

dyskowego, co zapewnia wysokg trwatos¢ niniejszej kopii danych.

Zabezpieczenie programu przed niepozgdanym uzyciem jego funkcji przez osoby postronne
realizowane jest za pomocg kontroli danych w planszy wejsciowej oraz poprzez rozbudowany system
uprawnien do realizacji poszczegoélnych operacji i dostepu do okreslonych danych programu.
Uruchomienie programu F-K wymaga wprowadzenia nastepujgcych elementow:

e nazwa uzytkownika - nalezy podaé wtasng nazwe, ktéra musi sie znajdowac w rejestrze
uzytkownikow (rejestr uzytkownikow jest wprowadzany w zleceniu Specjalne Rejestr
uzytkownikow),

e hasto - kazdy uzytkownik posiada wtasne hasto (wprowadzone w zleceniu Specjalne Zmiana
hasta); przy wprowadzaniu hasta na ekranie w miejscu wprowadzanych znakéw sag

wyswietlane gwiazdki * - jest to celowe dziatanie programu, dzieki czemu nie jest mozliwe



podejrzenie hasta przez obce osoby. Program wyposazony jest w mechanizm sprawdzajacy

(zgodnie z wymaganiami rozporzadzenia Dz. U. 2004, Nr 100, poz. 1024) date zmiany hasta 6

znakowego i przypominajacy o koniecznosci jego aktualizacii.

Ponadto dla kazdego uzytkownika posiadajgcego wiasny, unikatowy identyfikator, istnieje mozliwosé

okreslenia szczegdtowych informacji o zakresie uprawnien do realizacji poszczegoélnych operacji oraz

dostepu do okreslonych danych programu. W szczegdlnosci w ramach czynnosci administracyjnych

mozna okresli¢ dostep do poszczegodinych rejestrow ksiegowych oraz dostep do nastepujacych funkciji

programu:

odczyt danych;

modyfikacja danych;

wprowadzanie nowych informaciji;
usuwanie informaciji z bazy danych;
archiwizacja danych;

odtwarzanie danych;

realizacja zestawien;

zmiana parametréw pracy programu;
tworzenie raportow kasowych;
wprowadzanie i ksiegowanie Rb;
zmiana danych uzytkownikow;
akceptacja dokumentéw;

zmiana definicji struktury konta i planu kont;
ksiegowanie raportow kasowych;
tworzenie dekretow z Rk i Rb;

edycja rejestru kontrahentow.

Program wyposazony jest réwniez w mechanizm zapamietywania daty pierwszego wprowadzenia

danych kontrahenta do systemu oraz symbolu identyfikacyjnego operatora wprowadzajgcego te dane

(Wykazy Kontrahenci).

5. Okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploataciji

Ip nazwa programu wersja programu data rozpoczecia
eksploatacji

1. | Program Quorum F-K edycja 2012 wydanie 1 | od 01.01.2011r.

2. | Program Quorum Ptace edycja 2012 wydanie 1 | od 01.01.2011 .




Program Quorum Kadry

edycja 2012 wydanie 1

od 01.01.2011 r.

Program Quorum Magazyn

edycja 2012 wydanie 1

od 01.01.2011r.

Program Quorum Srodki Trwate

edycja 2012 wydanie 1

od 31.12.2009 r.

Program Quorum ARP

edycja 2012 wydanie 1

od 26.08.2011 r.

Ksiegowos¢ Podatkowa: POD FK (CLANET) — PODFK-2012

ver 2010/1

od 01.01.1996r.

Podatki: POD (CLANET) - WYMIAR 2012

ver. 3.0

od 01.01.1996 r.




