ZARZADZENIE NR 0050.314. 2013
WOJTA GMINY NEDZA
zdnia 27 grudnia 2013 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Nedzy

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o0 samorzadzie gminnym ( tj. Dz. U. z 2013 roku poz.594 z p6zn. zm. )

zarzgdzam , co nastepuje :

§1

1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Nedzy nadanym zarzgdzeniem

Nr 0050.68.2011 z dnia 28 lutego 2011 roku ( zm.: Zarzadzenie Nr 0050.139.2011 z dnia
17.06.2011r. Zarzadzenie Nr 0050.208.2011 z dnia 11.08.2011r. Zarzadzenie Nr 0050.246.2011 z
dnia 12.09.2011r. Zarzadzenie Nr 0050.287.2011 z dnia 20.10.2011r. Zarzadzenie Nr 0050.350.2011
zdnia 1.12. 2011r. Zarzadzenie Nr 0050.38.2012 z dnia 8.02.2012r. Zarzadzenie Nr 0050.63.2012

z dnia 29.02.2012r. Zarzadzenie Nr 0050.258.2012 z dnia 2.09..2012r. Zarzadzenie Nr 0050.268.2012
z dnia 10.09.2012r.  Zarzgdzenie Nr 0050.280.2012 z dnia 21.09.2012r.; Zarzadzenie Nr
0050.334.2012 z dnia 15.11.2012r. Zarzadzenie Nr 0050.337.2012 z dnia 20.11.2012r. Zarzadzenie
Nr 0050.384.2012 z dnia 31.12.2012r ; Zarzadzenie Nr 0050.35.2013 z dnia 15.2.2013r. Zarzadzenie
Nr 0050.83.2013 z dnia 19.4.2013r, Zarzadzenie Nr 0050.130.2013 z dnia 12.06.2013r; Zarzadzenie
Nr 0050.158.2013 z dnia 15.07.2013r; Zarzadzenie Nr 0050.248.2013 z dnia 15.10.2013r;) )
wprowadzi¢ nastepujgce zmiany :

z dniem 01 stycznia 2014 roku

a) tworzy sie nowe stanowisko pracy ds. promocji gminy_z nastepujgcym zadaniami
i kompetencjami:

1. obstuga medialna urzedu, przeglad prasy i archiwizacja najwazniejszych materiatow
prasowych dotyczacych gminy, nadzér nad przeptywem informacji przekazywanych srodkom
masowego przekazu przez poszczegodlne komorki organizacyjne Urzedu Gminy w Nedzy i
gminne jednostki organizacyjne ,nadzér nad politykg informacyjng gminnych jednostek
organizacyjnych ,koordynacja pod wzgledem medialnym spotkan ,imprez i uroczystosci,

2. zamawianie materiatéw reklamowych i materiatbw promocyjnych dla Gminy

3. tworzenie strony internetowej Gminy ,zamieszczanie na biezgco wszystkich informacji |,
artykutéw , wywiadéw itp.

4. redagowanie wydawnictw gminnych, w szczegolnosci GAZETY SAMORZADOWEJ GMINY
NEDZA,

5. gromadzenie informacji i przygotowywanie materiatdw promujacych Gmine Nedza na
zewnatrz,

6. przygotowywanie budzetu, specyfikacji przetargowych oraz prowadzenie ewidencji wydatkéw
zwigzanych z promocjg Gminy .

7. wspotpraca z mediami lokalnymi, regionalnymi i ogélnopolskimi.

b) § 20 Regulaminu Organizacyjneqo otrzymuje brzmienie:

§ 20
W skiad Referatu Finansowego wchodza nastepujace stanowiska pracy:

1) Skarbnik gminy — Kierownik Referatu ;
2) Stanowisko d/s ksiegowosci budzetowej ;

3) Stanowisko d/s ptacowych



4)

5)
6)
7)
8)
9)
10)

11)

Stanowisko d/s egzekucji nie podatkowych naleznosci budzetowych oraz ewidencji
srodkéw trwatych , wartosci niematerialnych ,prawnych i materiatléw oraz poborca;
Stanowisko d/s ksiegowosci podatkowej;

Stanowisko d/s wymiaru podatkéw i optat;

Stanowisko d/s dochodéw budzetowych i sprawozdawczosci budzetu gminy;
Stanowisko d/s obstugi kasowej.

Stanowisko d/s wymiaru oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi;
Stanowisko d/s ksiegowosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi ,
egzekucji administracyjnej w zakresie optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi ,oraz podatku od towaréw i ustug

Stanowisko pomocnicze i obstugi : pomoc administracyjna .

c) w§22 pkt2 ppkt 15 otrzymuje brzmienie:

15) prowadzenie catosci prac zwigzanych z budowg i modernizacjg drég dojazdowych do

gruntéw rolnych ;

d) w § 22 pkt 3 ppkt 1 otrzymuje brzmienie:

1.

prowadzenie ewidenciji i realizowanie catosci procedur zamoéwien publicznych prowadzonych
w Gminie Nedza ( biezace funkcjonowanie jednostki, remonty biezgce i kapitalne, inwestycje)
wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. —Prawo zamowien publicznych (tj.

Dz. U. 2 2013r. poz.907 z p6zn. zm. ) wraz z aktami wykonawczymi do ustawy;

2. Zatwierdzi¢ , WYKAZ STANOWISK w Urzedzie Gminy w Nedzy ,, , stanowigcy zatgcznik do
niniejszego zarzgdzenia.

3. Zatwierdzi¢ ,SCHEMAT ORGANIZACYJNY w Urzedzie Gminy w Nedzy ,, , stanowigcy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

4. Zatwierdzi¢,PLAN ZASTEPSTW w Urzedzie Gminy w Nedzy ,, , stanowigcy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie sekretarz gminy .

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia .



