/ NOJT GMINY NI—;DZF‘;
dl-temeill Soiess e ZARZADZENIE NR 0152 /3 / 09
" woj. slaskie WOJTA GMINY NEDZA
z dnia 12 stycznia 2009 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Nedzy

Na podstawie art.33 ust.1,2 13 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym ( tj. Dz. U. z 2001 roku Nr 142 poz.1591 z p6zn. zm. )

zarzadzam , co nastgpuje :

§ 1
W ,Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Nedzy ,, wprowadzonym
Zarzgdzeniem Nr 0152/1/2007 z dnia 2 stycznia 2007 roku : ze zmianami :
Zarzadzenia : Nr 0152/ 20/ 07 z dnia 2 lipca 2007r. ; Nr 0152/31/07
z dnia 17 wrzeénia 2007 roku; Nr 0152/33/07 z dnia 1 pazdziernika 2007 roku; Nr
0152/39/07 z dnia 19 grudnia 2007 roku; Nr 0152 / 1/08 z dnia 15 stycznia 2008
roku; Nr 0152 / 17 /08 z dnia 8 maja 2008 roku ; Nr 0152/27/08 z dnia 14 lipca 2008
roku; Nr 0152/30/08 z dnia 1 sierpnia 2008roku ; Nr 0152/52/08 z dnia 19 grudnia
2009 roku )

wprowadzam nastepujgce zmiany:

§ 1

Rozdziat Il — Status pracownika
otrzymuje brzmienie:

1.Wjt — stanowisko z wyboru zgodnie z ustawg z dnia 20 czerwca 2002 roku o bezposrednim
wyborze wéjta, burmistrza i prezydenta miasta( Dz. U. Nr 113 poz.984 z pézn .zm.)

1) czynno$ci z zakresu prawa pracy zwigzane z nawigzaniem i rozwigzaniem stosunku pracy
wykonuje Przewodniczgcy Rady Gminy ,a pozostate czynnosci osoba wyznaczona przez Wojta
Gminy odrebnym zarzgdzeniem;

2) wynagrodzenie Wojta Gminy ustala Rada Gminy w drodze uchwaty.

2. Zastepca Wéjta Gminy - stanowisko z powotania w drodze zarzadzenia Wojta Gminy zgodnie z
art.26a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ;czynnosci w sprawach z zakresu
prawa pracy wykonuje Woéjt Gminy zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych ( (Dz. U. nr 223 poz. 1458 ) .

3. Skarbnik Gminy — stanowisko z powotania w drodze uchwaty Rady Gminy na wniosek Waéjta Gminy
zgodnie z art.18 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym ; czynnosci w
sprawach z zakresu prawa pracy wykonuje Wéjt Gminy zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych ( (Dz. U. nr 223 poz. 1458 ) .

4. Sekretarz Gminy — z dniem 1 stycznia 2009 roku stosunek pracy na podstawie powotania zostat
przeksztatcony w stosunek pracy na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony zgodnie z art.53
ust.1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( (Dz. U. nr 223 poz. 1458 )
czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wykonuje Wojt Gminy zgodnie z ustawg z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( (Dz. U. nr 223 poz. 1458 ).



5. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego — z dniem 19 pazdziernika 2008 roku stosunek pracy na
podstawie powotania zostat przeksztatcony w stosunek pracy na podstawie umowy o prace na czas
nieokreslony zgodnie z art.6 ust.4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986r. —Prawo o aktach stanu cywilnego
(tj. DZ.U. z 2004r. Nr 161 poz.1688 z pdzn. zm.) ; czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy
wykonuje Wojt Gminy zgodnie z ustawag z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. nr223 poz. 1458 ) .

6. kierownicy : Referatu Finansowego i Referatu Inwestycji, Infrastruktury i Rolnictwa — na podstawie
umowy o prace ; czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wykonuje Wojt Gminy zgodnie z
ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. nr 223 poz. 1458 ) .

7. pozostali pracownicy samorzgdowi — na podstawie umowy o prace ; czynnosci w sprawach z
zakresu prawa pracy wykonuje Wéjt Gminy zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzgdowych (Dz. U. nr 223 poz. 1458 ) .

8. Radca Prawny — na podstawie umowy cywilno prawnej; wykonuje zadania i obowigzki wynikajgce z
ustawy z dnia 6 lipca 198r. o radcach prawnych ( tj. Dz. U. z 2002 r. Nr 123 poz.1059 z p6zn. zm. ) ;
czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wykonuje Woéjt Gminy zgodnie z ustawg z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. nr 223 poz. 1458 ) .

Rozdziat lll — Zadania wspoélne
otrzymuje brzmienie:

Zgodnie z art.24 i 25 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr
223 poz.1458) do obowigzkdw pracownika samorzadowego nalezy:

e dbatos¢ o wykonywanie zadan publicznych oraz o $rodki publiczne , z uwzglednieniem
interesu publicznego oraz indywidualnych intereséw obywateli
przestrzeganie Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej i innych przepiséw prawa;
wykonywanie zadan sumiennie, sprawnie i bezstronnie;
udzielanie informacji organom, instytucjom i osobom fizycznym oraz udostepnianie
dokumentoéw znajdujgcych sie w posiadaniu jednostki ,w ktorej pracownik jest zatrudniony
Jezeli prawo tego nie zabrania;
dochowanie tajemnicy ustawowo chronionej ;

e zachowanie uprzejmosci i zyczliwosci w kontaktach z obywatelami ,zwierzchnikami ,
podwladnymi oraz wspotpracownikami ;
zachowanie sie z godnos$cig w migjscu pracy i poza nim;
statle podnoszenie umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych;
sumienne i staranne wykonywanie polecen przetozonego; jezeli pracownik jest przekonany ,
ze polecenie jest niezgodne z prawem albo zawiera znamiona pomyiki ,jest on obowigzany
poinformowac o tym na pismie swojego bezposredniego przetozonego; w przypadku
pisemnego potwierdzenia polecenia pracownik jest obowigzany je wykonac ,zawiadamiajgc
jednoczesnie Wojta Gminy; nie wykonuje polecenia , jezeli jest przekonany ,ze prowadzitoby
to do popetnienia przestepstwa ,wykroczenia lub grozitoby niepowetowanymi stratami ,o czym
niezwtocznie informuje Wojta Gminy .

2. Zgodnie z art. 37 ust.1 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.
U. Nr 223 poz.1458 ) w Urzedzie Gminy w Nedzy wystepujg;

1) stanowiska na podstawie powotania: zastepca wojta, skarbnik gminy
2) kierownicze stanowiska urzednicze :sekretarz gminy , kierownik urzedu stanu cywilnego ,
kierownik referatu ;
3) stanowiska urzednicze : gléwny specjalista, inspektor, podinspektor, informatyk, specjalista ,
samodzielny referent ,referent, mfodszy referent ;




4) stanowiska pomocnicze i obstugi: kierowca samochodu, robotnik gospodarczy, sprzataczka ,
goniec .

3. Zgodnie z art.39 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223
poz.1458 ) w Urzedzie Gminy w Nedzy :

1) regulamin wynagradzania nadany w drodze zarzadzenia Wojta Gminy okresli wymagania
kwalifikacyjne pracownikéw samorzgdowych zatrudnianych na podstawie umowy o prace oraz
szczegotowe warunki wynagradzania , w tym maksymalny poziom wynagrodzenia zasadniczego ,
warunki przyznawania oraz warunki i sposéb wyptacania premii i nagréd innych niz nagroda
jubileuszowa, oraz warunki i sposéb przyznawania dodatkéw ,0 ktérych mowa w art.36 ust4 i 5 ustawy
,oraz innych dodatkow;

2) pozostate zasady zatrudniania i wynagradzania pracownikéw samorzadowych okresli w drodze
rozporzgdzenia Rada Ministrow.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




