Zarzadzenie Nr 0050.205.2011
Wojta Gminy Nedza
z dnia 11 sierpnia 2011 r.

w sprawie: zasad (polityki) rachunkowosci i obiegu dokumentéw oraz procedur kontroli
finansowej w zakresie realizacji operacji pn. ,,Zagospodarowanie i
ksztaltowanie obszaru przestrzeni publicznej w miejscowosci Szymocice”

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz art. 4 i art. 10 ustawy z 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2009r. Nr 152 , poz. 1223 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewngtrznego instrukcje opisujaca zasady (polityki)
rachunkowosci i obiegu dokumentow oraz procedur kontroli finansowej w zakresie realizacji
operacji pn. ,Zagospodarowanie i uksztaltowanie obszaru przestrzeni publicznej w
miejscowosci Szymocice” zgodnie z zatacznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Zobowiazuj¢  pracownikow  Urzegdu Gminy do  zapoznania si¢ z  instrukcja
1 przestrzegania w pelni zawartych w niej postanowien.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 0050.205.2011
Wojta Gminy Nedza

z dnia 11 sierpnia 2011 r.

INSTRUKCJA
W SPRAWIE ZASAD (POLITYKI) RACHUNKOWOSCI I OBIEGU DOKUMENTOW
ORAZ PROCEDUR KONTROLI FINANSOWEJW ZAKRESIE REALIZACJI
OPERACIJI PN. ,,ZAGOSPODAROWANIE I UKSZTALTOWANIE OBSZARU
PRZESTRZENI PUBLICZNEJ W MIEJSCOWOSCI SZYMOCICE”

Rozdzial 1. Postanowienia ogolne

§1

Celem niniejszej instrukcji jest stworzenie odpowiednich procedur kontroli finansowej
w zakresie realizacji operacji pn. ,,Zagospodarowanie i uksztaltowanie obszaru przestrzeni
publicznej w miejscowosci Szymocice” wspotfinansowanego z Programu Rozwoju Obszarow

Wiegjskich w ramach dziatania 313, 322, 323 ,,Odnowa 1 rozwdj wsi”.

§2
Realizacja operacji nastgpuje w oparciu o powszechnie obowiazujace przepisy oraz instrukcje
wewngtrzne obowigzujace w Urzedzie Gminy Nedza a w szczego6lnosci Instrukcje okreslajaca
zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentéw
ksiggowych 1 ksiag rachunkowych w Urzedzie Gminy w Nedzy oraz zasad prowadzenia
rachunkowosci i zaktadowego planu kont dla budzetu gminy i jednostki budzetowej — Urzad

Gminy w Nedzy z uwzglednieniem zasad szczeg6lnych okreslonych w niniejszej instrukcji.

§3
Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:
1. operacji —nalezy przez to rozumie¢ operacje pn. ,,Zagospodarowanie i uksztaltowanie
obszaru przestrzeni publicznej w miejscowosci Szymocice”;
2. Wojcie Gminy Negdza — nalezy przez to rozumie¢ Pania Anng Iskata;,

3. Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Pania Katarzyng Paszenda,;



4. pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ Pania Ilong Zon;

5. pracowniku ds. zaméwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ Pana Waldemara Kalus;

6. wyznaczonym Pracowniku Referatu Finansowego — nalezy przez to rozumie¢ Pania Monike
Czogalla oraz Pania Patrycje¢ Nielipinska;

7. Instytucji Posredniczacej — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Slaskiego.

§4
Beneficjentem dofinansowania jest Gmina Nedza a jednostka obstugujaca realizacje projektu jest

Urzad Gminy Nedza.

§5
Do celu obstugi projektu stuzy¢ bedzie wyodrgbniony rachunek bankowy nr 37 1050 1344 1000
0023 5674 7614 prowadzony w Banku Slaskim O/Raciborz.

Rozdzial II. Obieg dokumentow
§6
1. Obieg dokumentow jest to system przekazywania dokumentoéw od chwili ich sporzadzenia
wzglednie wptywu do urzedu z zewnatrz, az do momentu ich zatatwienia, a w szczegdlnosci
w przypadku dokumentow ksiggowych ujgcia ich w ksiggach rachunkowych.

2. Obieg dokumentéw winien odbywac si¢ najkrotsza droga.

§7
1. W obiegu dokumentow zwiazanych z realizacja operacji uczestnicza nastgpujace komorki
organizacyjne Urz¢du Gminy:
- sekretariat Urzgdu Gminy;,
- pracownik merytoryczny;
- pracownik ds. zamowien publicznych;
- referat finansowy;
2. Komorki organizacyjne uczestniczace w obiegu dokumentow zwiazanych z realizacja
operacji ponosza odpowiedzialno$¢ za terminowe i nalezyte ich zalatwienie, na zasadach

okreslonych w § 8 niniejszej instrukcji.



§8

. Schemat obiegu dokumentow zwiazanych z realizacja operacji jest nastgpujacy:

wplyw dokumentu do sekretariatu,

ujecie dokumentu w rejestrze ogdlnym prowadzonym w sekretariacie w sposdb umozliwiajacy
identyfikacj¢ dokumentu, dat¢ jego wplywu oraz date przekazania do pracownika
merytorycznego;

ujecie dokumentu w rejestrze szczegodlnym prowadzonym przez pracownika merytorycznego
w sposob umozliwiajacy jego identyfikacj¢ oraz date wptywu, a w przypadku dokumentu
ksiggowego datg jego przekazania do zamowien publicznych;

sprawdzenie dokumentu pod wzgledem merytorycznym przez pracownika merytorycznego
oraz klasyfikacja wydatku strukturalnego;

dokonanie przez pracownika ds. zamowien publicznych adnotacji w zakresie zastosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych;

przekazanie przez pracownika ds. zamoéwien publicznych ( z adnotacja o dacie jego
przekazania) dokumentow ksiggowych do referatu finansowego;

sprawdzenie dokumentu ksiegowego pod wzgledem formalno — rachunkowym przez
wyznaczonego Pracownika Referatu Finansowego;

dokonanie przez wyznaczonego Pracownika Referatu Finansowego dekretacji o sposobie
ujecia w ksiggach rachunkowych;

zatwierdzenie dokumentu do wyptaty przez Wojta Gminy Nedza i Skarbnika;

uregulowanie zobowiazan wynikajacych z dokumentu przez wyznaczonego Pracownika
Referatu Finansowego;

dokonanie przez wyznaczonego Pracownika Referatu Finansowego adnotacji o uregulowaniu

zobowiazan wynikajacych z dokumentu na tym dokumencie ksiggowym.

2.Pracownik merytoryczny ponosi odpowiedzialno$§¢ za przekazywanie do pracownika ds.

3.

zamoOwien publicznych dokumentéw ksiggowych powodujacych powstanie zobowiazania
finansowego, spetniajacych wymogi okreslone w § 9 niniejszej instrukcji, najpozniej 4 dni
robocze przed terminem platnosci.

Pracownik ds. zamowien publicznych ponosi odpowiedzialno$¢ za przekazywanie do referatu
finansowego dokumentow  ksiggowych powodujacych powstanie zobowiazania
finansowego, spetniajacych wymogi okreslone w § 9 niniejszej instrukcji, najpozniej 3 dni

robocze przed terminem ptatnos$ci.



§9

1. Dokumenty ksiggowe potwierdzajace poniesione wydatki podlegaja sprawdzeniu pod

wzgledem merytorycznym oraz pod wzgledem formalno — rachunkowym.

2. Do dokumentu dotaczony jest opis zgodny z zatacznikiem nr 1 do niniejszej instrukcji.

Opis ten powinien zawierac :

- opis potwierdzajacy zwiazek wydatku z zatwierdzonym zestawieniem rzeczowo — finansowym
operacji oraz  podzial wydatku na odpowiednie koszty zgodnie z zatwierdzonym
zestawieniem rzeczowo — finansowym operacji dokonany przez pracownika merytorycznego,

- adnotacj¢ o sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym wraz z data i podpisem oraz adnotacj¢
o0 zakwalifikowaniu wydatku do wydatku strukturalnego;

- adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem formalno — rachunkowym wraz z data i podpisem,;

- adnotacj¢ o zastosowaniu ustawy Prawo zamdwien publicznych wraz z wskazaniem podstawy
prawnej ;

- adnotacje o zatwierdzeniu dokumentu wraz z data i podpisem;

- adnotacj¢ o sposobie ujecia w ksiggach rachunkowych t.j. wskazaniem symboli kont oraz stron,
na ktorych sa ksiggowane, a takze zapisy o klasyfikacji budzetowej, wraz z data 1 podpisem;

- adnotacje o uregulowaniu zobowiazania wynikajacego z dokumentu - sposob i datg zaptaty,
numer wyciagu bankowego lub raportu kasowego;

3. Podpisy sktadane na dokumentach winny by¢ zgodne z podpisami zamieszczonymi w wykazie

0s0b uprawnionych do podpisania dokumentow zwigzanych z realizacja projektu, bedacym

zatacznikiem nr 2 do niniejszej instrukcji. W przypadku ich nieobecno$ci podpisow dokonuja
osoby zastgpujace.

4. Opisu potwierdzajacego zwiazek wydatku z zatwierdzonym zestawieniem rzeczowo —

finansowym  zawierajacym podziat wydatku na odpowiednie koszty dokonuje pracownik

merytoryczny zamieszczajac na odwrocie dokumentu datg oraz swoj podpis, ze wskazaniem:
- czy dokument zostal wystawiony przez wlasciwy podmiot;
- czy dane zawarte w dokumencie odpowiadaja rzeczywistosci;
- czy zaciagnigcie zobowiazania poprzedzone bylo zawarciem stosownej umowy wzglednie
czy ztozono zamdwienie (zlecenie) ;
- czy zobowiazanie wynikajace z dokumentu miesci si¢ w kategorii wydatkéw
kwalifikowanych zwiazanych z realizacja projektu, okreslonych w umowie

o dofinansowanie ;



- hazwe operacji;

- nUMeru umowy.

§ 10

1. Dokumenty ksiggowe potwierdzajace poniesione wydatki po dokonaniu kontroli
merytorycznej podlegaja rowniez sprawdzeniu pod wzgledem formalno-rachunkowym.

2. Kontroli formalno-rachunkowej dokonuje wyznaczony pracownik referatu finansowego.

3. Kontrola formalno-rachunkowa polega na sprawdzeniu czy dokument ksiggowy zostat
wystawiony w sposob technicznie prawidlowy, zgodny z obowiazujacymi w tym zakresie
przepisami prawa oraz czy jest wolny od biedéw rachunkowych.

4. Kontrolujacy w dowdd dokonania kontroli formalno-rachunkowej umieszcza datg oraz sktada
podpis na dotaczonym do dokumentu ksiggowego opisie.

5. Wyznaczony pracownik referatu finansowego przygotowuje dokument ksiggowy do

zatwierdzenia poprzez wpisanie kwoty oraz wtasciwej podziatki klasyfikacji budzetowe;.

§11
Po dokonaniu kontroli merytorycznej oraz kontroli formalno-rachunkowej, a takze wstgpnym
zatwierdzeniu przez skarbnika co do zgodnosci z planem finansowym dokumenty ksiggowe

podlegaja zatwierdzeniu przez Wojta Gminy.

Rozdzial III. Ewidencja ksiggowa

§12
Srodki finansowe na realizacje projektu przekazywane beda przez instytucje posredniczaca
zgodnie z umowa o przyznanie pomocy Nr 00097-6922-UM1200153/10 z dnia 3.08.2011r. w
ramach dziatania ,,Odnowa i rozwoj wsi” objgtego PROW na lata 2007 — 2013 .

§13
W celu prawidlowej klasyfikacji zdarzen gospodarczych ewidencja ksiggowa realizowanej
operacji prowadzona bedzie rownolegle na poziomie budzetu Gminy - Organu oraz na poziomie

jednostki obstugujacej realizacj¢ projektu — Urzgdu Gminy w systemie komputerowym w ramach



programu ksiegowego QUORUM F-K firmy QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. ul. Karola
Miarki 12-14 44-100 Gliwice.

§14
W celu wyodrebnienia z systemu ksiggowego odpowiednich kont ksiegi gtownej (ewidencja
syntetyczna) dla realizacji operacji tworzy sig rejestr ksiggowy 0 nazwie: ,,Zagospodarowanie i

uksztaltowanie obszaru przestrzeni publicznej w miejscowosci Szymocice”

§ 15

Z uwagi na to, iz do realizacji operacji utworzono jeden rachunek bankowy stuzacy zar6wno do
ewidencji dochodoéw jak i wydatkéw, ewidencja projektu prowadzona jest na podstawie
ujednoliconego planu kont dla budzetu i urzedu gminy na nastepujacych kontach:
w Organie
133 - Rachunek budzetu
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

222-1-4 Urzad Gminy: Zagospodarowanie i uksztaltowanie obszaru przestrzeni publicznej w miejscowosci Szymocice
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

223-1-3 Urzad Gminy: Zagospodarowanie i uksztaltowanie obszaru przestrzeni publicznej w miejscowosci Szymocice
240 - Pozostale rozrachunki
901 — Dochody budzetu

901-3 Dochody budzetu: subwencje, dotacje
902 —Wydatki budzetu
909 — Rozliczenia migdzyokresowe

909 -3 Rozliczenia migdzyokresowe: rownowarto$¢ wydatkow sfinansowanych ze s$rodkow wiasnych

podlegajacych refundacji ze srodkéw budzetu UE
961 — Wynik wykonania budzetu

W urzedzie
konta bilansowe
011 — Srodki trwate

- prowadzone wg poszczegolnych grup zgodnie z obowigzujaca KST.

013 — Pozostate srodki trwale

071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych



072 — Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

080 - Inwestycje ( $rodki trwate w budowie)

080 — grupa $rodkéw trwatych (w opisie petna KST)
080 — KP (koszty posrednie, rozliczane proporcjonalnie przez pracownika merytorycznego na poszczegdlne
grupy srodkow trwatych przy zakonczeniu inwestycji)

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

141 — Srodki pieniezne w drodze

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkoéw budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 — Pozostate rozrachunki

720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

800 — Fundusz jednostki

800-2 Fundusz jednostki — warto$¢ zrealizowanych inwestycji w danym roku
800-3 Fundusz jednostki — przeksiegowanie sprawozdan

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje
860 — Wynik finansowy

konta pozabilansowe
975 -  Wydatki strukturalne
980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego



§ 16
W przypadku sfinansowania ze $rodkdw na inwestycje pierwszego wyposazenia nowego
obiektu, umorzenie ksigguje si¢ Wn 800 Ma 072.
Ewidencja ilosciowo - warto$ciowa na koncie 013 ,,Pozostale $rodki trwate” objete sa pozostate
srodki trwale o wartosci jednostkowej powyzej 200 zt, nie zakupione w ramach cross-financingu
a przeznaczone na potrzeby projektu.
Nie podlegaja ewidencji pozostate $rodki trwate o wartosci jednostkowej nizszej niz 200 zt.
Ewidencja ilo§ciowo - warto$ciowa pozostatych srodkdéw trwatych prowadzona jest w Referacie
Finansowym.

§17
Wydatki dotyczace operacji dokonywane bgda bankowym poleceniem przelewu, w kwocie
wynikajacej z zaakceptowanego do zaptaty dowodu dokumentujacego powstanie zdarzenia
gospodarczego. W szczegolnych przypadkach wydatki dotyczace operacji realizowane beda w
sposob gotowkowy , po wczesniejszym udzieleniu zaliczki pracownikowi urzedu. Wydatki

projektu realizowane sa zgodnie z planem finansowym jednostki .

§18

Dochody i wydatki zwiazane z realizacja operacji stosownie do obowiazujacych przepisow

w zakresie klasyfikacji budzetowej podlegaja wyodrebnieniu w nastgpujacy sposob:

= dochody, ktorych zrodtem jest Program Rozwoju Obszarow Wiejskich nalezy klasyfikowaé w
paragrafie 620 i jako czwarta cyfr¢ doda¢ cyfre ,,7”,

= wydatki ponoszone w trakcie realizacji projektu finansowane z Program Rozwoju Obszarow
Wiejskich nalezy klasyfikowa¢ do wlasciwego paragrafu klasyfikacji budzetowej i jako
czwartg cyfre doda¢ cyfre ,,7”.

- wydatki ponoszone w trakcie realizacji projektu finansowane ze $rodkéw wiasnych nalezy
klasyfikowa¢ do wtlasciwego paragrafu klasyfikacji budzetowej 1 jako czwarta cyfr¢ dodac
cyfre ,,9”.

§ 19
Na podstawie ksiag rachunkowych prowadzonych dla projektu beda sporzadzane sprawozdania

budzetowe stanowiace cz¢$¢ sktadowa sprawozdan jednostkowych Urzedu.



Rozdzial 1V. Procedury kontroli

§ 20

Za prawidlowa realizacje projektu odpowiedzialno$¢ ponosza:

Wojt Gminy Nedza:

o a0~ wnhE

Podpisanie umowy z Instytucja Posredniczaca

Podpisanie pozostatych umow oraz pism zwiazanych z operacja
Podpisanie wniosku o ptatnos¢

Stwierdzenie za zgodnos$¢ kserokopii z oryginatem
Podpisywanie sprawozdan z realizacji operacji

Zatwierdzanie do wyptaty dowodow ksiggowych

Pracownik merytoryczny:

1.

Systematyczne monitorowanie przebiegu realizacji zadania objgtego pomoca ze Srodkow
PROW oraz niezwtoczne informowanie Wojta o zaistniatych nieprawidlowosciach
Przygotowywanie, sporzadzanie i przekazywanie do Instytucji Posredniczacej sprawozdan
okresowych irocznych oraz koncowego z realizacji operacji, w tym ankiet.

Dokonywanie na dokumencie ksiggowym opisu potwierdzajacego zwiazek wydatku z
zatwierdzonym zestawieniem rzeczowo - finansowym operacji oraz podzial wydatku na
odpowiednie koszty zgodnie z zatwierdzonym zestawieniem rzeczowo - finansowym
operaciji, .

Przekazywanie do Instytucji Posredniczacej wszelkich dokumentow 1 informacji zwigzanych
z realizacja operacji, ktorych Instytucja Posredniczaca zazada w czasie obowigzywania
umowy na realizacjg operacji.

Sporzadzanie wniosku o ptatnos¢ wraz z wymaganymi dokumentami ;

Sprawdzanie pod wzglgdem merytorycznym dokumentu ksiggowego oraz klasyfikacja
wydatku do wydatku strukturalnego.

Pracownik ds. zaméwien publicznych:

1.Dokonuje adnotacji o zastosowaniu ustawy Prawo zamdwien publicznych wraz z wskazaniem

podstawy prawnej;



Skarbnik:

1.
2.

Skladanie podpisu na wszystkich dokumentach wymagajacych kontrasygnaty
Dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych operacji z

planem finansowym;

Wyznaczony pracownik referatu finansowego:

. Prowadzenie ewidencji ksiggowej operacji

. Przygotowanie informacji (wydruki) do celow sprawozdawczych

1
2
3.
4

Przygotowanie faktur do zatwierdzania
dokonywanie na dokumencie ksiggowym adnotacji o sposobie ujecia w ksiggach
rachunkowych t.j. wskazaniem symboli kont oraz stron, na ktorych sa ksiggowane, a takze

zapisy o klasyfikacji budzetowej, wraz z data i podpisem;

Wyznaczony pracownik referatu finansowego:

o ~ w0 N e

Sporzadzanie list plac

Przygotowanie i sporzadzenie przelewow

Sprawdzenie i podpisanie faktur pod wzglgdem formalnym i rachunkowym

Rozliczenia z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych oraz Urzgdem Skarbowym

Dokonywanie na dokumencie ksiggowym adnotacji o uregulowaniu zobowiazania
wynikajacego z dokumentu - sposob 1 datg zaptaty, numer wyciagu bankowego lub raportu

kasowego;

Ponadto do sporzadzania umow zlecen lub uméw dzietlo wyznaczeni sa pracownicy

upowaznienie do wykonywania tych czynnos$ci na podstawie zakresoéw obowiazkow .

§ 21

Wszelkie dokumenty finansowe dotyczace operacji przechowywane sa w Wydziale Finansowym

w wyodrebnionych, opisanych segregatorach w zamykanej szafie.
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zalacznik nr 1 do

instrukcji W SPRAWIE ZASAD (POLITYKI) RACHUNKOWOSCI I OBIEGU DOKUMENTOW, PROCEDUR OZNAKOWANIA MATERIALOW

PROMOCYJNYCH ORAZ PROCEDUR KONTROLI FINANSOWEJ W ZAKRESIE REALIZACJI OPERACJI PN. ,Zagospodarowanie i uksztaltowanie obszaru przestrzeni

publicznej w miejscowosci Szymocice”

»Zagospodarowanie i uksztaltowanie obszaru przestrzeni publicznej w miejscowosci Szymocice”
Wydatek obje¢ty pomoca ze Srodkéw PROW na lata 2007-2013

Dokument Nr

dotyczy operacji p.n. ,,Zagospodarowanie i uksztaltowanie obszaru przestrzeni publicznej w miejscowosci

Szymocice”
Nr umowy o dofinansowanie operacji: ......cceeeeeee..

Kwota wydatku PLN

poniesionego w zwiazku z realizacja operacji

p.n.

»Zagospodarowanie i uksztaltowanie obszaru przestrzeni publicznej w miejscowoSci Szymocice” objetej
pomoca ze Srodkéw Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007 -2013

w tym:
- PROW
- srodki wlasne

Kwota wydatku w podziale na koszty wg zestawienia rzeczowo — finansowego operacji:

w tym: koszty inwestycyjne- zadanie A (Ip 1) -
- PROW
- §rodki wlasne

w tym: koszty inwestycyjne- zadanie B (Ip 1) -
- PROW
- $rodki wlasne

w tym: koszty inwestycyjne-zadanie B (Ip 2) -
- PROW
- Srodki wlasne

w tym: koszty inwestycyjne-zadanie B (Ip 3) -
- PROW
- érodki wlasne

w tym: koszty inwestycyjne-zadanie B (Ip 4) -
- PROW
- §rodki wtasne

w tym: koszty inwestycyjne-zadanie B (Ip 5) -
- PROW
- $rodki wlasne

w tym: koszty inwestycyjne-zadanie B ( Ip 6) -
- PROW
- Srodki wlasne

w tym: koszty inwestycyjne-zadanie B (Ip 7) -
- PROW
- Srodki wlasne

w tym: koszty ogdlne (lp 1) -
- PROW
- §rodki wlasne
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w tym: koszty ogdlne (lp 1) ettt e teeat e PLN
-PROW PLN
- §rodki wlasne L PLN

Dokument zostal wystawiony przez wlasciwy podmiot.

Dane zawarte w dokumencie odpowiadajg rzeczywistosci.

Zaciagnig¢cie zobowiazania poprzedzone bylo: zawarciem stosownej umowy/zlozeniem  zamoéwienia
(zlecenia)*! .

Zobowigzanie wynikajace z dokumentu miesci si¢ w kategorii wydatkéw zwiazanych z realizacja operacji,
okreslonych zalaczniku do umowy nr .................eee. z dnia 3.08.2011 r.

Sprawdzono
pod wzgledem merytorycznym

data i podpis pracownika merytorycznego

Zakup w oparciu 0 ...................... Prawa zamowien publicznych

Nedza, dnia.....c.eevenierniinnnienniennnn.
data i podpis
Insp. ds. zaméwien publicznych

zobowigzanie wynikajace z dokumentu uregulowano:
PRZELEWEM: Wbnr................ zdnia ................ /
/ WYPLACONO W KASIE: Rknr................. zdnia................. 1

Nedza, dnia

data i podpis

*! Niepotrzebne skresli¢
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zalacznik nr 2 do instrukcji W SPRAWIE ZASAD (POLITYKI) RACHUNKOWOSCI I OBIEGU DOKUMENTOW, PROCEDUR OZNAKOWANIA MATERIALOW
PROMOCYJNYCH ORAZ PROCEDUR KONTROLI FINANSOWEJ W ZAKRESIE REALIZACJI OPERACIJI PN. ,,Zagospodarowanie i uksztaltowanie obszaru przestrzeni

publicznej w miejscowosci Szymocice”

WYKAZ OSOB UPRAWNIONYCH DO PODPISANIA DOKUMENTOW

ZWIAZANYCH Z REALIZACJA OPERACIJI

1. Wéjt Gminy Annalskata e

2. Skarbnik Gminy — Katarzyna Paszenda ~~ seeeemeeeeeeeee-

3. Pracownik merytoryczny —Ilona Zon ~ ceeeeeeeeeeeees

4. Pracownik ds. zaméwien publicznych — Waldemar Kalus ~ --—---mmmemm—-

5. wyznaczony pracownik referatu finansowego — Patrycja Nielipinska ----------------

6. wyznaczony pracownik referatu finansowego — Monika Czogalla ~ ----------------
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