Zarzadzenie Nr 0050.113.2013
Wojta Gminy Nedza
z dnia 21 maja 2013 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 0050.349.2012 Wéjta Gminy Nedza z dnia 3 grudnia 2012 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji okreSlajacej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz
przechowywania i zabezpieczania dokumentéw ksiggowych i ksiag rachunkowych w
Urzedzie Gminy w Nedzy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.].
Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz art. 4 i art. 10 ustawy z 29 wrze$nia 1994 1. o
rachunkowosci (t.J. Dz. U. z 2013r. poz. 330)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
W Zarzadzeniu Nr 0050.349.2012 Wojta Gminy Nedza z dnia 3 grudnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji okre$lajacej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania
dokumentoéw ksiggowych i ksiag rachunkowych w Urzedzie Gminy w Nedzy:

1) w § 1w ust 1 otrzymuje brzmienie:
,,§ 1 ust 1 Zasady postgpowania w zakresie opracowania dokumentow stanowiacych dowody ksiegowe oraz
prowadzenia ksiag rachunkowych okreslone sa w ustawie z dnia 29 wrze$nia 1994r. 0 rachunkowosci.”;

2) w § 2 w ust 10 otrzymuje brzmienie:

»§ 2 ust 10. Dokumentami ksiggowymi dotyczacymi zakupu towarow, materiatdw i1 ustug oraz
rozrachunkow z dostawcami sa:

® oryginal faktury/rachunku dostawcy - zakupy rzeczowych sktadnikéw majatkowych moga by¢

dokumentowane wyltacznie rachunkami/fakturami dostawcow. Rachunki/faktury wptywajace do
jednostki musza by¢ zarejestrowane w dzienniku podawczym 1 przekazane osobie
odpowiedzialnej za ich realizacje¢ (pracownikowi merytorycznemu) . Dokumentami, na podstawie
ktorych ewidencjonuje si¢ sprostowanie pierwotnej sumy rachunku/faktury, sa odpowiednie
faktury korygujace.”;

3) w§ 2w ust 11 otrzymuje brzmienie:
,»§ 2 ust 11. Note¢ korygujace wystawia nabywca towaru lub ustugi w przypadku stwierdzenia pomytki w
danych nabywcy, lub oznaczeniem towaru lub ustugi oraz w przypadku tzw. bledéw mniejszej wagi.”;

4) w § 2 w ust 6 wyrazenie: ,,ds. podatku od towardw i ustug, srodkow trwatych, funduszu alimentacyjnego
i dodatkow mieszkaniowych” zastepuje si¢ wyrazeniem: ,,dS. ksiegowosci i egzekucji oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, podatku od towarow i ustug, srodkow trwatych”;

5) w § 3 dodaje sig ust 13a w brzmieniu:

»$ 3 ust 13a W przypadku gdy faktura objgta jest naliczonym podatkiem VAT ( do odliczenia )
dowod ksiggowy podlega przekazaniu do pracownika dS. ksiegowosci i egzekucji oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, podatku od towarow i ustug, srodkow trwalych.
Pracownik ten potwierdza swym podpisem kwotg podatku VAT podlegajaca odliczeniu w
biezacym okresie lub w przyszlym miesiacu.”

6) w § 3 w ust 20 kazdorazowe wyrazenie: ,,ds. podatku od towarow i ustug, srodkow trwatych, funduszu
alimentacyjnego i dodatkéw mieszkaniowych” zastgpuje si¢ wyrazeniem: ,,ds. ksiegowosci i egzekucji
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, podatku od towarow i ustug, srodkow
trwatych”,



7) w § 4 w ust 21 wyrazenie: ,ds. podatku od towarow i ustug, srodkow trwalych, funduszu
alimentacyjnego i dodatkéw mieszkaniowych” zastepuje si¢ wyrazeniem: ,,ksiegowosci i egzekucji optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi, podatku od towarow i ustug, srodkow trwatych”
natomiast wyrazenie: ,, ml. referent ds. egzekucji niepodatkowych naleznosci budzetowych oraz ewidencji
pozostalych srodkéw trwalych i materialow” zastepuje sie wyrazeniem: , komorka ds. egzekucji
niepodatkowych naleznosci budzetowych oraz ewidencji pozostatych srodkow trwatych i materiatow” ;

8) w § 7 wustb, ust 13 i w ust 16 wyrazenie: ,,ds. podatku od towarow i ustug, srodkow trwatych,
funduszu alimentacyjnego i dodatkéw mieszkaniowych” zastgpuje si¢ wyrazeniem: ,,ds. ksiegowosci i
egzekucji oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, podatku od towarow i ustug, srodkow
trwatych”,

9) w§ 7 wust 19 wyrazenie: ,, mi. referent ds. egzekucji niepodatkowych naleznosci budzetowych oraz
ewidencji pozostatych srodkow trwalych i materiatow” zastepuje sie wyrazeniem. ,, komorka ds. egzekucji
niepodatkowych naleznosci budzetowych oraz ewidencji pozostatych srodkow trwalych i materiatow”.

§2
Zobowiazuje sie pracownikow Urzedu Gminy do zapoznania si¢ z instrukcja oraz przestrzegania zasad w
niej zawartych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



