Nedza, dnia 1 sierpnia 2012 roku
MKK.1712.6.2012

Justyna Brzakalik — koordynator kontroli zarzadczej
w Urzedzie Gminy w Nedzy
Wojt Gminy Nedza

Anna Iskala

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie zarzadzenia nr 0050.295.2011W¢éjta Gminy Nedza z dnia 31 pazdziernika 2011 roku w sprawie
ustalenia procedury kontroli zarzadczej oraz zarzadzenia nr 0050.296.2011 Wojta Gminy Nedza z dnia 31
pazdziernika 2011 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy w Nedzy oraz
zasady jej koordynacji, koordynator kontroli zarzadczej przeprowadzit w dniach 14.05.2012-24.07.2012 r. kontrole
przestrzegania zasad zawartych w regulaminie udzielania zamowien publicznych, ktoérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci 14.000,00 euro. (zwanego dalej regulaminem).

W zwiazku z kontrola, ktorej wyniki przedstawione zostaty w protokole kontroli regulaminu sporzadzonym w
dniu 25 lipca 2012 r. — przekazuj¢ Pani jako kierownikowi jednostki niniejsze wystapienie pokontrolne.

W trakcie kontroli stwierdzono duze nieprawidtowosci, dlatego wykonanie zadan w kontrolowanym zakresie

oceniam negatywnie. Powyzsza oceng ogolna uzasadniaja przedstawione nizej uwagi.

1. W Urzedzie Gminy w Nedzy od dnia 31.10.2011 r. wszystkie zaméwienia publiczne, ktoérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 14.000,00 € winny by¢ zawierane zgodnie z procedura zawartag w
regulaminie wprowadzonym zarzadzeniem Nr 0050.300.2011 W¢jta Gminy w Nedzy z dnia 31 pazdziernika
2011r.

2. Prowadzony przez pracownika ds. zaméwien publicznych rejestr zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 14.000,00 €, nie jest zgodny ze wzorem przedstawionym w
zataczniku nr 1 do zarzadzeniem Nr 0050.300.2011 Wojta Gminy w Nedzy z dnia 31 pazdziernika 2011 Rejestru
zamowien publicznych o wartosci ponad 500,00 euro.

»  Whniosek nr 1:

Prowadzi¢€ rejestr zgodnie ze wzorem wprowadzonym zarzadzeniem W¢jta Gminy Nedza.

»  Whniosek nr 2:

Zatozy¢ i prowadzi¢ na biezaco, poczawszy od dnia wejscia w zycie zarzadzenia w sprawie wprowadzenia

regulaminu, rejestr zaméwien zgodny ze wzorem wprowadzonym zarzadzeniem Wojta Gminy Nedza.

3. W wyniku kontroli ustalono, ze z czternastu zamoéwien publicznych, ktore zostaly zweryfikowane przez
kontrolujacego:
1) tylko jedno zamowienie nie budzi zastrzezen w zakresie przeprowadzenia go zgodnie z obowiazujacym

regulaminem (zakup wegla kamiennego);
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2) trzy zaméwienia zostaly przeprowadzone w oparciu o zapis § 7 ust. 7 regulaminu (korzystanie z ustug
schroniska dla zwierzat, zakup napojow stodkich na potrzeby sekretariatu, ustuga cateringowa);

3) dwa zamoOwienia zostaly zrealizowane bez jakiegokolwiek rozeznania rynku (zakup napojow stodkich na
potrzeby rady gminy, nadzér BHP);

4) cztery zamOwienia zostaly zrealizowane w oparciu o zapis § 7 ust. 1, jednak analiza rynku nie zostata
potwierdzona zaakceptowana przez kierownika jednostki i glownego ksiggowego notatka z przeprowadzonego
rozeznania rynku (sporzadzenie operatu szacunkowego, zakup wyrobow biurowych oraz zakup sprzetu AGD,
zakup art. gospodarstwa domowego z papieru i zakup srodkoéw czyszczacych, zakup laptopa);

5) dwa zamowienia zostaly zrealizowane w oparciu o zapis § 7 ust. 1 zamiast o zapis § 9 ust. 1 regulaminu; analiza
rynku zostata potwierdzona zaakceptowana przez kierownika jednostki i gtownego ksiggowego notatka z
przeprowadzonego rozeznania rynku (zakup kruszywa, wykonanie i montaz plyty PC na przystanku
autobusowym);

6) dwa zamowienia zostaty zrealizowane w oparciu o zapis § 7 ust. 1 zamiast o zapis § 9 ust. 1 regulaminu, jednak
analiza rynku nie zostata potwierdzona zaakceptowana przez kierownika jednostki i gldéwnego ksiggowego
notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku (zakup ksera, zakup tonera).

»  Whniosek nr 3:

Uprosci¢ zapisy regulaminu w zakresie wymaganej dokumentacji w poszczegdlnych ustalonych regulacjach

zamowien publicznych.

»  Whniosek nr 4:

Uktad ramowych procedur udzielania zamowien publicznych (§4 regulaminu) przeanalizowa¢ i dostosowac do

charakteru jednostki.

»  Whniosek nr 5:

Wzmocni¢ nadzér w zakresie przestrzegania przez pracownikow przyjetych w jednostce zasad udzielania

zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 14.000,00 euro.

Stosownie do tresci § 17 ust. 9 zarzadzenia Wojta Gminy Nedza w sprawie wprowadzenia Regulaminu

kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy w Nedzy pracownik wyznaczony przez kierownika jednostki, w terminie 30

dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego informuje pisemnie kierownika jednostki o sposobie wykonania

wnioskow i zalecen albo o przyczynach ich niewykonania.

Do wnioskow pokontrolnych zawartych w niniejszym wystapieniu przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen w

zakresie wymienionym w § 17 ust. 10 zarzadzenia Wojta Gminy Nedza w sprawie wprowadzenia Regulaminu

kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy w Nedzy.

Koordynator kontroli zarzadczej

Justyna Brzakalik
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