WOJT GMINY NEDZA
ul. Jana Il Sobieskiego 5

47440 NEDZ A
woj. $laskie

ZARZADZENIE NR 0055/ 65 /2011

Wojta Gminy Nedza
z dnia 28 lutego 2011 r.

w sprawie: przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym w Gminie
Nedza

Dzialajac na podstawie:

§ 11 ust. 4 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu
kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. z 2004 r. Nr 98, poz. 978);

§ 1 zarzadzenia nr 542/10 Wojewody Slaskiego z dnia 5 listopada 2010 w sprawie przygotowania systemu
kierowania bezpieczenstwem narodowym w wojewddztwie $laskim;

zarzadzam, co nast¢puje:

§1.

Zarzadzenie okresla:

1. Strukture organizacyjna systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym w Gminie
Nedza zwang dalej ,,systemem kierowania” - zal. nr | do zarzadzenia;

2. Formg, zasady  sporzadzania  dokumentow  zwigzanych ~z  organizacja
i funkcjonowaniem Glownego Stanowiska Kierowania Wojta Gminy Nedza;

3. Terminy realizacji przedsigwzig¢ zwigzanych z aktualizacja dokumentacji.

§2.

1. Przygotowanie infrastruktury umozliwiajacej sprawne funkcjonowanie systemu

kierowania w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,

w tym w razie wystapienia dzialan terrorystycznych lub innych szczegdlnych zdarzen

1 w czasie wojny obejmuje zaplanowanie:

a) glownego stanowiska kierowania w stalej siedzibie Urzedu, zwanego dalej ,,glownym
stanowiskiem kierowania ” lub ,,GSK”,

b) gléwnego stanowiska kierowania w zapasowym miejscu pracy Urzgdu, zwanego dalej
(GSK w ZMP).

§3

l. Przygotowanie GSK obejmuje:

a) wykonanie nowej dokumentacji ,,Regulaminu Gléwnego Stanowiska Kierowania
Wojta Gminy Nedza” zwanego dalej ,,regulaminem”, ktorego wzor okresla
zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 542/10 Wojewody Slaskiego z dnia 5 listopada
2010 w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym
w wojewddztwie $laskim przez zespdt pracownikoéw Urzegdu Gminy Nedza ktéremu
przewodniczy Sekretarz Gminy, w oparciu o dotychczasowa dokumentacje,

b)  przestanie , Karty opisu glownego stanowiska kierowania™ oraz niezwlocznej jej
aktualizacji w przypadku zmiany informacji w niej zawartych przez Gtownego
specjaliste do spraw obronnych,




!\_)

d)

e)

)

Do

wydzielenie i zabezpieczenie odpowiedniej ilosci sprzetu informatyki i tacznosci
w celu zapewnienia ciaglej i niezakloconej pracy Wojta Gminy Nedza przez
podinspektora do spraw informatyki ,

wydzielenie odpowiedniej ilosci sprzetu kwaterunkowego 1 biurowego przez
inspektora do spraw zasobow gminy,

wyposazenie w urzadzenia techniczne zapewniajace autonomicznos¢ stanowiska
kierowania w tym: agregat pradotworczy, oswietlenie awaryjne itp. przez inspektora
do spraw zasobow gminy,

przeprowadzenie szkolenia pracownikow wyznaczonych do petnienia obowiazkow
w ramach stanowiska kierowania przez Kierownikéw zespotow GSK,

zawarcie umow i porozumien z innymi podmiotami, niezbgdnych do zabezpieczenia
i funkcjonowania przygotowanego GSK- zgodnie z podzialem zadan okre$lonym
w regulaminie.

realizacji w/w przedsiewzie¢ nalezy wykorzysta¢ posiadana infrastrukture

i zaplecze techniczno - socjalne zorganizowanego systemu zarzadzania kryzysowego.

Do

§ 4.

weryfikacji lokalizacji Zapasowego Miejsca Pracy Urzedu Gminy (ZMP), oraz

zaplanowania GSK w ZMP powolujg zespot w skladzie:

Krystyna Tront — Sekretarz Gminy - koordynator,

Jan Czech - Glowny specjalista do spraw Obronnych, Obrony Cywilnej 1
Zarzadzania Kryzysowego

Leszek Pietrasz — podinspektor do spraw Informatyki i Ochrony

Katarzyna Paszenda —  Skarbnik Gminy , Petnomocnik Ochrony Informacji
Niejawnych,

Jozef Zagola — inspektor do spraw zasobow gminy,

Kornelia Porombka — inspektor do spraw kancelaryjnych

Maria Czerwinska — dyrektor Zespotu Szkolno Gimnazjalnego w Nedzy,

Wyzej powolany zespol zweryfikuje i okresli:

a)
b)
c)

doktadna lokalizacje ZMP,

przewidywang ilo$¢ 0sob rozwijajacych ZMP,

wykaz komorek i samodzielnych stanowisk organizacyjnych odtwarzanych z
okresleniem niezbednej ilosci pracownikéw oraz wyposazenia planowanych do
przeniesienia na ZMP,

przewidywang ilo$¢ 0sob obsady ZMP w przypadku jego pelnego rozwinigcia,
organizacj¢ systemu tacznosci,

organizacj¢ zabezpieczenia medycznego, logistycznego i zakwaterowania,

osobe odpowiedzialna za zaplanowanie i przygotowanie rozwinigcia GSK
w ZMP,

ustalenie informacji wymaganych w Karcie opisu GSK w ZMP




3. Na podstawie ustalen powolanego zespotu:
a) Podinspektor do spraw ochrony przygotuje ,,Plan ochrony GSK w ZMP"— czes¢
opisowa i graficzna,
b) Gtlowny specjalista do spraw Obrony ,Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego
we wspoldziataniu z inspektorem do spraw zasobéw gminy przygotuja ,.Plan
przemieszczenia GSK do ZMP”.

§5.
Harmonogram realizacji zadan zwiazanych z aktualizacja dokumentacji GSK i wyznaczeniem
ZMP stanowi zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 6.

Regulamin stanowi dokument o klauzuli ,zastrzezone” i jest tworzony na stanowisku
komputerowym do wytwarzania dokumentow niejawnych.

§7.

Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Nedza.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 0055/65/2011 z dnia 28 lutego 2011 r.
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Zaltacznik nr 2 do zarzadzenia nr. 055/65/2011 Wéjta Gminy Nedza
z dnia 28 lutego 2011 r.

Harmonogram realizacji zadan zwigzanych z opracowaniem
dokumentacji GSK i wyznaczeniem ZMP

Lp. | Przedsiewziecie Wykonawca Wspotwykonawca Termin Uwagi
realizacji
1 Opracowanie Gt.specj.d/s -Sekretarz Gminy w 20.11.2011 catosé
dokumentacji GSK Obronnych zakresie koordynacji dokumentac;ji
- Gl.specj. d/s. Obronnych GSK z
-podinsp .d/s Informatyki i wykorzystaniem
Ochrony poprzedniej
dokumentacji —
Regulaminu GSK
2 Wyznaczenie ZMP Powotany zespot 30.04.2011 ogledziny
planowanego
obiektu i
opracowanie
koncepcji
3 Plan przemieszczenia Insp.d/s Gt. Specj.d/s Oswiaty 15.06.2011 Z
GSK do ZMP zasobow gminy Gt.specj.d/s Obronnych wykorzystaniem
dokumentac;ji
ewakuacji lll
stopnia
4 Plan Ochrony GSK w Podinsp.d/s Petnomocnik OIN 30.08.2011
ZMP informatyki i Gt.specj.d/s Obronnych
Oczhrony
5 Uzgodnienie Kierownicy 20.10.2011
dokumentacji GSK zespotow
zadaniowych
6 Zatwierdzenie Waijt 15.11.2011
Regulaminu GSK
7 pGrétl‘eg’ranie -Karty opisu Gtl.specj. d/s. po w przypadku
Obronnych aktualizaciji; kazdorazowej
zmiany
informacji w nigj
zawartych
8 Aktualizacja Gt.spec;j. d/fs. Kierownicy zespotow GSK | na biezaco proces ciagly

dokumentacji GSK

Obronnych

objeci regulaminem




