Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 0050.169.2011
Woéjta Gminy Nedza

zdnia 7 lipca 2011 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ
W CELU OPINIOWANIA ZLOZONYCH OFERT NA REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO

1. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o ,Komisji” nalezy przez to rozumiec:
1.1. Komisje dziatajgcg w oparciu o stosowne

Zarzadzenie Nr 0050.169.2011 Wéjta Gminy Nedza z dnia 7 lipca 2011r.
1.2. Przedmiotem postepowania jest otwarty konkurs ofert na zadanie:

" PRZECIWDZIALANIE UZALEZNIENIOM | PATOLOGIOM SPOLECZNYM”

2. Komisja rozpocznie dziatalno$é z dniem powotania.

3. Komisje obowigzujg przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie ( Dz. U. z 2010r. Nr 234, poz. 1536 — zwanej dalej ,ustawg”),
przepisy aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego
regulaminu.

4. Przewodniczacy komisji:

4.1. odbiera o$wiadczenia czionkéw komisji, o =zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci
uniemozliwiajacych im wystepowanie w imieniu zamawiajacego lub tez  wykonywanie czynnosci
zwigzanych z postepowaniem oraz wigcza je do dokumentacji postepowania,

4.2. informuje Kierownika jednostki o wystgpieniu okolicznosci powodujacych wykluczenie czionka
komisiji,

4.3. wyznacza terminy posiedzen komisji,

4.4. prowadzi posiedzenia komisji,

4.5. rozdziela pomiedzy czionkéw komisji prace podejmowane w trybie roboczym, w tym w
poczatkowej fazie postepowania przydziela okreslonym cztonkom komisji zadania zwigzane z
przygotowaniem dokumentdéw skfadajgcych sie na specyfikacje,

4.6. nadzoruje prawidtowe prowadzenie dokumentacji postepowania otwartego konkursu ofert,

4.7. informuje Kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania,

4.8. reprezentuje komisje w wystgpieniach zewnetrznych,

4.9. po zakonczeniu prac komisji przedktada Kierownikowi jednostki protokét postepowania otwartego
konkursu ofert do zatwierdzenia wraz ze wzorem umowy do podpisania z wybranym oferentem,

5. Obowiazkiem sekretarza jest prowadzenie w sposdb ciggly protokotu postepowania
odzwierciedlajgcego poszczegodlne etapy posiedzen komisji, wypetnianie odpowiednich drukow
protokotu oraz dbato$¢ o sprawng organizacje postepowania otwartego konkursu ofert.

6. Do zadan komisji nalezy przygotowanie i przeprowadzenie postepowania otwartego konkursu
ofert.

7. Do zadah komisji w zakresie przygotowania postepowania otwartego konkursu ofert nalezy w
szczegoblnosci przygotowanie i przekazanie do akceptacji Kierownika jednostki:

7.1. projektu specyfikaciji,
7.2. ogtoszen otwartego konkursu ofert.

8. Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania otwartego konkursu ofert nalezy w
szczegolnosci:

8.1. udostepnianie specyfikacji zainteresowanym wykonawcom oraz udzielanie wyjasnien
dotyczacych jej tredci,



8.2. otwarcie ofert,

8.3. ocena spetniania warunkéw stawianych wykonawcom oraz odrzucenie oferentéw tych
warunkéw nie spetniajacych lub podlegajacych odrzuceniu,

8.4. ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

8.5. przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz uniewaznienia postepowania,

8.6. przedstawienie  Kierownikowi jednostki zamawiajacej propozycji wyboru oferty
najkorzystniejszej badz uniewaznienia postepowania

9. Komisja zakonczy swojg dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy.

10. Komisja ma prawo odrzuci¢ oferenta, odrzuci¢ oferte badz uniewazni¢ konkurs w oparciu o
obowigzujace przepisy prawa .

11. Otwarcie ofert:

11.1. Przewodniczgcy komisji przedstawi zebranym:

a) cel spotkania ze wskazaniem przedmiotu konkursu ofert oraz miejsca i daty publikacji
ogtoszenia o konkursie,

b) skftad komisji przetargowe.

c) liczbe zlozonych ofert, ze wskazaniem nazwy (firmy) i adresy (siedziby) oferentéw, ktorych
oferty zostaty uznane za niewazne z powodu ztozenia ich po wyznaczonym terminie.

d) oferty, okazujac, iz ztozone one zostaty w stanie nieuszkodzonym oraz nie nosza $ladéw
wskazujgcych na prébe naruszenia ich tajemnicy.

e) Kwote, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zadania

11.2. Po otwarciu kazdej oferty, Przewodniczgcy komisji odczyta, a sekretarz odnotuje, zawarte
w ofercie:

a) nazwe i adres oferenta,

b) catkowity koszt , w tym wnioskowana wielko$¢ dotacii,

c) liczbe kolejno ponumerowanych stron, na ktérych ztozona zostata oferta.

11.3. Przewodniczgcy komisji moze réwniez poinformowaé¢ zebranych o przewidywanym terminie
rozstrzygniecia postepowania i podania wynikéw do publicznej wiadomosci.

12.0cena zlozonych ofert:

12.1.W trakcie oceny ztozonych ofert komisja przeprowadzi nastepujgce czynnosci:
a) okresli, czy wszystkie oferty odpowiadajg warunkom i zasadom okreSlonym w ustawie i
specyfikacji,
b) Komisja powiadomi oferenta o dokonaniu korekty oczywistych omytek,
c) w oparciu o dane komisja dokona oceny spetnienia warunkdéw wymaganych przez oferentow i
odnotuje wyniki na zatgczniku wg odpowiedniego druku
d) po przeprowadzeniu czynnosci, o ktérych mowa w pkt c), w przypadku stwierdzenia, iz
jakikolwiek z oferentow kwalifikuje sie do odrzucenia, komisja przygotuje zawiadomienie o
odrzuceniu z postepowania zawierajgce uzasadnienie faktyczne i prawne, ktore po akceptacji
kierownika jednostki zamawiajgcej niezwlocznie przesle odrzuconemu oferentowi
e) oferty oferentow, kitdrzy zostali odrzuceni z postepowania nie sg przez komisje rozpatrywane.
f) oferty oferentéw, ktdrzy nie zostali odrzuceni podlegajg poréwnaniu pod wzgledem :
o kalkulacji przewidzianych kosztéw realizacji zadania ;
e posiadanych zasobdéw rzeczowych;
e posiadanych zasobow kadrowych.
g) wykorzystujac wyniki poréwnania ofert, komisja sporzadzi protokét z propozycjg wyboru oferty
najkorzystniejszej;
h) w przypadku odrzucenia wszystkich ofert, komisja zamiesci uzasadnienie odrzucenia , a w
protokole przedtozy wniosek o uniewaznienie postepowania .

13. Po podpisaniu Protokotu postepowania przez komisje i jego zatwierdzeniu przez Kierownika
jednostki, Przewodniczgcy komisji podaje wyniki postepowania do publicznej wiadomosci poprzez
zamieszczenie ogloszenia na tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajgcego oraz stronie internetowej
oraz niezwloczne powiadomienie na pisSmie wszystkich oferentow, ktérzy ztozyli oferty. W
zawiadomieniu przesytanym oferentowi, ktérego oferte wybrano, okres$la sie réwniez miejsce i termin
zawarcia umowy.
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